Zarzadzenie nr 54 /2015

Burmistrza Nowego Tomysla
z dnia 10 kwietnia 2015 r.

w sprawie Regulaminu wydatkowania $rodkoéw publicznych w Urzedzie Miejskim w Nowym
Tomyslu oraz gminnych jednostkach organizacyjnych, ktérych wartos$é nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro netto.

Na podstawie art.33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013 r., poz.594 ze zm .) zarzadzam co nastgpuje :

§ 1.

Wprowadzam do stosowania Regulamin wydatkowania $rodkéw publicznych w Urzedzie
Miejskim w Nowym Tomyslu oraz gminnych jednostkach organizacyjnych, ktérych wartogé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro netto, stanowiacej
zalacznik do zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam :
- Skarbnikowi Gminy,
- naczelnikom wydziatéw Urzedu Miejskiego,
- kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 kwietnia 2015 r.
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dr Wiodzifaibiz Hibner
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 54/2015 z dnia 10 kwietnia 2015 r.
Regulamin

wydatkowania $rodkéw publicznych w Urzedzie Miejskim w Nowym Tomys$lu oraz

gminnych jednostkach organizacyjnych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w

zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto

§ 1.

Postanowienia ogodlne

Zamowienia, ktdrych wartos¢ nie przekracza réwnowartoéci kwoty 30 000 euro netto, moga by

dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem, zwanym dalej

Regulaminem.

Realizacja zaméwien do 30 000 euro netto nie moze powodowaé celowego dzielenia
zamoOwienia na czesci, a tym samym unikniecia stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych, jak réwniez odbywaé sie zgodnie z treécig ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj. w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw, w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje

zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciagnietych zobowigzan.

Podstawe prawng Regulaminu stanowig:

1)

2)
3)

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz.
907, ze zm. — dalej PZP),ktorej przepisy stosuje sie odpowiednio,

akty wykonawcze do PZP;ktérych przepisy stosuje sie odpowiednio,

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz. 885, ze
zm).

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

9)

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Nowy Tomysél lub jej przedsiebiorstwa,
zaktady lub inne gminne jednostki organizacyjne;

Kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Nowego Tomysla oraz osoby
przez niego upowaznione, a w przypadku gminnych oséb prawnych osoba zarzadzajaca
tym podmiotem;

zamdwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng (zamdwienie odpfatne) zawierang
migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sq ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osoby kierujgce wydziatami Urzedu lub
przedsigbiorstwa, zaktady lub inne gminne jednostki organizacyjne, a takze samodzielne
stanowiska pracy funkcjonujace w strukturze organizacyjnej Urzedu;

wartosci zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta starannoscig
przez wnioskodawce;
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10)

11)

12)

13)

14)

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng, ktéra nie posiada osobowosci prawnej i ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, zlozylta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ¢
PZP;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,
ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a lub art. 2b PZP,

rejestrze zamowien publicznych do 30 000 euro netto - nalezy przez to rozumiet
elektroniczny lub papierowy rejestr zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, prowadzony przez
Petnomocnika ds. zaméwien publicznych lub jego odpowiednik wg wzoru stanowigcego

zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

5. W przypadku realizowania ustug, dostaw Ilub robdt budowlanych w ramach projektow

finansowanych lub dofinansowywanych z funduszy Unii Europejskiej przepisy niniejszego

Regulaminu stosuje sie, jesli szczegétowe przepisy, wytyczne lub postanowienia umowy dotyczace

realizowania projektéw nie stanowiq inaczej. W przypadku gdy szczegdtowe przepisy dotyczace

realizowania projektéow UE sg bardziej restrykcyjne stosuje sie zasady wynikajace z ww.

przepisow

§ 2.

Regulamin nie dotyczy wydatkowania srodkow finansowych w zakresie:

1)
2)
3)

4)

5)

zamowien wymienionych w art. 4 pkt 1 — 7 PZP;

zamowien, ktorych przedmiotem sg awaryjne naprawy sprzetu;

zamowien, ktérych przedmiotem sg indywidualne ustugi szkoleniowe, a w szczegdlnosci
udziat: w studiach, studiach podyplomowych, szkoleniach, konferencjach osdb
skierowanych przez Kierownika jednostki;

diet i ryczattdw, o ktérych mowa w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie
art. 77° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r,, poz. 1502, ze
zm.);

usuwania awarii i innych zdarzen, majacych bezposredni wplyw na bezpieczenstwo osob
i mienia, wymagajacych natychmiastowej interwencji oraz wplyw na funkcjonowanie

Urzedu Miejskiego w Nowym Tomyslu lub gminnych jednostek organizacyjnych.
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§ 3.

Ustalenie wartosci zamowienia
Warto$¢ zamowienia ustala kazdorazowo Wnioskodawca.
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalane przez wnioskodawce z nalezyta starannoscia.
Podstawg obliczenia wartoéci zamdwienia (bez podatku VAT) na roboty budowlane jest kosztorys
inwestorski sporzadzony na podstawie przedmiaru robot.
Wartos¢ zaméwienia powinna zosta¢ przeliczona z PLN na EURO, na podstawie $redniego kursu
okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na mocy art.35 ust. 3 PZP
Obliczenie wartosci zamdwienia na dostawy i ustugi dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed wszczeciem wiasciwej procedury oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania dla robdt budowlanych.
Ustalenie wartosci zaméwienia polegajace na analizie i badaniu rynku moze byé prowadzone
droga pisemng lub elektroniczng, za pomoca faksu lub telefonicznie. W tym ostatnim przypadku
Whnioskodawca sporzadza notatke stuzbowa z odbytej rozmowy, wskazujac w niej w
szczegolnosci: 1) date i godzing rozpoczecia rozmowy, 2) dane podmiotu, ktéry oferuje ten sam
lub rownowazny przedmiot zamdwienia 3) istotne ustalenia dotyczace ceny lub innych kryteridw
dot. przedmiotu zamdwienia.
W celu realizacji zamdwienia publicznego do 30 000 euro netto Wnioskodawca sporzadza wniosek

zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 4.
Procedura udzielenia zamowien o wartosci do kwoty 12 000,00 zt netto (wiacznie)
Procedura udzielenia zamdwienia rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku przez Kierownika

jednostki, po uprzednim pisemnym potwierdzeniu zabezpieczenia $rodkéw finansowych przez

Skarbnika lub ksiegowego przedsiebiorstwa, zaktadu lub innej gminnej jednostki organizacyjnej
i pisemnym potwierdzeniu procedury przez Petnomocnika ds. zamowien publicznych (o ile
istnieje).

Postepowanie, o ktdrym mowa w niniejszym paragrafie, prowadzone jest w sposdb zapewniajacy
zachowanie zasady celowosci, oszczednosci oraz uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadéw. Oznacza to, ze przed udzieleniem zamdwienia Wnioskodawca winien dokonad
rozeznania rynku co do poszczegolnych kryteriow, ktore obejmuje zamdwienie.

Rozeznania rynku nie przeprowadza sie jezeli zamdwienie dotyczy dostawy towaru, ustugi lub
robot budowlanych, ktére nie majg charakteru powszechnego, maja charakter nietypowy lub
artystyczny, a takze w przypadkach kiedy Wykonawca jest w szczegdlnosci przedstawicielem tzw.

wolnego zawodu lub ekspertem w danej dziedzinie np.: projektantem, urbanista, architektem,
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prawnikiem, artysta, fotografem, dziennikarzem, wydawca, lekarzem, informatykiem,
programistg, treserem zwierzat, audytorem, itp.; posiada specjalistyczny sprzet lub kiedy
przedmiotem zamowienia jest nocleg lub szeroko rozumiane ustugi gastronomiczne oraz
promocyjne itp.

Warunkiem koniecznym uzyskania zamdwienia jest przedstawienie Zamawiajgcemu, najpozniej w
dniu zawarcia umowy, dokumentdw potwierdzajacych posiadanie specjalistycznej wiedzy /
sprzetu / towaru lub odpowiedniego do$wiadczenia.

Podstawg udokumentowania zamdwienia bedzie faktura VAT lub rachunek opisany przez

Whnioskodawce odpowiedzialnego za udzielenie tego zamdwienia.

§ 5.
Procedura udzielenia zamowien o wartosci
powyzej kwoty 12 000,00 zi netto do kwoty 40 000,00 zt netto (wlacznie)

1. Procedura udzielenia zamdwienia rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku przez Kierownika
jednostki, po uprzednim potwierdzeniu zabezpieczenia srodkéw finansowych przez Skarbnika
lub ksiegowego przedsiebiorstwa, zakfadu lub innej gminnej jednostki organizacyjnej
i pisemnym potwierdzeniu procedury przez Petnomocnika ds. zamdwien publicznych (o ile
istnieje).

Realizacja zamdwienia nastepuje po przeprowadzeniu badania rynku przez pordwnanie
oferowanych dostaw, ustug lub robdt budowlanych, oraz ich cen lub innych kryteriow
stanowigcych podstawe ocen, dostepnych w katalogach, folderach, na stronach internetowych

lub poprzedzona zapytaniem ofertowym skierowanym do co najmniej dwoch Wykonawcow,

oprécz przypadkéw, w ktorych zamdwienie moze byé wykonane tylko przez jednego
Wykonawce. W przypadku, jesli zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego
Wykonawce, Wnioskodawca zobowigzany jest do udokumentowania powyzszego przypadku
(np. o$wiadczenie Wykonawcy).
Zapytania oraz oferty, o ktdrych mowa w ust. 2, mogq by¢ przekazywane pisemnie, faksem
lub droga elektroniczng — wzor zaproszenia do zlozenia oferty stanowi zatacznik nr 2 do
Regulaminu.
Oferty pisemne powinny by¢ sktadane w sekretariacie Kierownika jednostki lub odpowiednio w
sekretariatach ~ wiasciwych  przedsiebiorstw, zaktadéw i innych gminnych jednostek
organizacyjnych — wzor oferty stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.
Po ztozeniu ofert, Wnioskodawca moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcami,
ktdrzy ztozyli oferty, jezeli zapytanie ofertowe przewidywato takie negocjacje.
5. Whnioskodawca sporzadza pisemny ,Protokét z udzielenia zamowienia o wartosci szacunkowej
do 30 000 euro netto”, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Protokot, o ktorym

mowa w zdaniu pierwszym zatwierdza Kierownik jednostki.
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Realizacja zaméwien o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje po zatwierdzeniu protokotu, na
podstawie zamdwienia skierowanego do wybranego Wykonawcy - wzdr zamdwienia stanowi

zatacznik nr 5 do Regulaminu.

§ 6.
Realizacja zamowienia publicznego
powyzej kwoty 40 000,00 zt netto do kwoty 30 000 euro netto

Procedura udzielenia zamdwienia rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku przez Kierownika

jednostki, po uprzednim potwierdzeniu zabezpieczenia srodkéw finansowych przez Skarbnika lub

ksiegowego jednostki organizacyjnej i potwierdzeniu procedury przez Petnomocnika ds. zaméwien
publicznych

Ogtoszenie o zamdwieniu Wnioskodawca zobowigzany jest umiesci¢ réwnoczesnie w Biuletynie

Informacji Publicznej oraz w siedzibie Zamawiajacego, w miejscu publicznie dostepnym.

Ogtoszenie winno by¢ zamieszczone na okres nie krotszy niz 5 dni.

Ogtoszenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) informacje o trybie postepowania — postepowanie o udzielenie zamdwienia, ktorego wartosc
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto;

2) nazwe i adres Zamawiajacego;

3) nazwe i opis przedmiotu zamdwienia;

4) opis sposobu obliczenia ceny;

5) opis kryteridow, ktére bedg brane pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw;

6) termin wykonania zamdwienia;

7) miejsce i termin skfadania ofert;

8) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkéw, jezeli Wnioskodawca widzi potrzebe ustanowienia takich warunkow;

9) informacje, ze ztozenie oferty jest rdwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie
danych osobowych (imienia, nazwiska lub nazwy firmy oraz jej siedziby) na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz tablicy ogtoszen;

10) wzér formularza oferty.

Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz wszystkie ztozone oferty

przedstawiaja taka sama cene lub cene i inne parametry stanowigce kryterium oceny, wowczas

Whioskodawca wzywa Wykonawcéw do ztoZzenia ofert dodatkowych,

Wykonawcy skitadajacy oferty dodatkowe nie mogg oferowac cen wyzszych niz zaoferowane

w ztozonych ofertach.

W uzasadnionych przypadkach Wnioskodawca moze przed uplywem terminu skfadania ofert,

zmieni¢ ogtoszenie o zamoéwieniu. Zmienione ogtoszenie o zamdwieniu Zamawiajgcy zamieszcza

ponownie oraz informuje Wykonawcdw, ktorzy juz ztozyli oferte.
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10.

11,
12.

13.

14.

15

16

1.7

18.

Jezeli nie mozna dokonac wyboru Wykonawcy ze wzgledu na brak ofert lub zaden z Wykonawcéw
nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wnioskodawca stosuje procedure, polegajaca

na wystaniu zapytania ofertowego do minimum 3 potencjalnych Wykonawcéw dostaw, ustug lub

robét budowlanych.

Niedozwolone jest kierowanie zapytan do podmiotéw, ktére uprzednio wykonaly na rzecz

Zamawiajacego zamowienie publiczne z nienalezytg starannoscig, a w szczegdlnosci:

1) nie wykonaty przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezgcych po ich stronie lub

2) dostarczyly towar o niewtasciwej jakosci lub nieodpowiadajacej warunkom umownym lub

3) nie wywigzaly sie w terminie z warunkdw gwarancji lub rekojmi lub

4) wykonana przez nie dostawa/ustuga/robota budowlana obarczona byla wadg powodujacy
konieczno$¢ poniesienia przez Zamawiajacego dodatkowych naktaddw lub prac.

Zapytania ofertowe Wnioskodawca kieruje do potencjalnych Wykonawcow w wybranej przez

siebie formie, tj. w formie pisemnej, elektronicznej (e-mailem) lub faksem, zachowujac dowody

nadania i tres¢ zapytania.

Zapytanie ofertowe zawiera tre$¢ tozsama z trescig ogtoszenia, zapisang w ust. 4.

W uzasadnionych przypadkach Wnioskodawca moze, przed uptywem terminu skiadania ofert,
zmieni¢ tres¢ Zapytania ofertowego. Zamawiajacy zobowigzany jest ponownie wystaé zapytanie
ofertowe do Wykonawcow.

Udzielenie zamowienia nastepuje w oparciu o wybor najkorzystnigjszej oferty na podstawie

kryteriow okreslonych w ogtoszeniu o zamowieniu lub zapytaniu ofertowym.

Whioskodawca winien sporzadzic ,Protokét z udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej do

30 000 euro netto”, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Protokdt, o ktorym

mowa w zdaniu pierwszym zatwierdza Kierownik jednostki.

. Zatwierdzony Protokdt, o ktdrym mowa w ust. 14 stanowi podstawe nawigzania z wybranym

Wykonawcg stosunku zobowigzaniowego.

. Podstawa nawigzania z wybranym Wykonawca stosunku zobowigzaniowego, na podstawie ktérego
Wykonawca bedzie wykonywat zamowienie jest umowa w formie pisemnej.

Realizacja zamdwien nastepuje poprzez podanie do publicznej wiadomosci informaciji

o prowadzonym zamodwieniu oraz informacji o wyborze najkorzystnigjszej ekonomicznie

i jakosciowo oferty.

Zawierane z Wykonawcami umowy powinny w nalezyty sposob zabezpieczyC interesy

Zamawiajacego, w szczegdlnosci poprzez:

1) dokiadne oznaczenie Wykonawcy i adresu, z uwzglednieniem wskazania formy prawnej
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, nazwy (firmy) ipodania Numeru Identyfikacji
Podatkowej (NIP), nr REGON;

2) wskazania podstawy prawnej dokonania zamdwienia publicznego;

3) wskazania terminu realizacji przedmiotowego zamowienia publicznego;
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19.

20.

1.

4) dokfadnego okreslenia przedmiotu zamdwienia, tj. zakresu dostawy, ustug lub robdt
budowlanych;

5) wskazania wynagrodzenia naleznego za realizacje przedmiotu zamdwienia;

6) okreSlenia minimum 21-dniowego terminu platnosci, liczonego od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury/rachunku, z zaznaczeniem iz dniem zaptaty
jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego;

7) wskazanie sankcji za niedotrzymanie warunkéw umowy z uwzglednieniem w szczegdlnosci
kar umownych oraz warunkéw przedterminowego rozwigzania umowy z winy wykonawcy.

W zawieranych z Wykonawcami umowach zamieszcza sie postanowienia normujgce okres

gwarancji lub rekojmi oraz ich zakres, natozenia obowigzku posiadania ubezpieczenia zwigzanego

z wykonywang dziatalnoscig (jezeli jest wymagane).

Zamawiajgcy zamyka postepowanie bez zawarcia umowy, jezeli:

1) nie zostata zlozona zadna oferta; zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada wymaganiom
stawianym przez Zamawiajgcego,

2) Zamawiajacy dokonat wyboru z naruszeniem zapisow niniejszego Regulaminu;

3) Zamawiajacy stwierdzit zaistnienie okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia waznej umowy;

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy przeznaczyt

na sfinansowanie zamowienia.

§7.
Whioskodawca zatwierdzajacy fakture VAT pod wzgledem merytorycznym, jest odpowiedzialny
za prawidtowos¢ realizacji zamdwienia publicznego z opisanymi w niniejszym rozdziale
procedurami, a w szczegdlnosci potwierdza, ze:
1) wartos¢ zamdwienia nie przekracza netto rownowartosci 30 000 euro netto i ze nie dochodzi
do celowego ominiecia procedur, poprzez dzielenie jednego wiekszego zamaowienia na czesci;
2) zamowienia dokonano w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
Faktury VAT przekazywane do Referatu Finansowo-Ksiegowego lub jego odpowiednika,
dotyczace zamowien do 30 000 euro netto, realizowane zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy, muszg
zawierac¢ nastepujgca adnotacje:
~Zamowienie publiczne do 30 000 euro netto ustawy nie stosuje sie.
poz. rejestru zamowien publicznych ................ ’
Pozycja rejestru musi zawiera¢: symbol danej jednostki okreslony w strukturze organizacyjnej
Zamawiajacego, kolejny numer w rejestrze, biezacy rok np. 0iSO/10/2015.
Whioskodawca opisujacy fakture VAT zgodnie z wymogami ust. 1 i 2 pod adnotacjg, o ktorej
mowa w ust. 1, potwierdza swoim podpisem zgodnos$¢ faktury VAT z zatwierdzonym

protokotem z udzielenia zamodwienia.

7151



§ 8.

1. Whioskodawca po zakonczeniu postepowania zobowigzany jest do przechowywania
dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego postepowania w sposob gwarantujacy jej
nienaruszalnosc.

2. Okres przechowywania dokumentacji okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych.

§ 8.
Inne postanowienia
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy o

finansach publicznych oraz odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
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Zafgcznik nr 1 do Regulaminu
T I —

Whiosek
0 wszczecie postepowania w celu realizacji zaméwienia publicznego
do 30 000 Euro netto

1. WNIOSKOQAWECA: ..oeveieieiie ettt

2. Przedmiot ZamMOWIBNIA: .....coocveee e e e e et e e e e e e

ustalona na podstawie: rozeznania rynku / umow z poprzedniego okresu/kosztorysu
inwestorskiego/

6. Imie i nazwisko osoby szacujgcej wartoS¢ Zamowienia .........ccecveecvecveininens
7. Imie i nazwisko osoby opisujacej przedmiot zamowienia ............ccccceveveeen...

8. Proponowane kryterium oceny ofert:

CBNA L oivases %
termin wykonania .......... %
INNE s anmenn %
9. Zrodio zabezpieczenia {114 T 01T <l To R —
wartoSE brutto (2D  .cocunansmsismanimisiv 7t

(podpis Petnomocnika ds. zamdwien publicznych)
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Decyzja
w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody na wszczecie postepowania w sprawie udzielenia ww.
zamowienia.

(podpis Kierownika jednostki)
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

(pieczatka Zamawiajacego)

...............................................................................

(nazwa (firma) oraz adres zapraszanego Wykonawcy)

Zaproszenie do skladania ofert

........................................... zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu o wartosci netto , ktéra nie
przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro netto.

Opis przedmiotu zamdwienia

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy: ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajacego, pokdj
nr: ... do dnia ............ do :godz.....auvw w kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej
napisem:

+Z3PYLanie OfertOWE NA .....cccueeeeeeesieeeessesiserssssssssens nie OtWIEIAC PIZed .......ovevvvsivvessvasiisssnssnnns ”
Miejsce i termin ztozenia oferty...................

Termin otwarcia ofert ...

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami.............c.coeccevevenns

Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

(podpis Wnioskodawcy)
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

Nowy Tomysl, dnia «.cccoeeevivereeccinennnns
Dane dotyczace Wykonawcy:
INGIZWE TITITIVG o vvmamsssmssnssses sassusasouss dasinis s damnss o i a3 v uoTa TV ETS SN S e o o e v
S T=Ta b= 18 0 )V '
NI telefonU/fax/@-Mail.......cooiiieee e
Nt NIP oo mmemmmsnssmsss st s i NP REGON . cumssvsmumonmssnwnaiss s
Nazwa banku i numer rachunku bankOWego.........cc.vcoveiiecieceic e

OFERTA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dot. ........oooiiiiiiecie e
oferuje wykonanie przedmiotu niniejszego zaméwienia
za taczng ceng W Kwocie brutto: ..o zt
W AEEEIMINIC U0 mammssvsmimssanmmss s s e e S B A S RN
Na wykonany przedmiot zamowienia udzielam gwarancji nNa ... miesiecy od daty

wykonania zamdwienia.

Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert ofert.

Oswiadczam, ze:

1) zapoznatem sie z treScig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen,

2) uzyskatem konieczne informacje do przygotowania oferty,

3) zadeklarowana wyzej cena zawiera podatek VAT w naleznej wysokosci i stanowi wynagrodzenie
umowne brutto, obejmuje inne Swiadczenia, niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz
wszystkie koszty towarzyszace niezbedne do wykonania niniejszego zamdwienia.

4) uwazam sie za zwigzanego ztozong ofertq przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu do
sktadania ofert.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

(podpis upowaznionej osoby)
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
Protokét z udzielenia zamdwienia Nr .........
0 wartosci szacunkowej w przedziale 12 000,00 — 24 000,00 zt netto

1. \WhIOSKOAAWEAS civivsunsissicussunivesssssunins i ssnsssuisssssssssssiss s usinnisyssssesssvsrissssssusimiansamme

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

.................................................................................................................................................

3. Zwrdcono sie do Wykonawcow, ktérzy zaproponowali nastepujace ceny:

Nr oferty Nazwa i adres dostawcy/wykonawcy Proponowana cena
netto/bruftto

4. Proponowany
LT Ce] o = Lot PSPPSR PPN
Catkowita wartos¢ zamowienia
(DROLO ) o s s R T R T T R
Uzasadnienie

L 116 1 [ —

Imie i nazwisko pracownika prowadzacego
SPIAWE! oottt

(Data i podpis Whioskodawcy)

ZabVIerdZalaiCVs cuevsunsssususssnssoyvsas oo s souasssessaas i oEs ey i S s R R A TSGR BN R Ve s ey s
(Data i podpis Kierownika jednostki)

Uwagi :
Oferta wybranego wykonawcy nie musi by¢ najtansza, jezeli osoba odpowiedzialna za realizacje zaméwienia
wykaze, ze jest ona najkorzystniejsza, np. poprzez korzystne inne elementy oferty.



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

Dane dotyczace Zamawiajgcego:
N = A= T T U U OO SO OO U SO PP PPTPPPPPR
Y[l 4| 1= R SSRRRR SRR

Dane dotyczace Wykonawcy:
NAZWA IV -cvssconsnesrnmssnsrssisissess s sibar i R A R R e T sy

SIEAZIDA fIIMIY: o et et a e e
N telefoNU/FAX/E-MAIL...c..iie e e eeb e srbe e aeeaeana e reees
NE NIP s + NP REGON :ciisisssnsssmmvamminsissinsasmmmsissssvivessss
Nazwa banku i numer rachunku bankoWego.......occociieiiiiiiiiiccc
ZAMOWIENIE
do whniosku Nr...oceeveeeeeneee. z dnia............
Cena Wartoséc¢ | Wartosc
Lp. | Nazwa artykutu - wyrobu | Jednostka | Ilos¢ netto netto brutto
miary [ zt] [ zH] [ zH]

1.

Z.

3.

n.

RAZEM :

Termin realizacji zamowienia : ....cocovvvviiininns

Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem, na wskazany przez WYKONAWCE rachunek bankowy, nr:

........................ , W cagu .........dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury/
wystawionego rachunku.

Jednoczesnie upowazniamy Was do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.

(data i podpis Wnioskodawcy)
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu

Rejestr zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 30 000 euro netto

Kwota

: i
Lp Nr postgPowanla Prza; ng: szacunkowa Podstawa Mo Cena netto Cena brutto
(nr wniosku) zamoéwienia prawna Wykonawcy
netto / euro
1. 2, 3. 4. 5. 6. 7. 9.

15|




