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ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA
1 ODDZIAY. w POZNANIY NIP: 7881017718
WYDZIAEL KONTROLI PEATNIKOW SKEADEK REGON: 00526937

60 - 908 POZNAN, ul. DABROWSKIEGO 12

znak sprawy: 290000/NK-0955-1658/2010/7881017718

PROTOKOL KONTROLI
phatnika skiadek:
URZAD MIEJSKI
w NOCWYMTOMYSLU
64 - 300 Nowy Tomysl, nl. Poznanska 33

Kontrole w okresie od 20.12.2010r. do 30.12.2010r. z przerwg w okresie od 24.12.2010r.
do 27.12.2010r. przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych Rafal
Drazkowiak, posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 15103 na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli nr 290000/NK-0954-2069/2010 =z dnia .10.12.2010r.,

wystawionego z upowaznienia Glownego Inspektora Kontroli Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych.

Upowaznienie nr 290000/NK-0954-2069/2010 do przeprowadzenia kontroli dorgczono
w dniu 20.12.2010r. Burmistrzowi Nowego Tomysla - Henrykowi Helwing.

Kontrola objeto okres od 01.01.2008yr. do 30.11.2010r.

Zadania z zakresu ubezpieczen spotecznych wykonuje w Urzedzie Migjskim w Nowym
Tomyslu - Helena Zerbe, ktora jest zatrudniona na stanowisku inspektora. W toku kontroli
zostata upowazniona przez DBurmistrza Nowego Tomysla — Henryka Helwinga do
uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych oraz sktadania wszelkich wyjasniefi zwigzanych
z zakresem przeprowadzanej kontroli.

(akta kontroli, strony; 3-4)

Fakt kontroli zostat odnotowany w ksigzce kontroli pod pozycja 5/2010, w ktorej wykazano
oznaczenie organu kontroli, oznaczenie upowaznicnia do kontroli, zakres przedmiotowy
kontroli oraz datg jej rozpoczgeia 1 zakonczenia.

ZAKRES KONTROLI

. Prawidiowoéé i rzetelnoi¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do
ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

11. Ustalanie uprawnieft do éwiadezent z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
§wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tegoe tytulu.

{Ii. Prawidiowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o Swiadezenia emerytalne
i rentowe.

IV. Wystawianie zaswiadezent lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczeni spolecznych,



USTALENIA KONTROLI

I. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do
ubezpieczen spoiecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrelg objeto okres od 01.01.2008-. do 31.12.2009r.

Zbadane:

- listy ptac wynagrodzen za okres od stycznia 2008r. do grudnia 2009r.,

- listy ptac umow zlecenia za okres od stycznia 2008r. do grudnia 2009r.,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres od stycznia 2008r. do grudnia 2009r.,
pozyskane z Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS o najwyzszych identyfika-
torach zidentyfikowanych na dzieh wszczecia kontroli.

Ustalono:

1.1. Platnik skladek za okres objety kontrola, dokonal naliczenia i potracenia skladek

na ubezpieczenia spoleczne, na ubezpieczenie zdrowotne oraz na Fundusz Pracy w wysoko-
$ciach zgodnych z obowigzujacymi przepisami.

1.2. Platnik skladek przekazat do ZUS zgodnie 2z obowigzujgeymt przepisami, informacje
o danych do ustalenia skladek na ubezpieczenie wypadkowe na drukach (ZUS IWA) za
lata 2007 - 2009. Stosownie do obowiazujgcych przepisdw, platnik sktadek mial obowigzek
przekazania informacii (ZUS IWA), gdyz liczba ubezpieczonych zgloszonych do ubezpiecze-
nia wypadkowego w tych latach wynosila co najmniej 10 ubezpieczonych.

1.3, Osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spolecznym 1 ubezpieczeniu
zdrowotnemu zostaly zgioszone do tych ubezpieczenn przez platnika skladek.

1.4. Stosownie do obowigzujacych przepisdw, dokonano zgloszenia zmiany danych platnika
sktadek na druku (ZUS ZPA) z dnia 29.01.1999r,

Zbadano:
- decyzj¢ w sprawie nadania numern identyfikacji podatkowej wydang przez Urzad
Skarbowy w Nowym Tomyshy, w dniu 22.03.1996r,
- zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym REGON, wydane przez Urzad
Statystyczny w Poznaniu, ktore zostato uaktualnione w dniu 04.11.2008r.
(akta kontroli, strony; 33-36)

1.5. Platnik sktadek w dniu rozpoczgeia kontroli zatrudniat 81 pracownikow oraz 38 oséb na
podstawic umoéw zlecenia. W okresic objetym kontrola, platnik skiadek zatrudniat
wiasnych pracownikébw na podstawie umdw zlecenia, nie zatrudnial natomiast oséb na
podstawie umow o dzielo. Na dzien 30 listopada 2009r. ptatnik sktadek zglaszal do ubezpie-
czen - 113 osdb.

Srednioroczny stan zatrudnienia za rok 2009 u platnika sktadek wynosi — 107 osoby.

1.6. Platnik sktadek dokonuje wyptat wynagrodzen pracownikom Urzedu Miejskiego w dniu
28-go dnia kazdego miesigca za dany miesige, natomiast zieceniobiorcy otrzymujg nalezne
wynagrodzenie ostatniego dnia kazdego miesigca. Wyptata wynagrodzen jest dokonywana

poprzez listy plac, a naleznosci sq przekazywane na rachunki oszezednosciowo- rozliczenio-
we pracownikow 1 zleceniobiorcdw.
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II. Ustalanie uprawniefi do Swiadezef z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
swiadezen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuhu.

Platnik skladek na dzien 30 listopada kazdego roku zglaszal do ubezpieczenia chorobowego
w roku 2007 - 65 0s0b, wrokua 2008 - 70 0s6b oraz w roku 2009 - 75 os6b.

Kontrolg objgto okres od 01.01.2008r. do 31.12.2009r.

Zbadano:

- dokumentacje niezbedna do ustalania uprawniefi i wyptaty $wiadczen pienieznych
z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa,

- listy plac wynagrodzen za okres od stycznia 2008r. do grudnia 2009r.,

- listy plac umdw zlecenia za okres od stycznia 2008r. do grudnia 2009r.,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres od stycznia 2008r. do grudnia 2009r.,
pozyskane z Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS o najwyzszych identyfika-
torach zidentyfikowanych na dzien wszczecia kontroli.

Skontrolowano:

- 100% wyptaconych $wiadczedl z ubezpieczenia chorobowego w listach plac:
a) za czerwiec 2008r. nr 200, 206, 208, 210 z dnia 26.06.2008r.,

- 2 pozycje zasitku opickunczego na kwotg - 273,50zt
- 2 pozycje zasitku macierzyfiskiego na kwote - 4.081,201.,
b) za sierpien 2009r. nr 289, 291 i 298 z dnia 28.08.2009r.,
- 3 pozycje zasitku chorobowego - nakwote - 4.52221zL
Ustalone:

2.1. Platnik sktadek ustalil uprawnienia do $wiadczed pienigznych z ubezpieczenia spolecz-
nego w razie choroby i macierzyfnstwa wyptlacii je w wysokosdciach i terminach zgodnych
z obowigzujacymi przepisami.

2.2. Platnik skiadek w okresie objetym kontrolg nie dokonywal wyréwnan zasitkow i odsetek
od kwot tych wyréwnan i ich rozliczenia w ciezar skladek na ubezpieczenia w wyniku
realizacji wyroku Trybunahy Konstytucyjnego z dnia 24 czerwca 2008r.

2.3, Platnik skladek w okresie objetym kontrolg nie ustalal uprawnien do $wiadczen z
ubezpieczenia wypadkowego, nie wyplacal ich i nie dokonywat z tego tytutu rozliczen.

Dowod:
- protokol przyjecia wyjasnien pelnomocnika — Heleny Zerbe.
{akta kontroli, strony; 37- 40)

Iil. Prawidiowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne
i rentowe.

Kontrolg obiete okres od 01.01.2008r. do 30.11.2010r.

Ustalono:

3.1. Platnik skladek w okresie objetym kontrolg skompietowat 10 wnioskdw o $wiadeczenia
emerylalne dla zatrudnionych pracownikow to jest dla:

- Bober Jadwiga z dnia 23.09.2000r.,



e,

- Borowska Elzbieta - zdnia 23.03.200%.,
- Cybal Krystyna - .z dnia 17.06.20091.,
- Kasperezyk Irena z dnia 06.11.2008r.,
- Kinastowska Zofia 4z dnia 18.06.20091.,
- Knop Helena 7 dnia 17.11.200871.,
- Korbanek Zbigniew z dnia 18.12.2008r.,
- Rodziewicz Maria z dnia 24.10.2008r.,
- Szutczynska Alina z dnia 04.03.2009r.,
- Zerbe Helena . 7 dnia 16.03.20091.

3.1. Platnik skladek w okresie objetym kontrolg nie kompletowal wnioskéw o $wiadezenia
rentowe.

Dowdod:
- protokdt przyjecia wyjadnien petnomocnika — Heleny Zerbe.
(akta kontroli, strony; 37- 40)

IV. Wystawianie zaswiadezen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres od 01.01.2008r. do 30.11.2010r.

Ustalono:

4.1. Platnik skiadek w okresie objgtym kontrola zatrudniat 1 osobg z ustalonym prawem
do $wiadczenia rentowego oraz 9 o0sdb majacych ustalone prawo do $wiadczenia
emerytalnego w  tym 3 osoby, ktére nabyly prawo do $wiadezenia emerytalnego przed
podieciem pracy w Urzedzie Miejskim. W roku 2009 Urzad Miejski ztozyt 6 wnioskéw
o $wiadczenie emerytalne dla aktualnie pracujacych pracownikow, ktoérzy nabyli prawo do
emerytury w trakcie zatrudnienia w Urzedzie Miejskim, z ktérymi nie rozwigzano stosunku
pracy, gdyz wnioski o te $wiadezenia zostaly ztozone po 07.01.20009r.

Dowdd:
protokét przyjgcia wyjasnien petnomocnika — Heleny Zerbe.
(akta kontroli, strony; 37- 40)

4.2. Platnik sktadek wystawil do ZUS zaswiadczenia o wysokoscl przychoddéw uzyskanych
w roku kalendarzowym 2009 dla nizej wymienionych $wiadczeniobiorcOw:

- Bober Jadwiga z dnia 02.08.2010r,,
- Borowska Elzbieta z dnia 14.01.2010r.,
- Cybal Krystyna z dnia 18.01.2010r.,
- Kinastowska Zofia zdnia 16.02.2010r.,
- Zerbe Helena 17 dnia 18.01.2010r.

Wyze; wymienione zaswiadczenia wystawiono zgodnie z dokumentacja zrédiowa obowigzu-
jacymi przepisami.

4.3. Platnik skiadek w okresie objetym kontrolg wystawit 23 zaswiadczenia o zatrudnieniu
t wynagrodzeniu na drukach (ZUS Rp - 7) dla celow emerytalnych.

Skontrolowano:
a) 5 zadwiadezen wystawionych dla celéw emerytalnych dla:
- Borowska Elzbieta z dnia 17.10.2008r. za lata 1999-2007,



- Bober Jadwiga _z dnia 14.11.2008r. za lata 1999-2007,
- Cybal Krystyna z dnia 14.11.2008r. za lata 1999-2007,
- Kasperczyk Irena zdnia 17.10.2008r. za lata 1999-2007,
- Knop Helena z dnia 14.11.2008r. za lata 1999-2007.

Wyze] wymienione zadwiadczenia wystawiono zgodnie z dokumentacja zrodtows i obowia-
Zajacymi przepisami.

4.4, Platnik sktadek w okresie objetym kontrola wystawil 11 zadwiadczen o zatrudnieniu
dla celow ubezpieczen spotecznych.

Skontroiowano:

a) 5 zaswiadczenn wystawionych dla celéw ubezpieczed spolecznych potwierdzajacy okres
zatrudnienia na podstawiec umoéw zlecenia dla:

- Andrzejczak fucja brak daty wystawienia,
- Brudz Genowefa z dnia 14.,01.20009r.,
- Jaworowicz Krystyna brak daty wystawienia,
- Szade Jolanta ~ zdnia 22.01.2009:.,
- Suszka Kazimiera z dnia 14.01.2009r.

Wyzei wymienione zaswiadezenia wystawiono zgodnie z dokumentacja Zrddtowa i obowia-
zZujgcymi przepisami,

4.5. Platnik skladek w okresie objetym kontrolg nie wystawial zaswiadczen platnika skladek
niezbgdnych dla ustalenia prawa, podstawy wymiaru i wysokoéci $wiadczen z ubezpieczenia
spolecznego w razie choroby i macierzyfistwa na drukach (ZUS Z- 3) 1 (ZUS Z- 3a) dla celow
ubezpieczen spotecznych.

Bowod:
- protokdt przyjecia wyjasnien petnomocnika — Heleny Zerbe.
(akta kontroli, strony; 37- 40)

Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmigeych egzemplarzach, z kidrych jeden doreczono
na adres kontrolowanego platnika sktadek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Platnik ma prawo zgodnie z postanowieniem art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998
roku o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 roku Nr 205, poz. 1585 ze zm.)
do ziozenia w terminie 14 dni od daty otrzymania protokolu, pisemnych zastrzezen
do jego ustalen z réwnoczesnym wskazaniem srodkéw dowodowych, pod adresem:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
I Oddziat w Poznaniu
Wydzial Kontroli Platnikéw Skiadek
60 - 908 Poznan, ul. Dabrowskiego 12

Nowy Tomyél, dnia 30 grudnia 2010r. ... oL R
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Potwierdzenie odbioru/wystania protokobu:.............
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