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Zatacznik nr 8 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zadanie 1.1.
PORTAL INTERESANTA

Portalu internetowy o nastepujacej funkcjonalnosci:

e Udostepnianie informacji publicznych z danych strukturalnych w zakresie informacji budzetowych takich
jak dochody budzetu wg klasyfikacji plan i wykonanie oraz wydatki budzetu wg klasyfikacji plan
i wykonanie;

e Udostepnianie informacji publicznych z danych strukturalnych w zakresie informacji dotyczacych mienia
gminy (wyszukiwarka);

e  Mozliwos¢ prostego dodawania zestawien danych z innych obszarow;

e Mozliwos¢ pobierania danych z roznych baz danych;

e Mozliwos¢ prezentacji danych w postaci kontrolek (tabela, wykres kotowy itd.) na konfigurowalnych
pulpitach analiz;

e Udostepnianie informacji po uwierzytelnieniu z danych strukturalnych w zakresie:

a) Podatek od nieruchomos$ci oséb prawnych: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i
wptat, harmonogram ptatnosci, realizacja ptatnosci i przeterminowanie) i dane techniczne (wykaz
nieruchomosci wraz ze sktadnikami i ich danymi wpltywajacymi na wymiar podatku),

b) Podatek od nieruchomosci o0so6b fizycznych np.: dane finansowe (globalne kwoty
naleznosci

i wptat, harmonogram ptatnosci, realizacja ptatnos$ci i przeterminowanie) i dane techniczne (wykaz
nieruchomosci wraz ze sktadnikami i ich danymi wptywajacymi na wymiar podatku),

C) Podatek od $rodkow transportu: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wplat,
harmonogram platnosci, realizacja platnosci i1 przeterminowanie) i dane techniczne (wykaz
nieruchomosci wraz ze sktadnikami i ich danymi wptywajacymi na wymiar podatku),

d) Gospodarka odpadami: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wplat, harmonogram
ptatnosci, realizacja platno$ci i przeterminowanie) i dane techniczne (wykaz nieruchomosci,
wybrane informacje z deklaracji na wywoz odpadow),

e) W zakresie optat z tytulu dzierzawy: dane finansowe (globalne kwoty naleznos$ci i wptat,
harmonogram ptatnosci, realizacja ptatnosci i przeterminowanie) i informacje o tytule ptatnosci,

f) W zakresie optat z tytulu uzytkowania wieczystego: dane finansowe (globalne kwoty
nalezno$ci

i wptat, harmonogram platnosci, realizacja platnosci i przeterminowanie) i informacje o tytule
ptatnosci,

9) W zakresie oplat z tytulu optaty za wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu: dane
finansowe

(globalne kwoty naleznosci 1 wplat, harmonogram platnosci, realizacja platnosci
1 przeterminowanie) i informacje o tytule platnosci,

h) W zakresie optat z tytulu posiadania psa: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i
wplat,

harmonogram ptatnosci, realizacja ptatnosci i przeterminowanie) i informacje o tytule ptatnosci,

)} W zakresie oplat z tytulu optaty za zajecie pasa drogowego: dane finansowe (globalne
kwoty

naleznos$ci i wptat, harmonogram ptatno$ci, realizacja ptatnosci i przeterminowanie) i informacje
o tytule ptatnosci,
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J) Stan spraw osob fizycznych i prawnych np. znak sprawy, przewidywany termin
zakonczenia,
osoba prowadzaca,
k) Informacje o korespondencji np. data wplywu, znak sprawy, nr korespondenc;ji,
)] W zakresie licencji transportu drogowego: wydane zezwolenia, licencje,

m) Rejestr wydanych decyzji dotyczacych zwrotu podatku akcyzowego (nr decyzji, data
wniosku,
data wydania decyzji, kwota).

Mozliwo$¢ realizacji platnosci naleznoSci poprzez ustuge PayByNet lub inng réwnowazna;

Sterowanie portalem w czgsci publiczne;j:

Edycja i sterowanie widocznoscig poszczegolnych pozycji menu,

Funkcja publikacji menu pozwalajaca na przygotowanie zmian off-line,

Obstuga roznych szablonow stron podpinanych do pozycji menu,

Obstuga kontrolek w szablonach: HTML, Odsytacz zewnetrzny, Odsylacz do pulpitu analiz,
Mozliwos¢ obstugi kontrolek dedykowanych,

Wersjonowanie zawartosci kontrolek HTML — mozliwo$¢ cofania zmian,

Funkcja publikacji strony pozwalajaca na przygotowanie zmian off-line,

Funkcje administracyjne dostepne jedynie wewnatrz urzedu,

Funkcje exportu i importu tresci serwisu.

Zarzadzanie uzytkownikami:

a) Obstuga wlasnych kont uzytkownikow systemu,

b) Mozliwo$¢ wykorzystania kont uzytkownikéw z platformy ePUAP do logowania do
systemu

(integracja z PZ ePUAP w zakresie ,,Single Sign-on”),

C) Obstuga mechanizmu upowaznien,

d) Aplikacja wewnetrzna do zarzadzania uzytkownikami serwisu oraz weryfikacji dostepnych

dla nich danych.

W celu zapewnienia integralnosci 1 bezpieczenstwa danych portal musi bazowac¢ na danych zawartych w
systemach dziedzinowych obslugujacych wybrane obszary, w zakresie ktorych beda prezentowane
informacje.
W szczego6lnosci system powinien bazowac na nastepujacych ewidencjach Gminy:

podatku od nieruchomosci, rolny i lesny o0sob fizycznych i prawnych;
podatku od $rodkéw transportowych;

gospodarki odpadami;

umow dzierzawnych 1 wieczystego uzytkowania;

zezwolen na sprzedaz alkoholu;

optaty za posiadanie psa;

zajecia pasa drogowego;

ewidencji mienia gminy;

ewidencji licencji transportu drogowego;

ewidencji decyzji dotyczacych zwrotu podatku akcyzowego.
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Zadanie 1.2.
PODATKI LOKALNE

System podatkow lokalnych o funkcjonalnosci:
w zakresie podatku od nieruchomosci, rolny i lesny osob fizycznych — wymiar:

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomos$ciach z wykorzystaniem powigzania z danymi
z ewidencji gruntow oraz podpowiedzig rodzaju podatku w zalezno$ci od wprowadzonych sktadnikoéw
podatku;

wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych z wykorzystaniem stownikoéw
miejscowosci

1 ulic oraz informacji z Ewidencji ludnosci;

podziat opodatkowanych nieruchomosci na gospodarstwa rolne i nieruchomosci o powierzchni do 1 ha;
wprowadzenia ulg i zwolnien ustawowych oraz ulg z uchwaty, uwzglednienie ulg w sprawozdaniu Rb-27S;
obliczanie wymiaru podatku i jego podziat na podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny;

drukowanie decyzji wymiarowych, nakazow ptlatniczych z mozliwoscia zawezenia drukowania do
przypadkow, gdzie wymiar podatku jest wigkszy od 0 oraz z mozliwoscig oddzielnego drukowania decyz;ji
dla podatnikow miejscowych i zamiejscowych;

drukowanie blankietéw potwierdzenia odbioru decyzji oraz blankietdéw umozliwiajgcych wptaty podatku
w kasie urzedu lub w banku, na poczcie, wprowadzanie potwierdzen odbioru decyz;ji;

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpisow;

wprowadzanie umorzen naleznosci glownej i odsetek oraz roztozenia na raty i przesunigcia terminéw
ptatnosci;

drukowanie zapisow na kartach kontowych wg zadanych kryteriow;

automatyczne dokonywanie zmian decyzji ustalajacych wymiar podatku na podstawie danych
technicznych, wydawanie i drukowanie decyzji o przypisach lub odpisach podatku za rok biezacy i lata
ubiegte;

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien i tytutdw wykonawczych z mozliwo$cia
drukowania ewidencji oraz poszczeg6lnych decyzji;

prognozowanie kwoty podatku na rok przyszly na podstawie ewidencji nieruchomosci i wprowadzonych
stawek podatku;

rejestracja wydania danych osobowych;

mozliwo$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca odpowiednich zestawien;
mozliwo$¢ modyfikacji szablonow istniejacych decyzji i zestawien oraz tworzenie nowych zestawien;
podglad historii wlascicieli nieruchomosci;

uzyskanie danych do sprawozdania RB-27s (skutki, ulgi);

drukowania zaswiadczen o powierzchni gospodarstwa;

wspotpraca z czytnikami kodéw kreskowych (opcja kodow kreskowych);

obsluga ptatnosci masowych;

wspolpraca z modutem obiegu dokumentow, mozliwo$¢ wczytywania do systemu informacji
i zalacznikow ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP.

w zakresie podatku od nieruchomosci, rolny i leSny osob fizycznych — ksiegowos$¢:

wprowadzanie sald BO z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny oraz niezaptaconych rat
podatku za lata ubiegle;

ksiggowanie wptlat z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny oraz z podpowiedzig odsetek
w przypadku wptat po terminie;
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mozliwo$¢ zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajacych analize¢ wptat, np.
wplaty gotowkowe, wyciagi bankowe, przeksiegowania, zwroty wg podmiotéw u ktoérych dokonano
wplaty;

mozliwo$¢ zablokowania zapisow ksiegowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia danego okresu
obliczeniowego;

mozliwos$¢ korekty ksiggowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokada zapisow;

wydawanie decyzji o odroczeniu terminéw platnosci podatku, rozlozeniu zaleglo$ci na dodatkowe raty
z mozliwo$cig zastosowania optaty prolongacyjne;j;

drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wplaty;

mozliwo$¢ wydzielenia zalegtosci dotyczacych przedsigbiorcow;

prowadzenie dziennika obrotow z mozliwo$cia drukowania wg zadanych kryteridw;

prowadzenie ewidencji zalegloéci z mozliwoscig wydawania oraz drukowania postanowien o wszczgciu
postgpowania, decyzji okreslajacych zalegtos¢, upomnien oraz tytutdéw wykonawczych;

mozliwos¢ wspdtpracy z kasa podatkowg z opcjonalnym zastosowaniem kodow kreskowych do
identyfikacji wptacajacego;

Automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapisow ksiggowych;

automatyczne wykonanie sprawozdan RBN na podstawie zapisow ksiegowych;

podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem aktualnych odsetek
do wszystkich zaleglo$ci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytuldw wykonawczych 1 postanowien o zarachowaniu wptlat;
wspotpraca z czytnikami kodow kreskowych;

obsluga ptatnosci masowych;

wspotpraca z kasg obslugujaca karty platnicze (opcja obstugi kart ptatniczych);

mozliwos$¢ przesylanie noty do systemu finansowo — ksieggowego;

mozliwos¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomocg oddzielnego modutu;
wspolpraca z modutem obiegu dokumentéw, mozliwo$§¢ wczytywania do systemu informacji
i zalacznikow ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP;

generowanie tytutow wykonawczych TW-2/TW-3 (zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Finansow) oraz
obstuga dalszych czynnosci zwigzanych z tytutami wykonawczymi.

Z poziomu ksiegowoSci analitycznej mozliwos$¢ uzyskania nastepujacych informacji:

rejestr zapytan do US o stan egzekucji;

lista organow egzekucyjnych (US);

lista pozycji skierowanych do egzekucji;

ewidencja tytuldéw wykonawczych skierowanych do US;
lista pozycji wpisanych na KW;

lista wykonanych przedawnien.

w zakresie podatku od nieruchomosci, rolny i le§ny oséb prawnych- wymiar:

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomo$ciach z wykorzystaniem powigzania z danymi
z ewidencji gruntéw;
wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomosciach na podstawie deklaracji podatkowych;

mozliwo$¢ wprowadzenia ulg i zwolnien ustawowych oraz ulg z uchwaly, uwzglednienie ulg
w sprawozdaniu Rb-27S;

obliczanie wymiaru podatku;
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mozliwos¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych i wystania odpowiednich zawiadomien
do podatnikow;

wprowadzanie zmian na podstawie deklaracji korygujacych;

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpisow;

wprowadzania umorzen nalezno$ci glownej i odsetek oraz roztozenia na raty i przesunigcia terminow
ptatnosci;

drukowanie zapisow na kartach kontowych wg zadanych kryteriow;

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien z mozliwoscia drukowania ewidencji oraz
poszczegdlnych decyzji;

prognozowanie kwoty podatku na rok przyszty na podstawie ewidencji nieruchomos$ci i wprowadzonych
stawek podatku;

mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocg odpowiednich zestawien;
mozliwo$¢ modyfikacji szablonow istniejacych decyzji i zestawien oraz tworzenie nowych zestawien;
obsluga ptatnosci masowych;

wspotpraca z modutem obiegu dokumentéw, mozliwos¢ wezytywania do systemu deklaracji i zatagcznikéw
ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP.

w zakresie podatku od nieruchomosci, rolny i lesny osob prawnych — ksiegowos¢:

wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegle;

ksiggowanie wptat z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie;

mozliwo$¢ zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajacych analiz¢ wptat, np.
wplaty gotowkowe, wyciagi bankowe, przeksiegowania, zwroty;

mozliwos¢ zablokowania zapisow ksiggowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia danego okresu
obliczeniowego;

mozliwos¢ korekty ksiggowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokada zapisow;

wydawanie decyzji o odroczeniu terminéw platnosci podatku, roztozeniu zaleglosci na dodatkowe raty
z mozliwoS$cia zastosowania optaty prolongacyjne;j;

drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wplaty;

prowadzenie dziennika obrotow z mozliwo$cia drukowania wg zadanych kryteriow;

prowadzenie ewidencji zalegtosci z mozliwosciag wydawania oraz drukowania postanowien o wszczgciu
postepowania, decyzji okreslajacych zalegtos¢, upomnien oraz tytutdw wykonawczych;

mozliwo$¢ wspolpracy z kasa podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem kodow kreskowych
do identyfikacji wptacajacego;

wspotpraca z kasg obslugujaca karty platnicze;

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapisow ksiegowych;

automatyczne wykonanie sprawozdan RBN na podstawie zapisow ksiegowych;

podglad z mozliwoscig wydruku Kkartoteki konta podatnika z uwzglednieniem aktualnych odsetek
do wszystkich zalegtosci;

prowadzenie ewidencji upomnien, tytutow wykonawczych i postanowien o zarachowaniu wplat;
obstuga ptatnosci masowych;

mozliwos$¢ przesytanie noty do systemu finansowo — ksiegowego;

mozliwos$¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomocg oddzielnego modutu;

wspolpraca z modutem obiegu dokumentow, mozliwo§¢ wczytywania do systemu informacji
i zalacznikow ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP;

generowanie tytuldow wykonawczych TW-2/TW-3 (zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Finansow)
oraz obshuga dalszych czynnos$ci zwigzanych z tytutami wykonawczymi.
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w zakresie podatku od Srodkow transportowych wymiar i ksiegowos¢é:

wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych, prawnych i nieposiadajacych
osobowosci prawnej z wykorzystaniem stownikow miejscowosci i ulic, stownika kontrahentow
oraz informacji
z Rejestru Mieszkancow;

mozliwos¢ wprowadzenia oddzielnych rejestrow dla podatnikéw i pojazdow objetych podatkiem
zniesionym;

wprowadzenie aktualnych stawek podatku z uchwaty rady oraz stawek maksymalnych;
wprowadzanie danych o pojazdach na podstawie deklaracji DT-1 i zalacznikoéw DTI/A z
mozliwoscig

weryfikacji kwot podatku wpisanych przez podatnika z kwotami wynikajacymi z uchwaty rady;
mozliwo§¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych 1 wystania odpowiednich
zawiadomien

do podatnikow;

wprowadzanie danych o pojazdach nie opodatkowanych w roku biezacym, na ktorych figuruja
zaleglosci;

wprowadzanie sald BO oraz rat podatku za lata ubiegte dla zalegtosci;

zapis wymiaru podatku za rok biezacy na karty kontowe podatnikow;

wprowadzanie zmian w ratach podatku w ciggu roku na podstawie ztozonych deklaracji, zapis
przypiséw

1 odpisOw podatku na kartach kontowych podatnikdw;

wprowadzanie przypisow 1 odpisow kwotowych za lata ubiegte;

wprowadzanie umorzen i1 odroczen termindw platnosci podatku oraz rozlozenia na raty i
przesunigcia

termindéw platnosci;

ksiegowanie zalegltych i1 biezagcych wptat z automatyczng podpowiedzig naleznosci gtowne;,
odsetek,

kosztow upomnienia i oplaty prolongacyjnej, z zachowaniem ksiggowania na najdawniejsza
zalegltos¢ lub na podstawie dyspozycji wptlaty;

mozliwo$¢ wspolpracy z kasa podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem kodow kreskowych
do identyfikacji wptacajacego;

mozliwo$¢ analizy wplat za wybrany okres z podzialem na osoby fizyczne i prawne z
wyszczegolnieniem nalezno$ci gltéwnej, odsetek, kosztow 1 optaty prolongacyjnej zbiorczo dla
podatnikow;

mozliwo$¢ analizy sald i zaleglosci z odsetkami na wybrany dzien zbiorczo dla podatnikow;
automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapiséw ksiggowych;

automatyczne wykonanie sprawozdan RBN na podstawie zapisow ksiegowych;

prowadzenie ewidencji korespondencji w tym wezwan, postanowien o wszczgciu postepowania,
decyzji okreslajacych zobowigzanie podatkowe, upomnien oraz tytutdw wykonawczych;
mozliwo$§¢ wydrukowania wszystkich rodzajow pism, w tym postanowien o wszczgciu
postepowania,

decyzji okre$lajacych zobowigzanie podatkowe, upomnien, tytuldw wykonawczych, decyzji o
umorzeniu, odroczeniu, postanowien o zarachowaniu wptaty;

mozliwos¢ modyfikacji szablonow istniejacych decyzji 1 zestawien oraz tworzenie nowych
zestawien;
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e wspolpraca z systemem CEPiK2.0 w zakresie porownania ewidencji oraz jej uzupetnienia;

e  mozliwo$¢ potwierdzania decyzji na poziomie odbiorcy;

e procentowe zmiany stawek podatku;

e czasowe wylaczanie wyliczanie odsetek rat;

e mozliwo§¢ wprowadzenia odwolania dla decyzji;

e uzyskanie zestawien podatnikow z mozliwo$cig wyboru tylko tych, ktorzy nie ztozyli deklaracji;

e uzyskanie zestawien pojazdow z podziatem na poszczeg6lne kategorie podatkowe;

e podglad z mozliwoscig wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem aktualnych odsetek
do wszystkich zalegtosci;

e prowadzenie ewidencji upomnien, tytutow wykonawczych i postanowien o zarachowaniu wptat;

e obstuga platnos$ci masowych;

e wspolpraca z czytnikami kodow kreskowych;

e wspolpraca z kasa obstugujaca karty ptatnicze;

e mozliwo$¢ przesytanie noty do systemu finansowo - ksiegowego za pomocg oddzielnego modutu;

e wspolpraca z modutem obiegu dokumentdéw, mozliwos¢ wezytywania do systemu informacji i zatacznikdw

ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP;
e generowanie tytulow wykonawczych TW-2/TW-3 (zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra

Finansow)

oraz obstuga dalszych czynnosci zwigzanych z tytutami wykonawczymi.
W zakresie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego dotyczacego zaréwno
os6b fizycznych, jak i prawnych system powinien umozliwia¢ wykorzystanie danych zawartych w
ewidencji podatkowej podatku rolnego dotyczacych osob fizycznych, jak i prawnych.
w zakresie platnosci masowych:
System ma stuzy¢ do komunikacji z systemami bankowymi w zakresie obstugi platnosci masowych oraz
importem wyciaggow wptlat z terminali platniczych. System ma wspotpracowaé z wyzej wymienionymi
programami stuzacymi do obslugi podatkow lokalnych takze w zakresie wstgpnej propozycji
rozksiggowania wplat. W systemie ma istnie¢ mozliwo$¢ sporzadzania zestawien na podstawie wptlat
przyjetych/zaksiggowanych w systemach dziedzinowych

w zakresie wspolpracy z systemem finansowo — ksiegowym:

e generowanie not ksiggowych w zakresie danych objetych sprawozdaniem Rb-27s z powyzszych
programow podatkowych;

e przesytania not odpowiednich rejestrow ksiggowych w systemie finansowo-ksiegowym,;

e mozliwo$¢ ustawienia wspolpracy z systemami dochodowymi;

e generowanie syntetycznie noty ksiegowej ze wszystkimi operacjami dziennika obrotéw (przypisy,
odpisy, umorzenia, potrgcenia, przedawnienia, przeksiegowania, operacje kasowe i bankowe) oraz
okresowo

z obliczonymi danymi do sprawozdania Rb27s (zaleglo$ci, nadptaty, skutki);

enota powinna umozliwia¢ syntetyczne ksiggowanie operacji dziennika na konta z planu kont (221,
130, 101, 720, 750) w systemie finansowo-ksiggowym,;

enota powinna umozliwia¢ syntetyczne ksiggowanie danych do Sprawozdania RB27s na konta
pozabilansowe w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej w systemie Finansowo-
ksiegowym;
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e generowanie not ksiggowych, przesylanie do systemu finansowo - ksiegowego oraz uzgadnianie
wplaty

codziennie lub miesi¢cznie ale z podzialem dziennym:;

e przesylanie w nocie syntetycznie wszystkich operacji dziennika obrotdéw, nie tylko wptat;

e generowanie, przesylanie oraz uzgadnianie wptat oraz naleznosci na koniec kazdego miesigca oraz
na koniec kazdego kwartatu;

e konfiguracja not ksiggowych i podatkowych zapewniajaca ksiggowanie operacji na wtasciwych
kontach ksiggowych oraz odpowiednig klasyfikacj¢ budzetowa;

emozliwos$¢ sporzadzenia Sprawozdania Rb27s w systemie finansowo - ksiggowym po imporcie
not

z systemow dochodowych;

e odpowiednie przygotowanie planu kont i danych budzetowych w systemie finansowo -
ksiegowym na
poczatku wdrozenia not ksiggowych.

w zakresie wspoélpracy kasy urzedu z terminalem platniczym i platnosciami karta (tryb on-line):
Zasada pracy:

Kasjer przygotowuje dokument KP. Wybiera bezgotowkowy tryb wplaty. Przesyla kwotg do zaptaty na terminal
ptatniczy. Terminal po akceptacji platnosci przesyta do systemu kasa identyfikator transakcji, ktory jest
zapisywany na dokumencie KP. Po wydrukowaniu przez terminal potwierdzenia akceptacji platnosci operator
zapisuje dokument KP. Data operacji na dokumencie KP oraz data ksiggowania w systemie dziedzinowym
(systemy podatkowe) wypelnia si¢ datg realizacji ptatnosci.

w zakresie rejestracji wplat i zwrotéw dochodowych (kasa):

mozliwo$¢ obstugi wielu kas 1 kasjerow;

rejestracja wptlat dla poszczegolnych tytuldw platnosci w oddzielnych rejestrach kasowych;
mozliwo$¢ podgladu wszystkich zobowigzan klienta z informacja, w jakim podsystemie
sg ewidencjonowane 1 jaka jest wysokos¢ odsetek, kosztow upomnienia, optaty prolongacyjnej;
prowadzenie wszelkich rozliczen kasowych z rownoczesng ich automatyczng dekretacja;
sporzadzanie raportow kasowych z biezaca kontrolg salda kasowego;

wystawianie dowolnych dokumentow kasowych typu KP, KW i in;

wspolpraca z programami podatkowymi umozliwiajaca przyjecie w kasie wplaty przygotowanej
w ksiggowosci podatkowej lub przyjecie wplaty z odsetkami bezposrednio w kasie;

mozliwos¢ zdefiniowanie wiasnych dokumentéw kasowych, ich wygladu 1 sposobu drukowania;
wydruk raportu kasowego w ukladzie szczegétowym, lub w ukladzie sum na poszczegdlnych
tytutach wptat;

zamknigcie uzgodnionego raportu kasowego 1 otwarcia nowego;

wspotpraca z czytnikami kodoéw kreskowych;

wspotpraca z drukarkg fiskalna;

obstuga ptatnosci kartami, mozliwo$¢ wspotpracy z terminalami w trybie on-line.

w zakresie dyspozycji wplat dochodowych:

Wspomaganie pracy w urzedach, w ktorych przyjmowane sa wptaty i wyptaty;
Wydawanie dyspozycji dla kasy dotyczacej wplaty lub wyptaty;
9
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Emitowanie odpowiednich dowodow kasowych typu KP, K103, KW itp.

Sporzadzanie zestawien na podstawie wydanych dyspozycji i wplat/wyptat zrealizowanych przez
kase;

Wspolpraca z programami podatkowymi;

Wyeliminowanie niekontrolowanego obrotu walorami pieni¢znymi;

Catosciowy podglad w zobowigzania klienta powstate w systemach podatkowych pracujacych w
urzedzie.

w zakresie wydawania zaswiadczen:

e Wystawianie oraz wydruk zaswiadczen np. ZAS-W, zaswiadczenie o stanie majatkowym;
e Ewidencjonowanie wydanych zaswiadczen;

e  Wspolpraca z systemami podatkowymi;

e  Wspolpraca z systemem obiegu dokumentow.

w zakresie wspolpracy z Rejestrem Mieszkancow:
e gystem ma umozliwia¢ aktualizacje danych o osobach fizycznych w bazie kontrahentdéw na podstawie

plikbw w formatach TBD(protokét 1/B) lub LBD(protokot 0/B) otrzymanych z programu
obstugujacego Ewidencje ludnosci (Rejestr Mieszkancow) lub poprzez ustuge WebService w trybie
on-line;

e aktualizacja odbywa si¢ w oparciu o numer Pesel. Aktualizacji podlega slownik osob

fizycznych - miejscowych, ktory jest wykorzystywany w pozostatych modutach;

e nalezy zapewni¢ mozliwos¢ uzyskania zestawien rozbieznosci w danych osobowych pomigdzy

poszczegdlnymi modutami, a bazg kontrahentow oraz zbiorcza lub indywidualna aktualizacja danych
danymi ze stownika;

w zakresie wspoélpracy z ewidencjg gruntow:

Program ma umozliwia¢ zasilanie bazy informacjami z ewidencji gruntdow i budynkow na podstawie pliku
w standardzie SWDE.

program ma wbudowang kontrole prawidtowosci aktualizacji, tworzy raporty z przebiegu aktualizacji;
zaimportowane dane mogg by¢ wykorzystywane przez programy podatkowe;

mozliwy import sekwencyjny;

program obstuguje bazy z wieloma jednostkami ewidencyjnymi (miasto i gmina, starostwa).

w zakresie wspoélpracy z ewidencjq pojazdow i kierowcow:

Umozliwia tabelaryczny podglad danych zawartych w pliku XML pochodzacego z bazy
Centralnej

Ewidencji Pojazdéw 1 Kierowcow, m. in. informacji o pojazdach nabytych, zarejestrowanych,
zbytych,

wyrejestrowanych, wycofanych czasowo z ruchu lub do dopuszczonych ponownie do ruchu, a
takze

danych ich wiascicieli;

Zawiera modul konfiguracyjny pozwalajacy szybko dostosowaé algorytm importu do zmian
struktury pliku xml;

10
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Wspotpracuje z modutem podatku od srodkow transportowych umozliwiajac podglad w systemie
podatkowym danych z pliku xml i wstawianie danych o pojazdach bezposrednio na konta
podatkowe. Dzigki tej funkcjonalnos$ci nie jest konieczne reczne przepisywanie danych
otrzymanych z wydziatu
komunikacji (starostwa);

W systemie podatku od $rodkéw transportowych umozliwia automatyczne filtrowanie danych z
CEPiKu

z podzialem na pojazdy nieistniejgce dotychczas w bazie podatkowej, istniejace ale u innego
podatnika, istniejace 1 opodatkowane u wilasciwego podatnika automatyzujac proces
opodatkowania  nowo  zarejestrowanych/wyrejestrowanych/wycofanych ~ czasowo  lub
dopuszczonych do ruchu pojazdéw.

w zakresie repozytorium dokumentow:

Ma ono na celu zapewnienie jednolitego przechowywania i zarzadzania dokumentami dziedzinowymi
w polaczeniu z systemem zarzadzania dokumentami. Z repozytorium majg korzysta¢ moduty podatkowe,
gospodarka odpadami, optat lokalnych, oraz modul finansowo ksiggowy. Dzieki repozytorium ma by¢
takze zapewniona mozliwo$¢ podgladu dokumentéow ztozonych elektronicznie (np. platforma ePUAP)

wprost

z systemow dziedzinowych.

szczegotowa funkcjonalno$¢ repozytorium:

wspolne repozytorium dla wszystkich systemow dziedzinowych objetych integracja;

przechowywanie plikow dokumentéw w bazie danych repozytorium;

przegladarkowy system do zarzadzania dokumentami w repozytorium;

zaktadanie i znakowanie spraw w oparciu o klasyfikacje RWA;

obstuga elektronicznych teczek aktowych i spisow spraw;

wyszukiwarka korespondencji;

dekretacja korespondencji na jednego lub wielu pracownikow z jednoznacznym okresleniem osoby
odpowiedzialnej;

historia dekretacji;

przechowywanie dokumentéw wiasnych w folderach o strukturze hierarchicznej;

obstuga wersjonowania plikow zwigzanych z dokumentem;

obstuga operacji zatwierdzania dokumentu wtasnego przez jednego lub wielu pracownikow;

automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zatwierdzonego;

dekretacja dokumentu wtasnego na jednego lub wielu pracownikow z jednoznacznym okresleniem osoby
odpowiedzialnej;

automatyczne generowanie dokumentéw na podstawie szablonow;

zaawansowany system uprawnien — do folderéw dokumentow, dokumentoéw, rodzajow spraw;

mozliwo$¢ przekazywania dokumentow do wysytki do systemu zarzgdzania dokumentami;

zarzadzanie uprawnieniami i konfiguracja repozytorium.

funkcjonalno$¢ repozytorium dostepna w systemach dziedzinowych:

dostep do udostepnionej dla danego systemu dziedzinowego korespondencji przychodzacej w ramach
posiadanych uprawnien uzytkownika;

11



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska e

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz 5 3
Rozwoju Regionalnego *oxx

znak sprawy: ZP.271.59.2017

wyszukiwarka korespondencji przychodzace;;

podglad plikéw korespondencji przychodzace;;

dostep do udostepnianej dla danego systemu dziedzinowego listy spraw w ramach posiadanych uprawnien
uzytkownika;

wyszukiwarka spraw;

mozliwos$¢ zwigzania korespondencji /sprawy z obiektami w systemie dziedzinowym,;

Mozliwo$¢ tworzenia dokumentow w repozytorium na podstawie danych z systemu dziedzinowego;
mozliwos¢ akceptowania (zatwierdzania) dokumentow;

mozliwo$¢ zwigzania dokumentu z obiektami w systemie dziedzinowym;

automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zaakceptowanego;

mozliwos$¢ przekazywania dokumentow do wysylki do systemu zarzadzania dokumentami.

w zakresie powiadamiania klienta i interesanta:

obstuga katalogu kontrahentéw z mozliwos$cia wykorzystania kartoteki kontrahentow;

obstuga grup tematycznych;

edytor wiadomosci HTML;

mozliwo$¢ podpinania zatgcznikéw do wiadomosci;

system powinien mie¢ mozliwos¢ dostepu do dowolnych informacji pochodzacych z ewidencji gminy

dotyczacej podatku od nieruchomosci rolny i le$ny oséb fizycznych i prawnych, podatku od $rodkow
transportowych (przy zapewnieniu pelnej integralnosci i bezpieczenstwa danych);

obstuga akcji wysytkowych kontekstowych na grupe tematyczng (wiadomo$¢ generowana na podstawie
danych z systemu informatycznego i wysylana selektywnie do o0sob, spehlniajacych okreslony
warunek — np. powiadomienie o braku zaptaty za rat¢ podatku);

mozliwo$¢ powiadamiania za pomoca wiadomosci e-maili, wiadomos$ci sms i wiadomosci na platformeg
ePUAP, aplikacj¢ mobilna;

historia wysytek;

mozliwos¢ rejestracji i konfiguracji subskrypcji wiadomosci (wybdr grupy tematycznej wiadomosci, ktore
chce si¢ otrzymywac) przez kontrahentéw za pomoca portalu internetowego;

Przyktadowe wiadomo$ci generowane automatycznie (na podstawie danych zawartych w systemie):

Podatek od nieruchomos$ci:  przypomnienie o mijajacym terminie raty, przypomnienie
0 nieuregulowaniu podatku

Podatki i optaty lokalne: przypomnienie o koniecznos$ci ztozenia deklaracji w terminie do XX. XX.XXXX

w zakresie aplikacji mobilnej:

° Mozliwo$¢ bezptatnej instalacji aplikacji mobilnej dla klientéw urzedu na urzadzeniach mobilnych.
Zaktada si¢, ze aplikacja mobilna powiadamiania klienta i interesanta ma by¢ dostgpna minimum dla
urzadzen mobilnych z systemem operacyjnym Android lub 10S;
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. Minimalna funkcjonalnos¢ w zakresie powiadamiania to: przyjmowanie wiadomos$ci o

koniecznosci
wykonania okreslonych czynnoéci urzedowej, np. przypomnienie o0 mijajagcym terminie raty
lub poinformowanie klienta o nieuregulowaniu opfaty;

° Powiadomienia przesylane do uzytkownikow aplikacji mobilnej muszg mie¢ mozliwos¢
automatycznego generowania na podstawie okreslonych zdarzen zachodzacych w systemach
dziedzinowych wewnatrz urzgdu;

° Oprocz informacji spersonalizowanych bedzie takze istniata mozliwo$¢ wysylania informacji o
charakterze ogélnym i publicznym jak np. zagrozenia meteorologiczne, wydarzenia kulturalne;

. Dodatkowo po uwierzytelnieniu w aplikacji mobilnej musi by¢ mozliwo$¢ przegladania swoich
naleznosci (podatek od nieruchomosci, rolny, le$ny, podatek od srodkow transportu, gospodarka odpadami,
dzierzawy i wieczyste uzytkowanie, zajecia pasa drogowego);

° Mozliwo$¢ zgloszenia usterki/niebezpieczenstwa wraz z opisem, geolokalizacja oraz zdjeciem
pobranym

z dokumentow lub bezposrednio z aparatu urzadzenia mobilnego. Wysylanie zgloszenia musza byc¢
powigzane z systemem zarzadzania dokumentami w celu dalszej obrobki i dystrybucji.

Przygotowanie nastepujacych formularzy elektronicznych na platform¢ ePUAP (wzory formularzy
przekaze Zamawiajacy):

informacja w sprawie podatku lesnego IL-1

informacja w sprawie podatku od nieruchomosci IN-1
informacja w sprawie podatku rolnego IR-1

deklaracja na podatek od srodkow transportowych DT-1
deklaracja na podatek lesny DL-1

deklaracja na podatek od nieruchomosci DN-1

deklaracja na podatek rolny DR-1

Przygotowanie formularzy obejmuje:

. opracowanie wzoru dokumentu elektronicznego publikowanego w CRWDE;
. opracowanie formularza elektronicznego;
° wsparcie Zamawiajacego w procesie: publikowania wzoru dokumentu elektronicznego w CRWDE

oraz instalacji i udostgpnienia elektronicznej ustugi publiczne;j.
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Zadanie 1.3.
GOSPODARKA ODPADAMI
System gospodarki odpadami o funkcjonalnosci:
w zakresie w zakresie ewidencji:

e wykonanie w architekturze wielowarstwowej;
o ewidencja nieruchomosci z ktéorych wywozone sg odpady na podstawie ztozonych deklaracji;
o wprowadzanie danych o nieruchomo$ciach (zamieszkala, niezamieszkata, wytwarzajaca
odpad) oraz informacji o zastosowanych urzadzeniach wodno-kanalizacyjnych;
o wprowadzenie danych dodatkowych o nieruchomos$ci: umiejscowienie pojemnikdéw,
pojemnos¢
pojemnikow, czestotliwosé wywozu,
o naliczanie optat zgodnie z indywidualng uchwalg rady gminy, wprowadzenie korekt optaty

wynikajacych z wprowadzonymi zmianami elementow sktadowych lub ze zlozeniem nowej
deklaracji z podziatem na okresy rozliczeniowe;

o obsluga wszczeé, wezwan, decyzji okreslajacych;

o mozliwo$¢ realizacji kodow kreskowych na decyzjach;

o mozliwo$¢ importu danych z deklaracji sktadanych w formie dokumentu elektronicznego;

o rejestrowanie sprawozdan od przedsicbiorcow odbierajacych odpady oraz generowanie
sprawozdan rocznych;

o ewidencja zbiornikéw bezodpltywowych oraz przydomowych oczyszczalni §ciekow;

. ewidencja wraz z analizg wywiezionych odpadéw komunalnych oraz nieczystosci ciektych;

. ewidencja  przedsigbiorcow prowadzacych odbidr nieczystosci cieklych oraz rejestr
dziatalnosci

regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych;

rejestracja informacji o przeprowadzonych kontrolach;

prowadzenie ewidencji punktéw zbierania zuzytego sprzetu elektrycznego;
prowadzenie ewidencji punktow selektywnego zbierania odpadéw komunalnych;
mozliwo$¢ przydziatu nieruchomosci do odpowiednich sektorow;

mozliwos¢ prezentacji danych na mapie;

rejestracja wydania danych osobowych;

oparcie wprowadzanych danych w systemie o stownik TERYT;

e wspolpraca z modutem obiegu dokumentow, mozliwos¢ wezytywania do systemu informacji i zatacznikow
ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP.

w zakresie ksiegowosci:

e wykonanie w architekturze wielowarstwowej;
. ksiegowanie wptat wraz z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie;
o mozliwo$¢ zastosowania réznych rodzajow operacji ksiggowych umozliwiajacych analize
wptat, np. wptaty gotowkowe, wyciagi bankowe, przeksiggowania, zwroty wg podmiotow u ktorych
dokonano wptaty;

. mozliwos¢ zablokowania zapisOw ksiegowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia
danego okresu obliczeniowego;
. mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapisow ksiggowych nie objetych blokadg zapisow;
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o wydawanie decyzji o odroczeniu terminow platnosci podatku, roztozeniu zaleglosci na
dodatkowe
raty z mozliwos$cig zastosowania optaty prolongacyjnej;
o drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wpfaty;
o mozliwo$¢ wydzielenia zalegtosci dotyczacych przedsigbiorcow;
o prowadzenie dziennika obrotow z mozliwo$cig drukowania wg zadanych kryteriow;
o prowadzenie ewidencji zaleglo$ci z mozliwosciag wydawania oraz drukowania postanowien
0 wszczeciu postepowania, decyzji okreslajacych zaleglos¢, upomnien oraz tytutow wykonawczych;
. wspotpraca z kasa pracujgcg w urzedzie z opcjonalnym zastosowaniem kodow kreskowych
do identyfikacji wplacajacego;
o automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapisow ksiegowych;
o automatyczne wykonanie sprawozdan RBN na podstawie zapisow ksiegowych;
o podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta z uwzglednieniem aktualnych odsetek do
wszystkich zaleglos$ci;
o prowadzenie ewidencji upomnien, tytutow wykonawczych i postanowien o zarachowaniu
wplat;

e obstuga platno$ci masowych
o wspotpraca z czytnikami kodow kreskowych;
o wspotpraca z kasa obstugujaca karty ptatnicze;
o mozliwo$¢ przesytania noty do systemu finansowo - ksiggowego za pomoca oddzielnego
modutu;
o mozliwo$¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomoca
oddzielnego
modutu;

e wspolpraca z modulem obiegu dokumentow.

w zakresie platnosci masowych:

System ma stuzy¢ do komunikacji z systemami bankowymi w zakresie obstugi ptatnosci masowych oraz
importem wyciggéw wplat z terminali platniczych. System ma wspotpracowac z wyzej wymienionymi
programami stuzacymi do obslugi podatkow lokalnych takze w zakresie wstepnej propozycji
rozksiggowania wplat. W systemie ma istnie¢ mozliwo$¢ sporzadzania zestawien na podstawie wplat

przyjetych/zaksiggowanych w systemach dziedzinowych

w zakresie wspélpracy z systemem finansowo — ksiegowym:

e generowanie not ksiggowych w zakresie danych objetych sprawozdaniem Rb-27s z powyzszych

programéw podatkowych;
e przesytania not odpowiednich rejestrow ksiegowych w systemie finansowo-ksiggowym;
e mozliwo$¢ ustawienia wspotpracy z systemami dochodowymi;

e generowanie syntetycznie noty ksiegowej ze wszystkimi operacjami dziennika obrotow (przypisy,
odpisy, umorzenia, potracenia, przedawnienia, przeksiggowania, operacje kasowe i bankowe) oraz

okresowo
z obliczonymi danymi do sprawozdania Rb27s (zalegto$ci, nadptaty, skutki);

e nota powinna umozliwia¢ syntetyczne ksiggowanie operacji dziennika na konta z planu kont (221,

130, 101, 720, 750) w systemie finansowo-ksiggowym,;
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enota powinna umozliwia¢ syntetyczne ksiggowanie danych do Sprawozdania RB27s na konta
pozabilansowe w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej w systemie Finansowo-
ksiegowym;
e generowanie not ksiggowych, przesylanie do systemu finansowo - ksiegowego oraz uzgadnianie
wplaty
codziennie lub miesi¢cznie ale z podziatlem dziennym:;
e przesylanie w nocie syntetycznie wszystkich operacji dziennika obrotow, nie tylko wpftat;
e generowanie, przesylanie oraz uzgadnianie wptat oraz nalezno$ci na koniec kazdego miesigca oraz
na koniec kazdego kwartatu;
e konfiguracja not ksiggowych i podatkowych zapewniajaca ksiggowanie operacji na witasciwych
kontach ksiggowych oraz odpowiednig klasyfikacj¢ budzetowa;
e mozliwos$¢ sporzadzenia Sprawozdania Rb27s w systemie finansowo - ksiggowym po imporcie
not
z systemow dochodowych;
eodpowiednie przygotowanie planu kont i danych budzetowych w systemie finansowo -
ksiegowym
na poczatku wdrozenia not ksiegowych.

w zakresie wspoélpracy kasy urzedu z terminalem platniczym i platnosciami kartg (tryb on-line):

Zasada pracy:

Kasjer przygotowuje dokument KP. Wybiera bezgotowkowy tryb wptaty. Przesyla kwote do zaplaty na terminal
ptatniczy. Terminal po akceptacji ptatnosci przesyta do systemu kasa identyfikator transakcji, ktory jest
zapisywany na dokumencie KP. Po wydrukowaniu przez terminal potwierdzenia akceptacji ptatnosci operator
zapisuje dokument KP. Data operacji na dokumencie KP oraz data ksiggowania w systemie dziedzinowym
(systemy gospodarki odpadami) wypetnia si¢ data realizacji ptatnosci.

w zakKresie repozytorium dokumentow:

Ma ono na celu zapewnienie jednolitego przechowywania i zarzadzania dokumentami dziedzinowymi w
potaczeniu z systemem zarzadzania dokumentami. Z repozytorium majg korzysta¢ moduty podatkowe,
gospodarka odpadami, optat lokalnych, oraz modutl finansowo ksiggowy. Dzigki repozytorium ma by¢
takze zapewniona mozliwos¢ podgladu dokumentow ztozonych elektronicznie (np. platforma ePUAP)
wprost z systemow dziedzinowych.

szczegotowa funkcjonalnos¢ repozytorium:

wspolne repozytorium dla wszystkich systemoéw dziedzinowych objetych integracja;
przechowywanie plikow dokumentéw w bazie danych repozytorium;
przegladarkowy system do zarzadzania dokumentami w repozytorium;

zakltadanie i znakowanie spraw w oparciu o klasyfikacje RWA;

obstuga elektronicznych teczek aktowych i spisow spraw;

wyszukiwarka korespondencji;
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e dekretacja korespondencji na jednego lub wielu pracownikéw z jednoznacznym okresleniem osoby
odpowiedzialnej;
historia dekretacji;
przechowywanie dokumentéw wlasnych w folderach o strukturze hierarchicznej;
obstuga wersjonowania plikow zwigzanych z dokumentem;
obstluga operacji zatwierdzania dokumentu wtasnego przez jednego lub wielu pracownikoéw;
automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zatwierdzonego;
dekretacja dokumentu wlasnego na jednego lub wielu pracownikéw z jednoznacznym okres§leniem osoby
odpowiedzialnej;
automatyczne generowanie dokumentdéw na podstawie szablonows;
zaawansowany system uprawnien — do folderow dokumentéow, dokumentow, rodzajow spraw;
mozliwos$¢ przekazywania dokumentow do wysyltki do systemu zarzadzania dokumentami;
zarzadzanie uprawnieniami i konfiguracja repozytorium.

funkcjonalno$¢ repozytorium dostepna w systemach dziedzinowych:

e dostep do udostepnionej dla danego systemu dziedzinowego korespondencji przychodzacej w ramach
posiadanych uprawnien uzytkownika;

e wyszukiwarka korespondencji przychodzace;;

e podglad plikow korespondencji przychodzacej;

dostep do udostepnianej dla danego systemu dziedzinowego listy spraw w ramach posiadanych uprawnien

uzytkownika;

wyszukiwarka spraw;

mozliwos$¢ zwigzania korespondencji /sprawy z obiektami w systemie dziedzinowym,;

mozliwos$¢ tworzenia dokumentéw w repozytorium na podstawie danych z systemu dziedzinowego;

mozliwos$¢ akceptowania (zatwierdzania) dokumentow;

mozliwo$¢ zwigzania dokumentu z obiektami w systemie dziedzinowym;

automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zaakceptowanego;

mozliwos¢ przekazywania dokumentéow do wysyltki do systemu zarzadzania dokumentami.

w zakresie powiadamiania klienta i interesanta:

Przyktadowe wiadomosci generowane automatycznie sms, e-mail, ePUAP, aplikacja mobilna (na
podstawie danych zawartych w systemie):

e Gospodarka odpadami: przypomnienie o mijajacym terminie  platnosci, przypomnienie
o nieuregulowaniu opfaty.

Przygotowanie nastgpujacych formularzy elektronicznych na platform¢ ePUAP (wzory formularzy
przekaze Zamawiajacy):

e Deklaracja na wywoz odpadow dla wiascicieli nieruchomosci.

Przygotowanie formularzy obejmuje:

. opracowanie wzoru dokumentu elektronicznego publikowanego w CRWDE,
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° opracowanie formularza elektronicznego,
° wsparcie Zamawiajgcego w procesie: publikowania wzoru dokumentu elektronicznego w CRWDE

oraz instalacji i udostegpnienia elektronicznej ustugi publiczne;j.
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Zadanie 1.4.
OPLATY LOKALNE

System oplat lokalnych o funkcjonalnosci:
w zakresie ewidencji decyzji ustalajacych oplate od wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku
uchwalenia mpzp:

wprowadzanie decyzji i ich obstuga;

wprowadzanie wielko$ci optaty i terminu ptatnosci;

przesytanie danych dotyczacych zobowigzan do wydziatu ksiegowego;
mozliwo$¢ wykonywania zestawien wedtug roznych kryteriow.

w zakresie ksiegowosci:

generowanie nakazow, ponaglen;
mozliwo$¢ roztozenia na raty, umorzenia.

w zakresie umow z tytulu dzierzaw:

wprowadzenie informacji dotyczacych umoéw dzierzawnych 1 dzierzawionych nieruchomosci
z mozliwo$cig podgladu na dane z ewidencji gruntow;

mozliwo$¢ prowadzenia rat dla ptatnosci typowych, nietypowych i nietypowych cyklicznych dla
roznych cykli (miesieczne, kwartalne, potroczne oraz roczne);

wprowadzenie informacji dotyczacych ptatnikow z mozliwos$cia wykorzystania informacji z
Rejestru Mieszkancow;

raportowanie o konczacych si¢ w najblizszym czasie umowach;

obstuga indywidualnych numeréw rachunkéw bankowych;

tworzenie réoznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych;

drukowanie zawiadomien;

zbiorcze zmiany optat przeliczajace 1 wpisujace na umowy nowe wartosci wedlug wskaznika
procentowego lub kwotowo wedtug podanych cen;

funkcje kontrolne analizujace rozbieznosci pomigdzy umowami dzierzaw, systemem fakturowania oraz
ksiggowosci analitycznej dochodéw niepodatkowych;

obstuga naleznos$ci dtugoterminowych;
mozliwos$¢ przestania do ksiggowosci naleznosci za caly rok kalendarzowy.

w zakresie ewidencji umow z tytulu uzytkowania wieczystego:

obstuga umoéw uzytkowania wieczystego;

mozliwo$¢ prowadzenia umoéw w $cistym powigzaniu z danymi pochodzacymi z EGB;
obstuga naliczania VAT w gore i w dot;

wprowadzenie informacji dotyczacych uzytkownikow z mozliwoscig wykorzystania informacji z Rejestru
Mieszkancow;

prowadzenie historii zmian uzytkownikéw wieczystych w jednostce rejestrowej;
prowadzenie historii zmian na dziatkach;

obstuga podwyzki stopniowane;j;

drukowanie zawiadomien;

tworzenie roznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych;

mozliwo$¢ generowania sprawozdan do Microsoft Excel;
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obstuga naleznosci dtugoterminowych.

w zakresie ksiegowosci analitycznej dochodéw niepodatkowych:

mozliwo$¢ zaimportowania danych z wprowadzonych faktur i traktowania ich jako przypisow;
wprowadzanie sald BO za lata ubiegte;

ksiggowanie wplat z podpowiedzig odsetek wedlug réznych tabel odsetkowych i mozliwos$cig przypisu
odsetek w przypadku wplat po terminie oraz w réznych trybach rozksiegowania wplaty — mozliwe jest
ustawienie reguty, zgodnie z ktorg wptata jest rozksiegowana kolejno na poszczeg6lne rodzaje kwot;
mozliwo$¢ zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajgcych analize wptat, np.
wplaty gotowkowe, wyciagi bankowe, przerachowania;

mozliwo$¢ tworzenia przypisu odsetek na koniec miesigca badz kwartatu w postaci dokumentow not
odsetkowych lub w postaci odsetek obliczonych, uwzglednianych na wydrukach sprawozdania Rb-27s;

mozliwos$¢ zablokowania zapisow ksiegowych do wybranej daty oraz zamkniecia rejestréw dokumentow
w przypadku uzgodnienia danego okresu obliczeniowego;

mozliwos¢ korekty ksiggowania dla zapisow ksiegowych nie objetych blokada zapisow;

kontrola zamykania rejestrow — brak mozliwosci ksiggowania w przypadku nie zamknigcia okreslonego
okresu wstecz;

mozliwo$¢ nadawania ograniczonych uprawnien operatorom w zakresie rodzajow operacji: tylko
do tworzenia przypisow, tylko do ksiggowania wptat lub tylko do wystawiania faktur;

dostep do wybranych rejestrow nadawany jest uprawnieniami dla operatora;
mozliwo$¢ wprowadzania odpisow, umorzen, roztozen i przesunig¢ terminoéw platnosci;
wprowadzanie umorzen i odroczen terminow platnosci;

nanoszenie dowolnych statuséw na raty (sprawa w sgdzie, odwotanie w SKO) oraz drukowanie zestawien
W oparciu o takie statusy;

tworzenie potwierdzen sald;

generowanie i1 drukowanie wezwan do zaplaty oraz upomnien z wykazanymi zalegloSciami
(netto i VAT), odsetkami i kosztami oraz generowanie i drukowanie tytuldéw wykonawczych
(na podstawie upomnien lub w powotaniu bezposrednio na raty) oraz drukowanie ewidencji do upomnien,
tytutow;

mozliwo$¢ generowania takze innego typu pism;

prowadzenie dziennika obrotow z mozliwoscig drukowania wedtug zadanych kryteriow;

mozliwos$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca odpowiednich zestawien;
mozliwos¢ generowania wydrukow do réznych formatéw (m.in. PDF i Microsoft Excel);

mozliwos$¢ wspotpracy z kasg urzedu;

mozliwo$¢ wydrukowania rejestru VAT, deklaracji VAT-7 (réwniez w plikach Microsoft Excel);

automatyczny wydruk danych do sprawozdania Rb-27s w zakresie poszczegélnych rejestrow
lub klasyfikacji budzetowe;;

mozliwo$¢ ustawienia zmiennej w czasie klasyfikacji budzetowej na wybranych rejestrach
(wybranych rodzajach optat);

mozliwos¢ wygenerowania sprawozdania Rb-N oraz Rb-ZN;

mozliwo$¢ wygenerowania sprawozdania PKD;

przesylanie zbiorczych not ksiegowych do systemu finansowo — ksiggowego;
wspotpraca z systemem finansowo — ksiegowym;

wspotpraca z kasa obstugujaca karty platnicze;

wspoOtpraca z obiegiem dokumentdw;

wspotpraca z wyciggami bankowymi;
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mozliwos$¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomoca oddzielnego modutu.

w zakresie fakturowania:

wystawianie faktur VAT (dokumentow korygujacych);

mozliwo$¢ wystawiania paragondw;

automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku VAT przy wystawianiu faktur i biezaca kontrola
naliczonego podatku VAT (od brutto, od netto);

kompletna informacja dotyczaca faktury (numer, data, pelna informacja o kontrahencie sposob
1 termin zaptaty, % podatku, terminy platnosci, wartos¢ faktury, wielko$¢ naliczonego podatku itp.);
obstuga kartoteki kontrahentéw i kartoteki osob fizycznych;

wydruk faktur z mozliwoscig podgladu przed wydrukiem;

mozliwos$¢ tworzenia przez Uzytkownika faktury o zadanej szacie graficznej i zawierajacej wybrane dane
Zmienne;

prowadzenie kartoteki zawierajacej kompletne dane dotyczace klientow m. in. numer identyfikacji
podatkowej NIP, podziat klientow wg dowolnych kryteriow;

tworzenie dowolnych zestawien dotyczacych wystawionych faktur, sprzedanych uslug, towarow
1 wspotpracujacych kontrahentow;

wspotpraca z drukarkami fiskalnymi;

mozliwo$¢ tworzenia przez Uzytkownika dowolnych tekstow z mozliwoscia wykorzystania ich przy
wystawianiu faktury;

mozliwo$¢ wykorzystania stownikow w trakcie wprowadzania danych;

ograniczenie dostegpu do niektoérych funkcji systemu w zalezno$ci od uprawnien poszczegdlnych
operatoréw;

mozliwo$¢ generowania faktur od nadptat z tytulu uméw dzierzaw;

w zakresie oplaty od posiadania pséw:

wprowadzenie informacji niezbednych do wymierzenia kwoty oplaty: optata za 1 psa, ulga na podstawie
przygotowanego stownika ulg oraz dane dotyczace podatnika. Podczas wprowadzania danych program
powinien podpowiada¢ wprowadzone wczesniej stawki oplaty;

rozliczenie wptat dotyczacych zaleglosci w ramach podatku zniesionego;
podziat na rejony, w ktorych obowigzujg jednakowe stawki;

ksiggowanie sald poczatkowych podatnikow (BO) oraz ich  zaleglych 1  biezacych wptat
z automatycznym rozbiciem na nalezno$¢ glownag i1 odsetki;

tworzenie przez program przypisow i odpisow oplaty w ciggu roku;

tworzenie réznorodnych zestawien utatwiajacych uzgadnianie zaksiggowanych wptat, obrazujacych stan
kart kontowych podatnikow itp.

druk decyzji okreslajacych zaleglo$¢, upomnien, zawiadomien o stanie zalegltosci i innych
z mozliwo$cig projektowania wydrukow przez Uzytkownika;

generowanie tytutow wykonawczych TW-2/TW-3 (zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw) oraz
obstuga dalszych czynnosci zwigzanych z tytutami wykonawczymi;

wspolpraca z systemem ksiggowosci budzetowe;;
wspoltpraca z systemem obiegu dokumentow.

w zakresie zajecia pasa drogowego:
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gromadzenie wnioskow i wydawanie decyzji na zajecie pasa drogi zwigzane z handlem obwoznym,
kioskami, umieszczaniem reklam, awariami, remontami, umieszczaniem infrastruktury w drodze;
mozliwo$¢ wprowadzania stawek z uchwaty na okreslone przedziaty czasowe;

mozliwo$¢ nanoszenia informacji o podziale prac na etapy oraz informacji o optacie dla dwodch platnikow
(rozdzielna optata w ramach jednej decyzji na zajecie pasa i umieszczenie urzadzenia);

wprowadzanie danych dotyczacych optaty corocznej (tzw. decyzje wieloletnie) oraz doliczanie Kary;

stowniki stawek rozdzielone sg dla poszczegdlnych typow drog : gminne , powiatowe, wojewddzkie,
krajowe, jak rowniez podzielone sa w uktadzie czasowym w zakresie obowiazywania uchwat;

ewidencjonowanie decyzji dla optat podlegajacych opodatkowaniu VAT;
obstuga decyzji zmieniajacych, ktore generuja odpis lub przypis powigzany z przypisem podstawowym,;
drukowanie decyzji oraz drukowanie zestawien wedtug roznych kryteriow.

w zakresie obslugi zezwolen na sprzedaz alkoholu:

automatyczne obliczanie wysoko$ci rat w oparciu o rodzaj zezwolenia, okres na jaki zostalo wydane, oraz
wysokosci sprzedazy za poprzedni rok;

przechowywanie informacji o wysokosci sprzedazy w roku poprzednim;

przechowywanie informacji o ratach za lata poprzednie oraz w roku biezacym;

mozliwo$¢ prowadzenia dowolnej liczby rejestrow;

mozliwo$¢ wprowadzenia wielu 0sob otrzymujacych zezwolenie;

wspotpraca z kartoteka osob oraz kontrahentéw prowadzonych w innych systemach dochodowych;
mozliwos¢ zasilenia kartoteki osob z rejestru mieszkancows;

wydruk pism okre§lonych w punkcie wydruki;

mozliwos$¢ definicji kolejnosci kolumn oraz ich ukrywania na zestawieniu;

mozliwo$¢ tworzenia zestawien wielopoziomowych (np. I poziom zestawienie punktow — poprzez
klikniecie linku na punkcie wchodzimy do Il poziomu - informacji o zezwoleniach wystawionych dla
danego punktu i kolejno 111 poziom to raty dla danego zezwolenia);

obstuga platnosci masowych;

ewidencja wnioskow o wydanie zezwolenia;

ewidencja wydanych zezwolen;

ewidencja wygastych zezwolen;

ewidencja punktow ktorym cofnieto zezwolenia;

ewidencja skarg na punkt;

ewidencja kontroli przeprowadzonych w punkcie;

zestawienie punktow sprzedajacych alkohol;

zestawienie wydanych zezwolen;

zestawienie wysokosci rat dla zezwolen;

zestawienie nie zaptaconych w terminie rat za korzystanie z zezwolen;

mozliwo$¢ tworzenia wlasnych zestawien w oparciu o dowolne dane wprowadzone do systemu;
mozliwos$¢ zapisania utworzonych zestawien w formacie PDF, XLS, RTF, DOC;

zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych (Zwykte, jednorazowe, catering wyprzedaz);

w przypadku kontynuacji sprzedazy napojow alkoholowych w punkcie sprzedazy przez danego
przedsigbiorce automatyczne naliczanie optaty na podstawie ostatnio zlozonego o$wiadczenia dla tego
punktu sprzedazy;

pismo do Gminnej komisji rozwigzywania problemow alkoholowych;
decyzja wygasnigcia zezwolen;
decyzja cofnigcia zezwolen;
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e informacja o wysokosci rat do zaptaty za korzystanie z zezwolen w biezacym roku;
potwierdzenie dokonania optaty za korzystanie z zezwolen;

e polecenie przelewu — druk dla przedsigbiorcy - sumarycznie dla wybranej raty za korzystanie z zezwolen
w danym punkcie sprzedazy;

informacja o wszcze¢ciu postgpowania o cofniecie zezwolenia;

zawiadomienie 0 wszczeciu postgpowania;

mozliwos$¢ stworzenia dowolnego wydruku w oparciu o dane wprowadzone do systemu;

mozliwos¢ edycji wydrukow w Microsoft Word lub Open/LibreOffice przed wydrukowaniem (r¢czna
poprawa danych, sposobu formatowania i inne);

wspolpraca z systemem obstugujacym kase urzedu;

ksiggowanie wplat przelewem i wspotpraca z ptatnosciami masowymi;
automatyczne ksiegowanie wptat dokonanych w kasie urzedu;
wspotpraca modutu do ksiegowania z systemem finansowo ksiggowym,;

modut ksiggujacy tworzy sprawozdania RB27.

w zakresie platnosci masowych:

System ma stuzy¢ do komunikacji z systemami bankowymi w zakresie obstugi ptatnosci masowych oraz
importem wyciggow wplat z terminali ptatniczych. System ma wspdtpracowaé z wyzej wymienionymi
programami stluzacymi do obstugi optat lokalnych takze w zakresie wstepnej propozycji rozksiggowania
wptat. W systemie ma istnie¢ mozliwo$¢ sporzadzania zestawien na podstawie wpfat
przyjetych/zaksiggowanych w systemach dziedzinowych.

w zakresie wspélpracy z systemem finansowo — ksiegowym:

e generowanie not ksiggowych w zakresie danych objetych sprawozdaniem Rb-27s z powyzszych
programéw dotyczacych optat lokalnych;

e przesytania not odpowiednich rejestrow ksiggowych w systemie finansowo-ksiegowym;

e mozliwos¢ ustawienia wspOlpracy z systemami dochodowymi,

e generowanie syntetycznie noty ksiegowej ze wszystkimi operacjami dziennika obrotow (przypisy,
odpisy, umorzenia, potrgcenia, przedawnienia, przeksiegowania, operacje kasowe i bankowe) oraz
okresowo z obliczonymi danymi do sprawozdania Rb27s (zalegto$ci, nadptaty, skutki);

e nota powinna umozliwia¢ syntetyczne ksiggowanie operacji dziennika na konta z planu kont (221,
130, 101, 720, 750) w systemie finansowo-ksiggowym,;

enota powinna umozliwia¢ syntetyczne ksiggowanie danych do Sprawozdania RB27s na konta
pozabilansowe w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej] w systemie Finansowo-
ksiegowym;

e generowanie not ksiggowych, przesylanie do systemu finansowo - ksiegowego oraz uzgadnianie
wplaty

codziennie lub miesigcznie ale z podziatem dziennym;

e przesylanie w nocie syntetycznie wszystkich operacji dziennika obrotdéw, nie tylko wptat;

e generowanie, przesylanie oraz uzgadnianie wptat oraz nalezno$ci na koniec kazdego miesigca oraz
na koniec kazdego kwartatu;

e konfiguracja not ksiggowych i podatkowych zapewniajaca ksiggowanie operacji na wtasciwych
kontach ksiggowych oraz odpowiednig klasyfikacje budzetows;

e mozliwo$¢ sporzadzenia Sprawozdania Rb27s w systemie finansowo - ksiggowym po imporcie
not

z systemdéw dochodowych;
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eodpowiednie przygotowanie planu kont i danych budzetowych w systemie finansowo -

ksiggowym na
poczatku wdrozenia not ksiegowych.

w zakresie wspélpracy kasy urzedu z terminalem platniczym i platnosciami kartg (tryb on-line):
Warunkiem realizacji jest umozliwienie ponizszej wspolpracy przez operatora terminali platniczych.

Zasada pracy:

Kasjer przygotowuje dokument KP. Wybiera bezgotoéwkowy tryb wptlaty. Przesyla kwotg do zaptaty na terminal
ptatniczy. Terminal po akceptacji ptatnosci przesyla do systemu kasa identyfikator transakcji, ktory jest
zapisywany na dokumencie KP. Po wydrukowaniu przez terminal potwierdzenia akceptacji ptatnosci operator
zapisuje dokument KP. Data operacji na dokumencie KP oraz data ksiegowania w systemie dziedzinowym
(systemy obstugujace optaty lokalne) wypetnia si¢ datg realizacji ptatnosci.

w zaKresie wspolpracy z ewidencjg gruntow:

Program ma umozliwia¢ zasilanie bazy informacjami z ewidencji gruntow i budynkéw na podstawie pliku w
standardzie SWDE.

e program ma wbudowang kontrolg prawidlowosci aktualizacji, tworzy raporty z przebiegu aktualizaciji;
e zaimportowane dane mogg by¢ wykorzystywane przez programy podatkowe;

e mozliwy import sekwencyjny;

e program obstuguje bazy z wieloma jednostkami ewidencyjnymi (miasto i gmina, starostwa).

w zakresie repozytorium dokumentow:

Ma ono na celu zapewnienie jednolitego przechowywania i zarzadzania dokumentami dziedzinowymi
w potaczeniu z systemem zarzadzania dokumentami. Z repozytorium majg korzysta¢ moduty podatkowe,
gospodarka odpadami, oplat lokalnych, oraz modut finansowo ksiggowy. Dzigki repozytorium ma by¢
takze zapewniona mozliwo$¢ podgladu dokumentow zlozonych elektronicznie (np. platforma ePUAP)
wprost

z systemow dziedzinowych.

szczegoltowa funkcjonalno$¢ repozytorium:

e wspolne repozytorium dla wszystkich systeméw dziedzinowych objetych integracja;

e przechowywanie plikow dokumentow w bazie danych repozytorium;

e przegladarkowy system do zarzadzania dokumentami w repozytorium;

e zakladanie i znakowanie spraw w oparciu o klasyfikacje RWA;

e obstuga elektronicznych teczek aktowych i spisow spraw;

e wyszukiwarka korespondenciji;

e dekretacja korespondencji na jednego lub wielu pracownikéw z jednoznacznym okresleniem osoby
odpowiedzialnej;

historia dekretacji;

przechowywanie dokumentow wtasnych w folderach o strukturze hierarchicznej;

obstuga wersjonowania plikow zwigzanych z dokumentem;

obstuga operacji zatwierdzania dokumentu wtasnego przez jednego lub wielu pracownikow;
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e automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zatwierdzonego;

e dekretacja dokumentu wtasnego na jednego lub wielu pracownikow z jednoznacznym okresleniem osoby
odpowiedzialnej;
automatyczne generowanie dokumentéw na podstawie szablonow;
zaawansowany system uprawnien — do folderéw dokumentow, dokumentoéw, rodzajow spraw;
mozliwos$¢ przekazywania dokumentéw do wysyltki do obcego systemu zarzadzania dokumentami;
zarzadzanie uprawnieniami i konfiguracja repozytorium.

funkcjonalnos¢ repozytorium dostepna w systemach dziedzinowych:

e dostep do udostgpnionej dla danego systemu dziedzinowego korespondencji przychodzacej w ramach
posiadanych uprawnien uzytkownika,

e wyszukiwarka korespondencji przychodzace;j;

e podglad plikow korespondencji przychodzacej;

dostep do udostepnianej dla danego systemu dziedzinowego listy spraw w ramach posiadanych uprawnien
uzytkownika;

wyszukiwarka spraw;

mozliwo$¢ zwigzania korespondencji /sprawy z obiektami w systemie dziedzinowym;

mozliwos$¢ tworzenia dokumentéw w repozytorium na podstawie danych z systemu dziedzinowego;

mozliwos$¢ akceptowania (zatwierdzania) dokumentow;

mozliwo$¢ zwigzania dokumentu z obiektami w systemie dziedzinowym;

automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zaakceptowanego;

mozliwos$¢ przekazywania dokumentow do wysylki do systemu zarzadzania dokumentami.

w zakresie powiadamiania klienta i interesanta:

Przykladowe generowane wiadomosci sms, e-mail, ePUAP, aplikacja mobilna (na podstawie
danych zawartych w systemie):

e przypomnienie o konieczno$ci dokonania optaty za zezwolenie;
e przypomnienie o konieczno$ci ztozenia oswiadczenia o sprzedazy napojow alkoholowych za rok
poprzedni.

Przygotowanie nastepujacych formularzy elektronicznych na platforme¢ ePUAP (wzory formularzy
przekaze Zamawiajacy):

e Zezwolenie na statg sprzedaz alkoholu;
e Zezwolenie na jednokrotng sprzedaz alkoholu.

Przygotowanie formularzy obejmuje:

. opracowanie wzoru dokumentu elektronicznego publikowanego w CRWDE;
. opracowanie formularza elektronicznego;
° wsparcie Zamawiajacego w procesie: publikowania wzoru dokumentu elektronicznego w CRWDE

oraz instalacji i udostgpnienia elektronicznej ustugi publiczne;j.
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System powinien umozliwia¢ przesylanie informacji do CEIDG na temat wydanych
licencji/zezwolen.

Zadanie 1.5.
SYSTEMY EWIDENCYJNE

Systemy ewidencyjne o funkcjonalnoSci:
W zakresie ewidencji licencji transportu drogowego:

prowadzenie pelnej ewidencji licencji, zezwolen, i zaswiadczen dot. Transport drogowego rzeczy/osob,
przewozow wiasnych i licencji taksdéwkowych;

Zgodny z ustawami: Dz. U. z 2017 r. poz 1605), (Dz. U. z 2016 r. poz 1907), (Dz. U. z 2013 r. 713);
Edytowalne wydruki zezwolen, licencji, zaswiadczen , decyzji, zgodnie z wzorem ustawowym,
Wypisy zezwolen, licencji, zaswiadczen zgodnie z wzorem ustawowym;

Edytowalne szablony wydrukéw;

Ewidencja podmiotow ubiegajacych si¢ o licencje/zezwolenie;

Ewidencja cofniecia i zawieszenia licencji/zezwolenia;

Ewidencja zatacznikow;

Ewidencja pojazdow i ich powiazanie z konkretng licencja/zezwoleniem i okreslenie ich tras przejazdu;
Transport na potrzeby wtasne i wystawianie zaswiadczen;

Ewidencja przeprowadzonych kontroli przedsigbiorcy;

Mozliwos¢ wspodtpracy z systemem obiegu dokumentow;

Mozliwos¢ ewidencjonowania dodatkowych informacji przy gtdéwnych tabelach w programie (dynamicznie
tworzone z parametréw dane dodatkowe);

Stowniki typow decyzji, wydrukow powigzanych z typami, podstaw prawnych, typéw zalacznikow itp.
Zestawienia zbiorcze,

Obstuga przydzielonych drukow $cistego zarachowania (pule numeréw drukow);

Wyszukiwarka informacji o podmiocie, licencji, zezwoleniu, pojezdzie.

W zakresie ewidencji mienia gminy:

wyszukiwarka wedlug roznych kryteriow;
podglad i edycja jednostek rejestrowych, dziatek, budynkéw, lokali, innych obiektow;
prowadzenie ewidencji wycen dla jednostek rejestrowych, rejestrowanie sprzedazy, kupna
podziatu
jednostki;
prowadzenie ewidencji wycen dla dziatek, postepowan, roszczen, inwestycji 1 przeznaczenia;
powigzanie on-line z umowami dzierzaw;
funkcja zamknigcia okresu;
podglad na zapisy w programie obstugujacym uzytkowanie wieczyste;
ewidencja dokumentoéw zwigzanych z dziatka, zdje¢, map, 1 innych pism w postaci elektroniczne;;
raport zmian — mozliwo$¢ wyszukania zmian po kolejnym imporcie danych z pliku SWDE;
mozliwos¢ powigzania systemu z ewidencjg srodkow trwatych;
zestawienia:

o podsumowanie wg przeznaczenia,

o podsumowanie wg uzytkow,

o podsumowanie wg rejestrow umow dzierzaw,
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o sprawozdanie kwartalne.

W zakresie ewidencji rozliczenia zwrotu podatku akcyzowego:

ewidencja wnioskow i1 wnioskodawcow;

powiazanie z programem podatku od nieruchomosci, rolny i le$Sny osob fizycznych w zakresie gospodarstw
rolnych;

mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowych danych wnioskodawcy (wspotwlascicieli);
wprowadzenie stawki zwrotu podatku akcyzowego;

wprowadzanie danych o fakturach wnioskodawcy;

generowanie decyzji i sum do wyplaty;

wyszukiwanie wnioskodawcow wedtug réznych kryteriow;

wydruk decyzji, postanowien, wezwan i innych;

mozliwo$¢ wystawiania korekt, przegladania decyzji archiwalnych, kontroli wnioskow;
tworzenie zestawien wnioskow i wyptat (bank, kasa);

sprawozdania — okresowe/roczne rozliczenia dotacji i sprawozdanie rzeczowo-finansowe;
wniosek wojta/burmistrza o przekazanie dotacji gminie;

wspolpraca z systemem obiegu dokumentow.

Przygotowanie nast¢pujacych formularzy elektronicznych na platform¢ ePUAP (wzory formularzy
przekaze Zamawiajacy):

Formularz wniosku o uzyskanie Licencji Transportu Drogowego;
Formularz wniosku o uszczegotowienie informacji na temat mienia gminy;

Formularz wniosku o zwrot podatku akcyzowego.

Przygotowanie formularzy obejmuje:

. opracowanie wzoru dokumentu elektronicznego publikowanego w CRWDE;
° opracowanie formularza elektronicznego;
. wsparcie Zamawiajgcego w procesie: publikowania wzoru dokumentu elektronicznego w CRWDE

oraz instalacji i udostepnienia elektronicznej ustugi publiczne;j.
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Zadanie 1.6.
ZARZADZANIE DOKUMENTAMI

System zarzadzania dokumentami o funkcjonalnosci:

System elektronicznego obiegu dokumentow — dostarczany dla urzedu gminy powinien zapewnic
nastepujaca funkcjonalnosé:

Cechy ogolne systemu:

e wykonanie w architekturze trojwarstwowej;

e przechowywanie plikow dokumentéw w bazie danych;

e interfejs dostepu do danych poprzez przegladarke WWW;

e wykorzystywanie wspdlnych z systemami podatkowymi kartotek osob prawnych (kontrahentéw) i 0sob
fizycznych;

e wspolny system informowania o zdarzeniach dla zarzadzania dokumentami i innych systemow
dziedzinowych;

e wspolne repozytorium dokumentdéw dla systemu zarzadzania dokumentami i systemow dziedzinowych;

e jednolity dostep do korespondencji, spraw i dokumentéw dla systemu zarzadzania dokumentami
1 systemow dziedzinowych poprzez dedykowang ushuge sieciowa (web service) z jednolitym systemem
uprawnien do dokumentow;

e integracja z portalem analitycznym pozwalajaca na podglad dokumentdéw z poziomu tego portalu;

e integracja ze elektronicznymi skrzynkami podawczymi systemu ePUAP;

e wspomaganie zarzagdzania dokumentacja systemow ISO.

Cechy systemu:

e obstuga spraw zgodnie z instrukcjg kancelaryjna;

e zakladanie i znakowanie spraw w oparciu o klasyfikacj¢ JRWA;

e obstuga elektronicznych teczek aktowych i spisow spraw;

e dekretacja spraw na wydziaty i osoby;

e mozliwos¢ przypisywania uwag do spraw;

e obstuga metryczki sprawy;

e historia rejestrowania korespondencji (data, godzina, osoba rejestrujaca)

e rejestrowanie korespondencji przychodzacej i wychodzacej z automatyczng numeracja;

e automatyczne tworzenie ksigzki adresowej z jednoczesna eliminacjg podwdjnie zapisanych adresatow
z tymi samymi danymi;

e wyszukiwarka korespondencji (po nazwie podmiotu, nr korespondencji nadanej przez system, nr faktury,
kwocie na fakturze, sygnaturze spraw, nr korespondencji poleconej, dacie wptywu);

e dekretacja korespondencji na jednego lub wielu pracownikéow z jednoznacznym okresleniem osoby
odpowiedzialnej;

e mozliwos¢ dekretacji na grupy pracownikow;

e mozliwos¢ automatycznej dekretacji na podstawie rodzaj korespondencji,

e mozliwos¢ przypisywania uwag do korespondencji w trakcie dekretacji i niezaleznie od niej;

e  mozliwos¢ zadekretowania wstepnego terminu zatatwienia dla korespondencji;

e historia dekretacji;

e obstuga wielu migjsc rejestracji korespondencji;

e obstuga wielu rejestrow korespondencji;

e obstuga listy podmiotow powigzanych (osob fizycznych i/lub prawnych) z korespondencja;
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mozliwos¢ rejestracji korespondencji e-mail bezposrednio z programu;
mozliwos¢ rejestracji wysytki korespondencji w jednej kopercie;
system akceptacji (zatwierdzania) korespondencji wychodzacej przez przetozonych;

ksigzka nadawcza generowana automatycznie z systemu, formag i tre$cia odpowiadajaca wymogom
operatora pocztowego;

osobna zakladka do poboru optaty skarbowej (druk S$cistego zarachowania) z mozliwoscia wydruku
potwierdzenia oraz mozliwoscig przypisania pobranej optaty do konkretnego wniosku;

mozliwos$¢ tworzenia specjalnie oznaczonych kopii korespondencji;

rejestracja korespondencji wychodzacej w oparciu o kody kreskowe;

obstuga definiowalnych, dodatkowych atrybutow korespondencji;

przechowywanie dokumentéw wiasnych w folderach o strukturze hierarchicznej;

obstuga wersjonowania plikow zwigzanych z dokumentem;

obstuga wersjonowania dokumentow;

mozliwo$¢ tworzenia dokumentéw powigzanych;

obstluga operacji zatwierdzania dokumentu wtasnego przez jednego lub wielu pracownikéw;

obstluga operacji potwierdzenia zapoznania si¢ z dokumentem wlasnym przez pracownika;

automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zatwierdzonego;

dekretacja dokumentu wlasnego na jednego lub wielu pracownikéw z jednoznacznym okresleniem osoby
odpowiedzialnej;

mozliwo$¢ dekretacji korespondencji przychodzacej do wiadomosci kilku wydzialow z okre§leniem
jednego wydziatu odpowiedzialnego;

mozliwos$¢ przypisywania uwag do dokumentu wlasnego w trakcie dekretacji i niezaleznie od niej;
obstuga statusow dokumentow;

obstuga wielu rejestréw dokumentow;

automatyczne generowanie dokumentéw na podstawie szablonow;

prosta edycja istniejacych szablondéw z poziomu programu;

obstuga definiowalnych, dodatkowych atrybutow dokumentow wiasnych;

obstuga listy podmiotow (os6b fizycznych i/lub prawnych) powigzanych z danym dokumentem,;
mozliwo$¢ tworzenia specjalnie oznaczonych kopii dokumentow;

mozliwo$¢ przekazywania dokumentéw wilasnych do wysylki do pracownika rejestrujacego
korespondencje wychodzaca;

zaawansowany system uprawnien do folderow dokumentdéw, dokumentéw, rodzajéw spraw,
funkcjonalnosci (role);

obstuga zastepstw;

logowanie kontekstowe do systemu;

mozliwo$¢ prezentacji graficznej raportow w postaci wykresow;

wydruk kopert na podstawie informacji z dokumentoéw przeznaczonych do wysyiki;
petna integracja z repozytorium dokumentow dla systemow dziedzinowych.
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Zadanie 1.7.

FINANSE I BUDZET
System finansowo — ksiegowy funkcjonalnosci:
w zakresie ksiegowosci:

pelna zgodno$¢ z obowiazujacymi przepisami prawnymi w zakresie zasad prowadzenia
ksigg rachunkowych, finanséw publicznych, podatku od towaréw i ustug;

mozliwos¢ prowadzenia wielu ksigg oraz dziennikdéw (rejestrow);

réwnolegla ewidencja syntetyczna (konta ksiggi gltownej) 1 analityczna (wg podziatki
budzetowej);

ewidencja danych wg klasyfikacji budzetowej jak i rownolegle w tzw. uktadzie zadaniowym
budzetu

z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentow;

mozliwo$¢ prowadzenia wykonania w uktadzie klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Rb WS)
ewidencja pozabilansowa;

rejestr podatku VAT naliczonego i naleznego z podziatem wg rodzaju i stawek VAT,
automatyczne dekretowanie danych pochodzacych z systeméw dziedzinowych; np. $rodki
trwale,

wyposazenie, ptace, rejestr umoéw (zaangazowanie);

prowadzenie dziennikow czastkowych oraz jednego dziennika ciaglego;

modul rozrachunkéw z kontrahentami w tym windykacja nalezno$ci wraz z zapewnieniem
odpowiedniej korespondencji: uzgodnienie sald, wezwanie do zaplaty, noty odsetkowe;

analiza stanu rozrachunkéw z kontrahentami, analiza ptatno$ci nalezno$ci i zobowigzan, analiza
platnosci przeterminowanych w okresach, analiza nierozliczonych rozrachunkéw mozliwych do
kompensaty;

wielopoziomowe narzgdzia weryfikacji poprawnosci wprowadzanych obrotow celem uyjmowania
w dziennikach tylko zapiséw sprawdzonych (zatwierdzanie dokumentow, blokowanie
rejestrow);

peten dostep do danych archiwalnych, zar6wno w ramach biezacego roku obliczeniowego jak 1
lat

ubieglych;

obstuga rozliczen w walutach;

mozliwos¢ eksportu danych do zewnetrznych systemow;

definiowanie regul przeksiggowan, tworzenie na ich podstawie automatycznych przeksiggowan
miesi¢cznych i rocznych;

automatyczne tworzenie BO, przeksiggowanie BO na podstawie bilansu przeksztalcenia;

import dokumentéw planu budzetowego z systemu ewidencji planu budzetu, mozliwo$¢
automatycznej

dekretacji na odpowiednie konto ksiggowe;

ewidencji zmian planu budzetowego (decyzje kierownikéw jednostek) 1 mozliwo§¢ wystania ich
w formie elektronicznej do zarzadu JST;

kontrola warto$ci kosztéw, zaangazowania i wykonania budzetu w oparciu o plan budzetowy;
kartoteka budzetowa utatwiajgca uzgodnienie i weryfikowanie sprawozdan budzetowych;
tworzenie sprawozdan budzetowych oraz finansowych;
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mozliwo$¢ definiowania regul sporzadzania sprawozdan finansowych;

nadawanie uprawnien do poszczegoélnych ksigg, dziennikow, wydzialdéw budzetowych oraz
rejestrow

kontrahentow;

wspomaganie ksiegowania wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami zaleznymi;

mozliwo$¢ automatycznego rozksiggowywania odsetek bankowych od wadiéw, zabezpieczen |
kauciji.

w zakresie jednolitego pliku kontrolnego:

wygenerowanie plikéw XML na podstawie informacji zawartych w systemie;
gromadzenie i zarzadzanie plikami JPK;
wysylka plikéw wg procedury okreslonej przez Ministerstwo Finansow.

w zakresie przygotowywania przelewéw bankowych:

kartoteka przelewéw z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach (wprowadzanie,
zatwierdzanie, drukowanie, eksport, itp.);

drukowanie przelewoéw (mozliwos¢ uzyskania wydrukow na oryginalnych formularzach w réznych
uktadach graficznych);

wspotpraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie elektronicznej emisji
danych;

wspotpraca z systemem finansowo ksiggowym — generowanie przelewdw na podstawie analizy terminéw
ptatnosci faktur zaewidencjonowanych w ksiedze pomocniczej rozrachunkéw z kontrahentami.

w zakresie wyciagow bankowych:

Kartoteka wyciggéw z zapisem historii operacji dokonywanych na wyciggach (wprowadzanie,
zatwierdzanie);

Wspolpraca z programami bankowymi w zakresie elektronicznej emisji i poboru danych;

Wspotpraca z modutem finansowo ksiggowym — automatyczne dekretowanie dokumentéw
ksiegowych (wyciagdw bankowych).

w zakresie ewidencji planu i analizy wykonania
budzetu:

mozliwos¢ ewidencji danych wg klasyfikacji budzetowej jak 1 réwnolegle w tzw. uktadzie
zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentow, z
mozliwoscig przypisywania wielu pozycji (paragrafow) klasyfikacji budzetowej do danego
zadania;

obstuga danych dla poszczegdlnych dysponentéw budzetowych z mozliwoscig ograniczenia lub
wylaczenia dostgpu do danych budzetowych okreslonych dysponentow dla poszczegdlnych
uzytkownikéw programu;

tworzenie planu dochodow 1 wydatkéw dla poszczegdlnych dysponentow

mozliwo$¢ ewidencji uchwat budzetowych w doktadnos$ci do grup paragrafow wg nowej ustawy
o finansach publicznych;

drukowanie uchwat jako zatacznikow;

ewidencja dokumentow planu budzetowego z doktadnos$cig do paragrafow;

eksport uchwat 1 dokumentéw planu budzetowego do programu Bestia z mozliwoscig
parametryzacji

31



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska e

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego *oxx

znak sprawy: ZP.271.59.2017

doktadnosci przesytanych danych w zaleznosci od konfiguracji programu Bestia;

wysylanie planu w formie elektronicznej do podleglych jednostek budzetowych;

mozliwos¢ importu dokumentow zmieniajacych plan (decyzji kierownikéw) z programu
finansowo

ksiegowego eksploatowanego w jednostkach budzetowych;

kartoteka miesigcznych sprawozdan jednostkowych z podlegtych jednostek budzetowych (m.in.
RB-27S, RB-28S, RB-27ZZ, RB-50, RB-30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB-WSa, Bilans,
Rachunek Zyskow i Strat, Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki);

wczytywanie sprawozdan jednostkowych w formie elektronicznej z portalu komunikacji
elektronicznej jednostek organizacyjnych, dodatkowo mozliwos¢ wspotpracy z systemem
BeSTi@;

weryfikacja miesieczna i kwartalna wczytywanych sprawozdan;

weryfikacja identyfikatora sprawozdania (zgodno$¢ z wersja papierowq);

kontrola zgodnos$ci planu jednostki z planem wg uchwat;

agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzadzanie sprawozdan zbiorczych oraz przesytanie
ich

w formie elektronicznej do RIO za posrednictwem programu Bestia (m.in. RB-27S, RB-28S,
RB-27ZZ,

RB-50, RB-30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB-WSa, Bilans, Rachunek Zyskéw i Strat, Zestawienie
Zmian Funduszu Jednostki);

mozliwo$¢ sprawdzenia z jakich kwot czastkowych wynikajacych ze sprawozdan jednostkowych
sktada si¢ kwota ujeta w sprawozdaniu zbiorczym,;

mozliwos¢ przegladania 1 grupowania danych na dowolnych poziomach struktury klasyfikacji
budzetowej (dzial rozdziat paragraf pozycja) lub na dowolnych poziomach struktury ukladu
zadaniowego;

przegladanie kartoteki budzetowej wedlug dowolnego, ustalanego przez Uzytkownika
tabelarycznego

sposobu prezentacji danych;

mozliwo$¢ przedstawienia w kartotece budzetowej biezacych podsumowan na wielu poziomach
grupowania danych;

filtry danych uwzgledniajace rodzaj finansowania, grupy dysponentow, klasyfikacj¢ oraz zadania
budzetowe;

tworzenie zestawien o dowolnej doktadnosci;

obstuga archiwum z lat poprzednich;

prezentacja danych, wg stanu na dowolny dzien roku kalendarzowego;

tworzenie r6znorodnych zestawien;

eksport danych i zestawien do arkuszy kalkulacyjnych Microsoft Office oraz Open/LibreOffice.

w zakresie laczenia systemu finansowo-budzetowego z arkuszami kalkulacyjnymi Microsoft Office
oraz Open/LibreOffice:

mozliwo$¢ przekazania danych wynikowych z modutéw ksiggowosci budzetowej do kalkulacyjnych
Microsoft Office oraz Open/LibreOffice;

dowolne definiowanie wygladu arkusza przez uzytkownika;

mozliwos¢ definiowania wielu zestawow zmiennych o réznych przekrojach obejmujgce dane biezace oraz

32



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska e

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz 5 3
Rozwoju Regionalnego *oxx

znak sprawy: ZP.271.59.2017

archiwalne;
prezentacja danych wg stanu na dowolny dzien;
przeliczanie arkusza w dowolnym momencie czasowym.

w zakresie projektowania planu budzetowego:

projektowanie budzetu w uktadzie klasyfikacji budzetowej i/lub uktadu zadaniowego;

dwa etapy przygotowania planu na rok nastepny: prognoza i projekt planu;

mozliwos¢ przygotowania kilku niezaleznych wariantow prognozy i projektu;

mozliwo§¢ przygotowania prognozy na poziomie wydziatbw merytorycznych 1 dalsze
opracowanie ich przez stuzby skarbnika;

mozliwo$¢ generowania projektu na podstawie dowolnej wersji prognozys;

projekt przygotowanie uchwaty budzetowe;j;

mozliwo$¢ nadawania statuséw dla prognozy 1 projektu (otwarte, zablokowane, zamknigte);
analiza danych i wydruki wg dowolnej struktury danych;

mozliwo$¢ eksportu projektu budzetu do programu Bestia;

mozliwo$¢ opracowania miesi¢gcznych harmonogramow realizacji planu dochodow 1 wydatkow
budzetowych;

mozliwo$¢ przygotowania harmonograméw na poziomie wydzialow merytorycznych i dalsze
opracowanie ich przez stuzby skarbnika;

mozliwo$¢ przygotowania i sktadania wnioskéw o zmiany planu;

wieloetapowy proces akceptacji wnioskéw (statusy: wprowadzony, ztozony, zatwierdzony,
uchwalony,

odrzucony, anulowany);

mozliwo$¢ przestania uchwalonych wnioskow jako dokumentéw planu budzetowego do
programu ewidencji planu 1 wykonania budzetu.

w zakresie rejestru zamowien, umow, dokumentow:

wspotpraca z programem do ewidencji planu i analizy wykonania budzetu w zakresie automatycznego
pobierania dokumentéw planu budzetowego;

podglad aktualnej wartosci planu budzetowego oraz dokumentéw uchwat i zarzadzen z ktorych wartos¢
ta wynika niezaleznie dla kazdego dysponenta budzetowego;

plan zaméwien publicznych wg poszczegolnych kategorii 1 kodow CPV;

rejestr zamoéwien publicznych, czyli ewidencja wszczetych postepowan o zamowienia publiczne
i zwigzanej z tym faktem ,,rezerwacji” srodkow budzetowych niezbednych do pozniejszej realizacji tych
zamoOwien;

rejestr umow — ewidencja uméw zawieranych przez poszczegdlne wydziaty urzedu w kontekscie
zaangazowania $rodkéw budzetowych;

rejestr faktur — ewidencja faktur, wynikajacych z realizacji zawartych uméw a takze faktur i innych
dokumentow rozliczeniowych niezwigzanych z umowami;

zatwierdzanie dokumentow potwierdzajace ich poprawnos¢ merytoryczng i finansowa;
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wspoOtpraca z programem finansowo-ksiegowym w zakresie automatycznego ksiegowania zaangazowania
budzetu — generowanie dekretow ksiegowych do modulu finansowo-ksiggowego wynikajacych
z zaewidencjonowanych uméw oraz faktur niezwigzanych z umowami;

automatyczne ksiggowanie zobowigzan — generowanie dekretow ksiegowych do modutu
finansowo-ksiggowego (konta zespotu 2) wynikajacych z zaewidencjonowanych faktur i innych
dokumentow rozliczeniowych;

podglad zrealizowanych ptatnosci (zaksiegowanych w module finansowo-ksiggowym wyciagow
bankowych) w powiazaniu z umowa i faktura;

wielowariantowa analiza rozliczenia umow (rozliczeni wg faktur, rozliczenie wg zaptat, analiza umow
przeterminowanych, rozliczenie wg wybranych podziatek klasyfikacji budzetowej i symboli zadan);

kontrola realizacji budzetu — analiza $rodkéw budzetowych pozostajacych do dyspozycji, na réznych
etapach realizacji zadan (faktycznego wykonania, zaangazowania, wszczgtych zamoéwien publicznych);

ewidencja wydatkow strukturalnych;
generowanie szeregu zestawien w réznych przekrojach;

mozliwo$¢ wspolpracy z systemem elektronicznego obiegu dokumentow.

w zakresie portalu komunikacji elektronicznej jednostek organizacyjnych oraz urzedu:

Portal ma stuzy¢ jednostkom jako platforma komunikacyjna na linii urzad — jednostka organizacyjna.
Dostep do danych powinien odbywac si¢ w trybie on-line za pomoca przegladarki internetowe;.

Wymagania:

wspolna baza danych budzetowych dostgpna z dowolnego miejsca (zarowno w Urzedzie, jak
i w jednostkach);

praca na tych samych dokumentach (dokumenty zmieniaja statusy, w zaleznosci od podejmowanych
czynnosci);

mozliwe  skladanie = dokumentéw on-line bezposrednio do  zainteresowanego wydziatu
(z mozliwym pominigciem kancelarii);

wymiana danych z systemami finansowo-ksiggowymi gminy oraz systemem Besti@;

mozliwa wspolpraca z ePUAP w przypadku konieczno$ci wygenerowania UPO.

Plan — zbior dokumentow planu dochodéw i wydatkow, z wybrang doktadnoscia (rodzaj
finansowania, dysponent/jednostka, dzial, rozdzial, grupa paragrafow, paragraf, pozycja, zadanie
budzetowe). Mozliwo$¢ dokonywania zmian w planie przez uzytkownikow wedlug okreslonych
uprawnien (w ramach grupy paragrafow) lub sktadania wnioskdw o zmian¢ w planie.

edycja oraz analiza dokumentdw planu;
sktadanie wnioskow o zmiang planu;

tworzenie zatacznikow/projektow uchwat na podstawie wnioskow;
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e import/eksport dokumentow planu do systemu finansowo-ksiggowego Gminy;

e eksport danych do systemu Besti@.

Sprawozdania — zbior czastkowych sprawozdan budzetowych i finansowych, wprowadzanych
bezposrednio do systemu lub importowanych z systemu finansowo ksiegowego.

e udostgpnienie formularzy sprawozdan budzetowych i finansowych dostepnych w module budzetowym;
e mozliwos¢ importu sprawozdan z systemu finansowo-ksiegowego;
e eksport danych do systemu Besti@.

Analiza budzetu — analiza planu, wykonania, §rodkéw do dyspozycji z wybrang doktadnos$cia, wg
uprawnien Uzytkownika do jednostek.

Administracja — tworzenie/import stownikow, przypisywanie rol i uprawnien.

W zakresie centralnej ewidencji i rozliczania podatku VAT:
e prowadzenie przez jednostki organizacyjne gminy rejestrow VAT

e generowanie i zatwierdzanie (z wykorzystaniem podpisu elektronicznego) na ich podstawie
jednostkowych dokumentéw sumarycznych;

e laczenie na poziomie budzetu gminy w deklaracje zbiorcza VAT-7;

e przegladarkowy interfejs uzytkownika oraz technologia trojwarstwowa.

Wymagany jest podziat na dwa typy rejestrow czastkowych VAT:
e sprzedazy;

e zakupow/naby¢.

Zgodnie z tym podziatem system ma umozliwia¢ sporzadzanie wydrukéw rejestrow czastkowych dla
sprzedazy
1 naby¢. Rejestr sprzedazy ma umozliwia¢ wprowadzanie nastgpujacych informacji tyczacych podatku
naleznego:

e symbol rejestru VAT — wybor z listy dostepnych zdefiniowanych w stowniku;

kod VAT — okreslajacy sposob naliczenia wartosci podatku naleznego;

date faktury, dat¢ wykonania ustugi/dostawy, date obowigzku podatkowego;

dane kontrahenta: NIP, nazwe, adres, kraj;

numer faktury;
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typ 1 numer dokumentu ksiggowego — oznaczenia zgodne z zapisem w ksi¢gach rachunkowych jednostki;
opis z faktury;

przedmiot dostawy/rodzaj ustugi — stuzacy do weryfikacji dokonanej transakcji pod katem prawidlowego
jej zakwalifikowania do rejestru VAT,

kwoty netto, kwoty VAT, kwoty brutto w rozbiciu na poszczegdlne stawki (zgodne ze zdefiniowanymi
w stowniku) z faktury;

sumaryczne warto$ci netto, VAT i brutto z faktury — wyliczane na podstawie wczesniejszych zapisow;

kwote podatku VAT naleznego.

Rejestr naby¢/zakupow ma umozliwia¢ wprowadzanie nast¢pujacych informacji tyczacych podatku
naliczonego:

symbol rejestru VAT — wybor z listy dostepnych zdefiniowanych w stowniku;

kod VAT — umozliwiajacy alokacje¢ nabycia w zwigzku z rodzajem sprzedazy: dla dziatalnosci catkowicie
podlegajacej odliczeniu, dla dziatalnoSci mieszanej (opodatkowanej i zwolnionej; opodatkowanej
i niepodlegajacej; opodatkowanej, zwolnionej 1 niepodlegajacej); dla dziatalnoSci w calosci
niepodlegajacej VAT;

czy zakup dotyczy paliwa, czgsci samochodowych — art. 86a ustawy o VAT — tzw. 50% odliczenie;

date faktury, date dostawy/dokonania ustugi (u dostawcy), date wptywu faktury, date odliczenia
— prawo do odliczenia;

dane kontrahenta: NIP, nazwe, adres, kraj;

numer faktury;

typ i numer dokumentu ksiggowego — oznaczenia zgodne z zapisem w ksiegach rachunkowych jednostki;
opis z faktury;

przedmiot dostawy/rodzaj ustugi — stuzacy do weryfikacji dokonanej transakcji pod katem prawidlowego
jej zakwalifikowania do rejestru VAT i prawidlowego przypisania (alokacji) kodu VAT;

kwoty netto, kwoty VAT, kwoty brutto w rozbiciu na poszczeg6lne stawki z faktury;
sumaryczne warto$ci netto, VAT i brutto z faktury — wyliczane na podstawie wczesniejszych zapisow;
kwote podatku VAT do odliczenia po zastosowaniu art. 86a i 86¢-h ustawy o VAT,;

kwotg podatku VAT do odliczenia po zastosowaniu par. 90 ustawy o VAT;
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e koncowg kwotg podatku do odliczenia.

W zakresie rejestrow czastkowych VAT system ma mie¢ mozliwo$¢ nadawania uprawnien, gdzie:
e pracownik jednostki ma mie¢ dostgp tylko do rejestrow czastkowych VAT tworzonych w danej jednostce;

e osoba z zarzadu gminy nie moze ingerowa¢ w zawarto$¢ jednostkowych czastkowych rejestrow VAT.

Wymagany jest podziat na dwa typy dokumentow:
e dotyczacych sprzedazy;

e dotyczacych zakupow/nabyc¢.

Dokumenty maja prezentowaé zawarto$¢ rejestrow czastkowych w formie kwot zagregowanych, czyli
ich podsumowania i by¢ sporzadzane oraz zatwierdzane na szczeblu jednostki. System ma pozwalaé na
automatyczne generowanie dokumentéw sumarycznych na podstawie zatwierdzonych wczesniej
rejestrow czastkowych w celu zapewnienia spdjnosci pomiedzy kwotami syntetycznymi (dokument
sumaryczny), a kwotami analitycznymi (rejestry czastkowe). Struktura zapisanych w nich danych ma
zapewni¢ mozliwos$¢ automatycznego wygenerowania deklaracji VAT-7 na poziomie gminy. System ma
mie¢ mozliwo$¢ bezposredniego wprowadzania (lub korygowania) rejestrow czastkowych do portalu. W
zakresie sumarycznych dokumentow sprawozdawczych system ma mie¢ mozliwo$¢ nadawania
uprawnien, gdzie:

e pracownik jednostki ma mie¢ dostgp tylko do dokumentow sumarycznych tworzonych w danej jednostce;

e osoba z zarzadu gminy nie moze ingerowa¢ w zawarto$¢ jednostkowych dokumentéw sumarycznych.

Wymagana jest mozliwo$¢ automatycznego sporzadzania zbiorczej deklaracji VAT-7 (VAT-7/korekta)
na szczeblu gminy na podstawie jednostkowych dokumentéw sumarycznych sktadanych przez
poszczegodlne jednostki za dany miesigc (okres) podatkowy. Operator ma mie¢ mozliwos¢ decydowania
o sposobie rozliczenia nadwyzki podatku naliczonego do zwrotu. Deklaracja VAT-7 ma uwzgledniac
tylko dokumenty zatwierdzone i podpisane przez uprawniona osob¢. W zakresie deklaracji VAT-7
system ma miec mozliwos¢ nadawania uprawnien osoba
z zarzadu gminy to sporzadzenia deklaracji.
Wymagane jest aby system posiadat nastepujace elementy umozliwiajace jego parametryzacje:
e warto$§¢ wskaznika(ow) struktury sprzedazy (WSS) z mozliwoscig podania wartosci wspotczynnika:
prognozowanej uwzglednianej w biezacych rozliczeniach i rzeczywiste] uwzglednianej podczas
dokonywania korekty podatku do odliczenia po zakonczeniu roku;

e stownik jednostek organizacyjnych wraz z okre$leniem uzytkownikéw majacych uprawnienia o obshugi
rejestrow czastkowych i dokumentéw sumarycznych w ramach tych jednostek;

e stownik prewspolczynnikow obowiazujacych w konkretnych jednostkach z mozliwoscia podania warto$ci
prewspotczynnika: prognozowanej uwzglednianej w biezacych rozliczeniach i rzeczywistej

uwzglednianej podczas dokonywania korekty podatku do odliczenia po zakonczeniu roku;

e stownik aktualnie obowigzujacych stawek podatku VAT;
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stownik rejestrow VAT — sprzedaz (podatek nalezny);
stownik rejestrow VAT — nabycia (podatek naliczony);

stownik kodow podatku VAT okreslajacy schematy wyliczania kwoty podatku do odliczenia,
z uwzglednieniem naby¢ dla dziatalno$ci w calosci opodatkowanej, dziatalno$ci mieszanej, dziatalnosci
zwolnionej lub niepodlegajacej podatkowi VAT.

Dodatkowo wymagane jest aby byla mozliwosé:
Woyliczania rocznej kwoty korekty podatku naliczonego po zakonczeniu roku podatkowego, w tym:

wyliczenia rzeczywistych wartosci wskaznika WSS dla poszczegdlnych jednostek;

wyliczenia kwoty podatku do odliczenia za miniony rok podatkowy wg skorygowanych (rzeczywistych)
wartosci WSS i1 prewspotczynnikoéw;

rozliczenia rdéznicy pomig¢dzy kwota podatku rzeczywiscie odliczonego, a kwota przyshugujacego
odliczenia wg wskaznikow rzeczywistych na deklaracji za pierwszy okres rozliczeniowy roku
nastepnego.

Sporzadzania rejestrow korekt rocznych dla wskazanych rodzajow naby¢, zwigzanych z zakupem
srodkow trwatych (WNiP) o wartosci powyzej 15 tys. PLN netto, zakupem nieruchomos$ci oraz
zakupami dla potrzeb prowadzonych inwestycji.

w zakresie wieloletniej prognozy finansowej:

arkusz gtéwny WPF wg rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 10 stycznia 2013 (Dz.U.2013.86
z pozniejszymi zmianami) z mozliwoscia importowania danych z kartotek pomocniczych lub wypelnienia
wybranych wartos$ci recznie;

kartoteki pomocnicze wydatkow, dochodow;

mozliwos¢ definiowania przez uzytkownika poszczegélnych elementdw i ich wzajemnej struktury
w kartotekach pomocniczych;

mozliwo$¢ pobierania danych historycznych do kartotek wydatkow, dochodow, dla lat poprzedzajacych
rok opracowania WPF, ze sprawozdan zaewidencjonowanych w programie ewidencji planu i analizy
wykonania budzetu;

mozliwo$¢ wspolpracy z modutem projektowania budzetu;

mozliwo$¢ pobierania danych o planie budzetowym w trakcie roku budzetowego z kartoteki dokumentow
planu programu ewidencji planu i analizy wykonania budzetu;

mozliwos¢ definiowania wspotczynnikow w celu zamodelowania przebiegu zmian wartosci dochodow
i wydatkow w latach przyszlych;

kartoteka pomocnicza dlugu publicznego;

ewidencja kredytow, pozyczek, obligacji, porgczen; harmonogramy transz, harmonogramy splat i
kosztow obstugi dlugu, kalkulator harmonogramu sptat oraz kalkulator odsetkowy;

mozliwo$¢ symulacji ksztaltowania si¢ WPF z uwzglednieniem kredytéw planowanych;

kartoteka pomocnicza przedsigwzig¢ wieloletnich;

38



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska e

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego *oxx

znak sprawy: ZP.271.59.2017

definiowanie nazwy przedsiewzigcia, okresu realizacji , jednostki realizujgca, harmonogram naktadow
w poszczeg6lnych latach, limity zobowigzan;

automatyczne wyznaczanie okresu na jaki sporzadzona ma zosta¢é WPF na podstawie harmonograméw
dhugu publicznego i okresu realizacji przedsigwziec;

automatyczne wyliczenie i sprawdzenie czy spelniona jest relacja o ktorej mowa w art. 243 Ustawy
o Finansach Publicznych;

wydruk arkusza WPF;

mozliwo$¢ wersjonowania WPF oraz zwigzanych kartotek pomocniczych wydatkéw i dochodow;

eksport danych do programu Bestia;

eksport danych do Microsoft Excel.

w zakresie kasy wewnetrznej urzedu:

mozliwos$¢ obstugi wielu kas i kasjerow;

rejestracja wptat dla poszczeg6lnych tytutéw platnosci w oddzielnych rejestrach kasowych;

mozliwo$¢ podgladu wszystkich zobowigzan klienta z informacja, w jakim podsystemie
sg ewidencjonowane i jaka jest wysokos$¢ odsetek, kosztow upomnienia, oplaty prolongacyjne;j;
prowadzenie wszelkich rozliczen kasowych z rownoczesna ich automatyczng dekretacja;

sporzadzanie raportéw kasowych z biezaca kontrola salda kasowego;

wystawianie dowolnych dokumentéw kasowych typu KP, KW i itp.

wspotpraca z programami podatkowymi umozliwiajagca przyjecie w kasie wplaty przygotowanej
w ksiggowosci podatkowej lub przyjecie wplaty z odsetkami bezposrednio w kasie;

mozliwos¢ zdefiniowanie wlasnych dokumentow kasowych, ich wygladu i sposobu drukowania;

wydruk raportu kasowego w ukladzie szczegdétowym, lub w uktadzie sum na poszczegdlnych tytutach
wplat;

zamknigcie uzgodnionego raportu kasowego i otwarcia nowego.

w zakresie magazynu:

mozliwos¢ definiowania dowolnej liczby magazynéw;

prowadzenie katalogu indekséw materiatowych (indeks do 32 znakéw o dowolnej strukturze
deklarowanej przez uzytkownika);

mozliwo$¢ definiowania dokumentéw obrotu magazynowego;

mozliwo$¢ podpowiadania kolejnego numeru dowodu w ukltadzie rocznym z podziatem na magazyny
lub bez podziatu;

miesi¢czny uktad pracy;

szybkie 1 wygodne wprowadzanie danych dotyczacych dwoch kolejnych okreséw obliczeniowych
bez potrzeby zamykania poprzedniego miesigca;

prowadzenie wyceny dokumentéw rozchodowych zgodnej z obowigzujacymi przepisami dotyczacych
gospodarki magazynowej (np. FIFO, ceny §redniowazone);

obrot ewidencjonowanymi materialami za pomoca wiasciwych dowodéw (PZ, RW, ZW, WZ itp.),
co pozwala na spelnienie wszystkich kryteriow formalnych obowigzujacych przy prowadzeniu
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ksiggowo$ci materialowej (system prowadzi dzienniki w uktadzie chronologicznym);

dokumenty obrotowe korzystaja z bogatego systemu podpowiedzi wg definiowalnych stownikow;
mozliwo$¢ przypisywania uzytkownikom roéznych uprawnien, dzigki czemu wystawianie dokumentow
rozchodowych moze odbywaé si¢ dwuetapowo na zasadzie zatwierdzania wcze$niej wystawionych
dyspozycji;

mozliwos¢ przegladania stanow magazynowych z r6zna doktadnoscia;

wbudowany modut inwentaryzacji utatwia dokonywanie okresowych spisow z natury i ich rozliczanie;
wspotpraca z systemem finansowo-ksiggowym — tylko na konta ksiegowe, bez danych budzetowych;
mozliwo$¢ generowania réoznych zestawien, w tym wydan z magazynu z doktadnoscig do "Wydziatow"
czy Klasyfikacji Budzetowych.

w zakresie Srodkow trwalych:

automatyczne obliczanie nowych wartosci odpisow amortyzacyjnych w przypadku: sprzedazy, likwidacji
przekazania lub zmiany wartosci $rodkoéw trwatych;

mozliwo$¢ tatwego i szybkiego tworzenia sprawozdania SG-01, poprzez dostosowanie pola do
indywidualnych potrzeb danej jednostki gospodarczej;

dostosowanie unikalnosci nr inwentarzowego do potrzeb jednostki, mozliwos¢ ustalenia ich z
doktadnoscia do rodzaju, klasyfikacji, grupy lub kartoteki (mozliwo$¢ nadawania kolejnych numeréow
podpowiadanych w zalezno$ci od wybranej unikalnosci, lub bez podpowiadania, wowczas mozna
tworzy¢ nr inwentarzowe bardziej skomplikowane);

drukowanie etykiet dla srodkéw zawierajacych numer ewidencyjny i kod kreskowy;
inwentaryzacja §rodkow trwatych, réwniez przy uzyciu czytnikéw kodow kreskowych i terminali;

mozliwo$¢ ustawienia programu w taki sposob, aby kto inny wprowadzal dokumenty, a inna osoba
je zatwierdzata;

mozliwos¢ wydrukow do pliku XLS i PDF;

catkowity opis cech srodka trwatego (poczawszy od rodzaju ewidencji, klasyfikacji, nr inwentarzowego,
nazwy, daty przyjecia do uzytkowania i warto$ci poczatkowej, do zdjecia ze stanu, daty umorzenia,
wyrdznika, danych dodatkowych, stawek amortyzacji, dzialu gospodarczego, i wielu innych
dodatkowych kolumn, mozliwych do wyswietlenia w kartotece srodkow trwatych);

mozliwos¢ grupowania Srodkow trwatych, np.: ze wzgledu na pozycje w Klasyfikacji Rodzajowej
Srodkéw Trwatych, miejsca ich uzytkowania. W zaleznoéci od zdefiniowanych wczesniej stownikow
mozna

narastajgco 1 malejaco grupowaé wszystkie pozycje z kartoteki srodkow trwatych;

ewidencja miejsc uzytkowania $rodkoOw w ujeciu historycznym ($ledzenie zmian migjsc uzytkowania
poprzez historie zmian wprowadzanych w $rodku trwatym za pomoca dowodéw ksiggowych. Kazda
zmiana dotyczaca np. zwigkszenia wartosci $rodka trwatego, zmniejszenia warto$ci, przekazania,
likwidacji jest tatwo dostepna i widoczna na srodku trwatym w zaktadce ,,Obroty”);

mozliwo$¢ okreslenia kont, na ktore maja by¢ ksiggowane kwoty umorzen.

w zakresie pozostalych srodkow trwalych:

prowadzenie jednolitej kartoteki wyposazenia zapewniajgcej unikalno§¢ numerdéw inwentarzowych;

mozliwo$¢ transmisji danych z systemu gospodarki materiatlowej;
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definiowanie przez Uzytkownika dokumentéw ksiggowych dotyczacych obrotu wyposazeniem;

prowadzenie kartoteki w podziale na dowolne rodzaje ewidencji np. ilociowej, iloSciowo — wartosciowej,
warto$ciowe;;

mozliwos$¢ przeszacowania wyposazenia;
drukowanie etykiet dla srodkéw zawierajacych numer ewidencyjny i kod kreskowy;

sporzadzanie arkuszy inwentaryzacyjnych w oparciu o spis z natury. Mozliwo$¢ przeprowadzania
inwentaryzacji;

mozliwo$¢ dokumentacyjnej zmiany lokalizacji;
mozliwos¢ wydrukow do pliku XLS i PDF;

inwentaryzacja srodkow trwatych, réwniez przy uzyciu czytnikow kodow kreskowych i terminali.

w zakresie repozytorium dokumentow:

Repozytorium ma pozwoli¢ na skuteczne zarzadzanie dokumentami oraz ich jednolite uporzadkowanie
I sktadowanie. W efekcie umozliwi ono korzystanie z dokumentéw i danych przechowywanych
elektronicznie wprost z systemow wewnatrz Urzedu (z systemow finansowo ksiegowych).

szczegotowa funkcjonalno$¢ repozytorium:

wspolne repozytorium dla wszystkich systemow dziedzinowych objetych integracja;
przechowywanie plikow dokumentéw w bazie danych repozytorium,;

przegladarkowy system do zarzadzania dokumentami w repozytorium;

dostep do udostepnionej dla danego systemu dziedzinowego korespondencji w ramach posiadanych

uprawnien uzytkownika.

Przygotowanie nast¢pujacych formularzy elektronicznych na platform¢ ePUAP (wzory formularzy
przekaze Zamawiajacy):

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej

Przygotowanie formularzy obejmuje:

° opracowanie wzoru dokumentu elektronicznego publikowanego w CRWDE;
. opracowanie formularza elektronicznego;
° wsparcie Zamawiajacego w procesie: publikowania wzoru dokumentu elektronicznego w CRWDE

oraz instalacji i udost¢pnienia elektronicznej ustugi publiczne;j.
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Zadanie 1.8.
SYSTEMY RAPORTOWO ANALITYCZNE

Systemy raportowo analityczne o funkcjonalnosci:

e dostep do danych poprzez przegladarke www;
e system powinien umozliwia¢ dostgp do dowolnych informacji pochodzacych z nastepujacych ewidencji
Gminy (przy zapewnieniu pelnej integralnosci i bezpieczenstwa danych):
- podatku od nieruchomosci rolny i le§ny osob fizycznych i prawnych;
- podatku od $rodkéw transportowych;
- umow dzierzawnych i wieczystego uzytkowania;
- optaty za wywo6z odpadéw komunalnych
- zezwolen na sprzedaz alkoholu
- ewidencji mienia gminy
- optaty za zajgcie pasa drogowego
- optaty za posiadanie psa
- ewidencji licencji transportu drogowego
- rozliczen zwrotu podatku akcyzowego
- dochodéw 1 wydatkow budzetowych;
- zasobow ludzkich;
e W zakresie prezentowanych raportow, a takze powinien dawa¢ mozliwo$¢ pozyskania danych z
innych baz (IBM DB2, Oracle, Microsoft SQL, MySQL i inne);

e wspotpraca z bazami danych w trybie ,,on-line”;
e dane udostgpniane w trybie ,,tylko do odczytu”;
e prezentacja danych w postaci pulpitow ztozonych z kontrolek;

e obslugiwane kontrolki: tabela danych, wykres kotowy, wykres kolumnowy, wskaznik, kostka
OLAP i inne;

e mozliwo$¢ maksymalizacji kontrolki do petnego ekranu;
e asynchroniczne od§wiezanie kontrolek w pulpicie;

e dla kontrolki tabela danych dostepne funkcjonalnosci: sterowanie widocznoscig kolumn,
sortowanie
kolumn, grupowanie wielopoziomowe po warto$ciach w kolumnach, filtrowanie po warto$ciach
w kolumnach, stronicowanie i sterowanie dtugos$cig strony, export danych z tabeli do pliku;

e laczenie tabel danych w wielopoziomowe uktady hierarchiczne poprzez mechanizm odno$nikéw
Z przekazywaniem parametrow — rozne tabele podrzedne wywotywane sa przez kliknigcia w
odnosniki
w tabelach nadrzednych (mechanizm drill down i drill through);

o mozliwo$¢ wykorzystywania réznych szablonéw odt/docx/xls do tworzenia raportdw w plikach;
e mozliwo$¢ podgladu plikow, do ktorych sg odwotania w bazach;

e rozbudowane mozliwosci definiowania parametrow wejsciowych réznych typéw na poziomie
kontrolek;
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mechanizm kontekstu pozwalajacy na filtrowanie danych zaleznie od osoby wywotujacej i
zwigzanych

z nig cech;

proste tworzenie wyszukiwarek danych wg dowolnych kryteriow;

organizacja pulpitéw w grupy;

oparty o role mechanizm przyznawania uprawnien do pulpitow;

wspotpraca z wigkszoscig popularnych przegladarek Internet Explorer, Firefox, Chrome;
narzgdzia do tworzenia, modyfikacji i testowania zrodet danych oraz zarzadzania cato$cig
systemu;

gotowe zestawienia i raporty z obszaru;

zestawienia i raporty do dostarczenia od razu z systemem:

Budzet:

a) z zakresu analizy wydatkow: mozliwo$¢ analizy danych budzetowych wg kryteriow: dzial,
rozdzial, paragraf, dysponent, grupa dysponentow, sposob finansowania, 4-cyfra paragrafu,
zadanie; analiza planu, zwickszen/zmniejszen planu, zaangazowania, wykonania i zobowigzan,
prezentacja struktury planu

b) z zakresu analizy dochodow: mozliwo$¢ analizy danych budzetowych wg kryteriow: dziat,
rozdzial, paragraf, dysponent, grupa dysponentow, sposob finansowania, 4-cyfra paragrafu,
zadanie; analiza planu, zwigkszen/zmniejszen planu, zaangazowania, wykonania i zobowigzan;
prezentacja struktury planu

C) Pulpit,,Analiza wydatkéw wieloletnia — kostka OLAP”
d) Pulpit,,Analiza dochodéw wieloletnia — kostka OLAP”
Finanse:

a) z zakresu analizy wydatkow: mozliwo$¢ analizy danych budzetowych wg kryteriow: dziat,
rozdzial, paragraf, dysponent, grupa dysponentéw, sposob finansowania, 4-cyfra paragrafu,
zadanie; analiza planu, zaangazowania, wykonania i zobowigzan; mozliwos¢ drazenia danych
do poziomu pojedynczych dekretow ksiegowych; wyszukiwarka dekretow ksiegowych; obstuga
kontekstu dysponenta — kazdy dysponent widzi jedynie dane jego dotyczace

b) z zakresu analizy umow: Prezentacja trendu warto$ciowego uméw miesiecznie, rankingu
uméw z mozliwos$cig drazenia danych do poziomu pojedynczej umowy i zwiazanych z nig
dekretow ksiegowych, struktury wg rejestrow
Z zakresu danych z systeméw dochodowych:
a) umowy dzierzawy
b) umowy uzytkowanie wieczyste
c) koncesje alkoholowe
Z zakresu obiegu dokumentdéw (urzad oraz jednostki):
a) terminowo$¢ zatatwiania spraw
b) analiza korespondencji
C) analiza dokumentoéw tworzonych
d) analiza trendowa korespondencji
e) sprawy wg pracownikow
f) kontrola powigzan modut podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i obiegu dokumentow

Z zakresu dochodow z podatku (od nieruchomosci os. fizycznych i os. prawnych oraz od $Srodkéow
transportu)
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a) struktura podatku
b) wymiar

Z zakresu zasobow ludzkich

a) obecno$¢ pracownikéw w dniu
b) wykorzystanie urlopow
c) absencje zbiorczo
d) kalendarz absencji
€) rejestracja czasu pracy wg pracownika

Dodatkowo system powinien dysponowa¢ takimi narzedziami, aby uzytkownik mogt sam tworzy¢
dedykowane zestawienia i analizy.

Z systemem nalezy dostarczy¢ narzedzie do automatycznego wysylania powiadomien o zmianach w
bazie danych.

Program wykonuje zaplanowane polecenia wyszukiwania, monitorowania i modyfikacji danych w bazie
danych,

a efektem jego dziatania beda wiadomosci wygenerowane i automatycznie przesytane do wskazanych
adresatow poczty internetowej wewnatrz urzedu.
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Zadanie 1.9. SYSTEMY KADROWO PLACOWE

Systemy kadrowo — placowe o funkcjonalno$ci:
w zakresie rejestrowania danych w systemie (minimalny wymagany zakres):

pracownik: nazwisko, imi¢, drugie imi¢, data urodzenia, miejsce urodzenia, pte¢, stan cywilny,
imiona

rodzicow, nazwisko panienskie matki, nr dowodu osobistego, miejsce zamieszkania (czasowe,
stale,

do korespondencji), PESEL, NIP, wyksztalcenie, kod tytulu ubezpieczenia, podlega/nie
ubezpieczeniu

spotecznemu i zdrowotnemu, Urzad Skarbowy zgodny z miejscem zameldowania, nr telefonu,
emeryt lub rencista (nr emerytury, renty, grupa inwalidzka), stosunek do stuzby wojskowej;
kwalifikacje: data i miejsce ukonczenia szkoty, wyuczony zawdd, nr dyplomu, specjalizacja,
znajomos¢

jezykow, obecne stanowisko pracy, kwalifikacja stanowiska pracy (robotnicze lub nierobotnicze);
ukonczone kursy;

stanowisko, komorka organizacyjna;

data zatrudnienia;

okres zatrudnienia (probny, okreslony, nieokreslony);

wynagrodzenie zasadnicze (kwota 1 grupa zaszeregowania), wynagrodzenie ryczattowe, premia,
dodatki (%, kwote wylicza program) wraz z informacja o czasie, na jaki jest przyznany
(funkcyjny, stazowy, specjalny);

historia zatrudnienia dla potrzeb obliczenia stazu pracy;

wymiar etatu;

wyrdznienia 1 kary regulaminowe;

kartoteka urlopowa w postaci czytelnej makiety urlopowej na zasadzie kalendarza z mozliwoscia
nanoszenia 1 sumowania wszystkich mozliwych nieobecnosci pracownika (urlop wypoczynkowy,
urlop bezptatny, urlop szkolny, urlop rehabilitacyjny, choroba, opieka nad dzieckiem chorym,
opieka nad
dzieckiem zdrowym, godziny nadliczbowe, delegacje, urlop macierzynski, urlop wychowawczy,
urlop okolicznosciowy, inne nieusprawiedliwione nieobecnosci);

kartoteka badan lekarskich, szkolen BHP, z mozliwo$cig wprowadzania daty nastepnego badania,
szkolenia BHP;

ewidencja pracownikow pracujacych dtuzej niz 4 godziny dziennie przy monitorze;

kartoteka szkolen dla kazdego pracownika z nastgpujagcym danymi: temat szkolenia, termin, koszt,
otrzymane zaswiadczenia o odbyciu kursu (szkolenia);

baza ofert szkoleniowych z nastgpujacymi danymi: nazwa firmy, adres, telefon/fax, zakres
tematyczny przeprowadzanych szkolen.

w zakresie funkcjonalnosci ogolnych:
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automatyczne naliczanie wymiaru urlopu, sygnalizacja wymiaru urlopu szkolnego z mozliwoscig
bilansowania miesigcznego i rocznego urlopéw (wg rodzajow), wydruk dla pracownika z
doktadnos$cig do minuty;

wydruk dokumentow kadrowych takich jak: umowa o prace, §wiadectwo pracy, porozumienie
zmieniajace, angaz, wypowiedzenie, skierowanie na badania lekarskie, zaswiadczenie o
zatrudnieniu i wynagrodzeniu na podstawie wprowadzonych wzorow dokumentow kadrowych;

mozliwos¢ tworzenia 1 edycji wzorow dokumentow kadrowych wykorzystywanych do
drukowania;

obliczanie daty uprawnienia do nagrody jubileuszowej 1 daty do emerytury z mozliwoscig
wykluczania okres6w naktadajacych si¢ na siebie na podstawie wprowadzonych $wiadectw pracy;

naliczanie stazu pracy w zakladzie oraz stazu pracy ogélnego z mozliwoscig wykluczania okresow
naktadajacych si¢ na siebie na podstawie wprowadzonych swiadectw pracy;

mozliwo$¢ eksportowania do programu ZUS PLATNIK w pelnym zakresie dokumentdéw
zgloszeniowych
1 wygloszeniowych;
prognozowanie wynagrodzenia:
o kopiowanie danych rzeczywistych do planu wynagrodzen,
o tworzenie planu poprzez korekte poszczegodlnych sktadnikow wynagrodzenia lub poprzez
zmian¢ kwoty brutto (sktadniki wynagrodzenia obliczane automatycznie),
o kontrola rdéznic powstatych pomigdzy planowanymi a rzeczywistymi skladnikami
wynagrodzenia, na
poziomie pracownika, wydziahu i catego Urzedu,
o obliczanie $rednich wartosci poszczegdlnych sktadnikéw wynagrodzenia w ramach
wydziatéw 1 grup pracowniczych (stanowisk stuzbowych),
o drukowanie zestawien z planem wynagrodzenia wg wydzialow 1 grup pracowniczych,
o akceptacja planu kopiowanie utworzonego planu do biezacej kartoteki

planowanie zatrudnienia;
automatyczna sygnalizacja (bez konieczno$ci wywolywania raportow) zdarzen okreslonych przez

uzytkownika z okre§lonym wyprzedzeniem, np: uptywu waznosci badan lekarskich pracownikow,
szkolen BHP itp., mozliwo$¢ otrzymania alertow mailem;

prowadzenie archiwum odrebnie dla pracownikoéw zwolnionych i1 obecnie pracujacych, w
przypadku
ponownego przyjecia do pracy osoby zwolnionej mozliwos¢ tatwego przywrocenie danych;
mozliwo$¢ samodzielnego generowania raportow na poziomie uzytkownika i administratora z
dowolnie wybranych elementéw za rozne okresy za pomocg generatorow raportow;
automatyczne generowanie danych do sprawozdan Z05, Z03, Z06, Z12;
eksport dowolnych danych do Microsoft Excel lub pliku tekstowego;
prosty w obstudze, rozbudowany generator zestawien tabelarycznych, umozliwiajacy
definiowanie przez uzytkownika zakresu danych z dowolnych danych z systemu z mozliwoscia
ich przeliczania, filtrowania oraz grupowania;
wbudowany modutl raportowania z mozliwo$cig stworzenia dowolnych raportow w postaci
formatki
wydruku;
mozliwos¢ obstugi wielu ptatnikow sktadek ZUS.
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w zakresie naliczania plac — funkcjonalnoSci:

naliczenie (wyliczenie wynagrodzen):

@)

naliczanie ptac 1 przygotowanie wyplaty (sporzadzanie list ptac: gldéwnej uwzgledniajacej ulge
podatkowa i koszty uzyskania przychodu, list dodatkowych z uwzglednieniem wspolnej
podstawy do wyliczenia sktadek zus dla wynagrodzen wyptacanych w tym samym miesigcu
oraz list korygujacych

automatyczne tworzenie dokumentéw wynagrodzenia za czas urlopu i choroby na podstawie
kartoteki absencji oraz wyliczanie na podstawie kartoteki zarobkowej wysokos$ci
wynagrodzenia i1 zasitkow

nagrody jubileuszowej, nagrody uznaniowej, 13-ta pensji, odprawy emerytalnej, ekwiwalentu za
urlop, wynagrodzenia za urlop, wynagrodzenia za nadgodziny, odprawy z tytutlu zwolnienia,
zwrotu sktadek ZUS za lata poprzednie i rok biezacy

mozliwo$¢ zmiany sktadnikow w stosunku do poprzedniego miesigca poprzez ich modyfikacje,
z automatycznym obliczaniem pozostatych sktadnikow

mozliwo$¢ wykorzystania danych z zamknigtych wyptat do wykonania biezacej wyplaty

rozliczanie ptac:

@)
@)
@)

obliczanie narzutow od wynagrodzen

eksport danych do programu PLATNIK

rozliczanie zaliczek miesigcznych na poczet podatku dochodowego od tacznej kwoty wyptat dla
Urzegdu Skarbowego

obliczanie 1 pobieranie sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy
tworzenie przelewow bankowych na konto ZUS, Urzad Skarbowy, PERON 1 inne wynikajace
z zadeklarowanych potracen

tworzenie i wydruk przelewu na konto osobiste pracownika

mozliwos¢ przekazania wyplaty na kilka kont bankowych pracownika

sporzadzanie wydrukow zwigzanych z wyptata (odcinek dla pracownika, zestawienie
gotowkowe,

zbioréwka listy ptac)

wykonanie wydrukéw zwigzanych z rocznymi rozliczeniami (roczna karta wynagrodzen,
dokumenty

podatkowe PIT-4R, PIT-8C, PIT-8S, PIT 8AR, PIT-11, PIT-40, IFT-1, zaswiadczenia o
wynagrodzeniu)

rejestracja 1 obsluga wyptat z tytulu umowy o dzielo, umowy zlecenia zaré6wno dla
pracownikow

wiasnych jak i obcych

tworzenie z dowolnie wybranych elementow zestawien w celu sprawdzenia poprawnosci
sporzadzonej

listy ptac

wykonywanie raportu kontrolnego umozliwiajacego sygnalizacj¢ btedow operatorskich
obliczanie 1 wypetnianie deklaracji PFRON

wspotpraca z innymi systemami i automatyczne funkcje:

@)
@)

wspotpraca (automatyczne przesytanie) danych do systemu Platnik
automatyczne tworzenie i przesytanie deklaracji rozliczeniowych PIT do systemu e-Deklaracje
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o przygotowanie i eksport do systemu finansowo-ksiegowego informacji do ksiggowania
danych
W postaci noty ksiegowej, na potrzeby budzetu nota zostanie rozksiggowana na rozdzialy i
paragrafy zgodnie z klasyfikacja budzetowg

o prowadzenie rozliczen w zwiazku z udzielonymi pozyczkami z Funduszu Swiadczen
Socjalnych
i Zaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej

e automatyczne wyliczanie i generowanie 13-tej pensji;

e automatyczne korekty przeszeregowan i1 skutkéw zmian wynagrodzenia;

e automatyczna zmiana progéw podatkowych;

e automatyczne naliczenie wysokosci dodatkow stazowych;

e automatyczne uwzglednianie rocznego limitu wyptaconych $§wiadczen z ZFSS;
e kalkulator umozliwiajacy symulacje¢ listy ptac dla pojedynczego pracownika;

e kopiowanie dokumentow zmiennych pomiedzy listami plac i tworzenie dokumentéw na
podstawie
dokumentow z innych list;

e wyptlata nagréd i §wiadczen socjalnych wedlug ewidencji wprowadzonej w systemie;

e automatyczne wygenerowanie dokumentu nadptat i niedoplat zwigzanych z wystawionymi
dokumentami PIT-40;

e automatyczne naliczenie wyrownan skladnikow statych w zwigzku ze zmiang warunkow
zatrudnienia sprzed kilku miesiecy;

e automatyczne wyliczenie wynagrodzenia urlopowego na podstawie absencji;

e generowanie 1 naliczenie nagrody jubileuszowej, potrocznej, kwartalnej oraz odprawy
emerytalnej;

e cksport dokumentow do systemu e-Deklaracje;
e przesylanie ,,paskOw” wynagrodzen na maila;

e automatyczna wspoOlpraca z systemem PKZP w zakresie pobierania wartosci rat pozyczek oraz
zwracania do systemu PKZP warto$ci pobranych rat;

e przestawna, konfigurowalna kartoteka do analizy wielowymiarowej wyplaconych wynagrodzen;
e mozliwos¢ obstugi wielu ptatnikow sktadek ZUS.

w zakresie ksiegowosci kasy zapomogowo pozyczkowej i funduszu mieszkaniowego funkcjonalnosci

e obstuga sktadek 1 pozyczek Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowe;;

e obstuga Zaktadowego Funduszu Mieszkaniowego (pozyczki remontowe, uzupetniajace,
budowlane);

e obstuga Funduszu Dodatkowego;
e zestawienie wkladow 1 obrotdw miesigcznych;
e zawieszanie aktywnosci pozyczek;
e automatyczne przenoszenie stanow PKZP/ZFM na paski wyptat pracownikow;
e wprowadzanie raportow kasowych;
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e mozliwo$¢ zdefiniowania zyrantow sposrod cztonkow PKZP;

e kontrola ilosci podzyrowan (max. 2);
e mozliwo$¢ wprowadzenia harmonogramu sptat pozyczek;
e mozliwo$¢ generowania przelewoéw pozyczek.

w zakresie rejestracji czasu pracy funkcjonalnosci:
e harmonogramowanie czasu pracy pracownikow;

e definiowanie regulaminéw czasu pracy z dowolng doktadno$cia (grupy pracownikow, miejsca
pracy,

poszczeg6lni pracownicy);
e ewidencja wejs¢ 1 wyj$¢ pracownika;
e ewidencja przepustek stuzbowych i prywatnych;
e ewidencja spdznien;
e ewidencja czasu pracy;
e ewidencja delegacji;
e ewidencja odpracowywania spdznien i wyj$¢ prywatnych;
e ewidencja godzin nadliczbowych;
e ewidencja pracy w godzinach nocnych;
e szeroka gama raportow (m.in. karta czasu pracy, rozliczenie czasu pracy);
e przestrzeganie Kodeksu Pracy w zakresie czasu pracy i norm z nim zwigzanych;
e automatyczne porOwnywanie rejestracji i harmonogramu podczas procedury zamykania;
e dnia z uwzglednieniem parametrow systemu;
e automatyczne naliczenie i rozliczenie przepustek stuzbowych i prywatnych podczas;
e procesu zamykania dnig;
e Dbezposrednia wspotpraca z czytnikami bez koniecznos$ci uzytkowania dodatkowego;
e przekazywanie informacji zwrotnej do czytnika zawierajacej bilans czasu pracy;
e bilans urlopu;
e wspolpraca z dowolnymi czytnikami poprzez plik tekstowy z zapisem rejestracji.

w zakresie portalu informacji kadrowo — placowej dla pracownikéw — funkcjonalnosé:
Portal ma posiada¢ interfejs w przegladarce internetowej. Dostep do systemu ma by¢ warunkowany od
miejsca pracownika w strukturze organizacyjnej jednostki, a tym samym dane mozliwe do uzyskania sg
cztery poziomy dostgpu:
e Uzytkownicy — majacy dostep jedynie do swoich danych;
e Kierownicy — majacy dostep do danych swoich oraz pracownikoéw mu podlegtych;
e Kierownictwo wyzszego szczebla — majacy dostgp dodatkowo do danych statystyczno-
przekrojowych dla catej organizacji;
e Operatorzy — osoby o dodatkowych uprawnieniach, majacych wplyw na dziatanie systemu i
transport
danych.
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ogolna funkcjonalno$¢:

Podglad kalendarza absencji;

Mozliwos¢ sktadania kart urlopowych (wraz ze wszystkimi konsekwencjami, zatwierdzaniem ich
poprzez osoby stojace wyzej w strukturze organizacyjnej);

Podglad dowolnego paska ptacowego z dowolnej listy ptac (wlasnego);

Podglad kompletu danych osobowych;

Podglad danych o cztonkach rodzin;

Podglad danych o odbytych szkoleniach;

Sktadanie wnioskow o wydanie za§wiadczenia o zatrudnieniu, dochodach, przychodach;

Podglad historii awansow i stawek historycznych;

Podglad kartotek: zarobkowej, ZUS oraz podatkowej;

Podglad umoéw o prace;

Podglad stanow 1 obrotéw pozyczek PKZP/ZFM;

Podglad wydanego wyposazenia pracownika;

Wprowadzanie i ewidencja ocen pracownikow podwiladnych;

Zatwierdzanie kart urlopowych pracownikow podwladnych wraz z delegacja tego obowigzku w
or

\%v s?rukturze organizacyjnej w przypadku absencji;

Tabela wykorzystania urlopéw pracownikéw podleghych;

Zestawienia struktury zatrudnienia wedlug pracy, wieku, ptci, wyksztatcenia;

Statystyka absencji z podzialem na wydziaty;

Statystyka zwolnien L4 z podzialem na wydziaty;

Statystyki wykorzystania urlopéw z podziatem na wydziaty;

Struktura absenciji;

Uklad struktury organizacyjnej;

Wykaz $wiadczen z ZFSS;

Obstuga wnioskéw 1 polecen wyjazdu stuzbowego;

Tabela zastgpstw w trakcie absencji;

Whioski pracownika o zmiang¢ danych osobowych/cztonkéw rodzin;

Obsluga polecen pracy w godzinach ponadwymiarowych.
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Zadanie 1.10.
PREZENTACJA DANYCH NA MAPACH

Modut integracji systemow dziedzinowych z serwerem/systemem informacji przestrzennej pracujacego w

Gminie na podstawie ustugi WMS zapewnia obstuge nastepujacych obszardéw:

1. Z poziomu optat w czeéci ustug zwigzanych z dochodami gminy, z ktorej dostarczane beda okreslone
(wybrane) informacje ksiggowe z systemow do ksiggowos$ci analitycznej wykorzystywanych w urzgdzie.
Modut na zadanie bedzie tworzyl nastgpujace ewidencje zrédlowe w systemach dziedzinowych, ktore beda
publikowane przez ustuge WMS w postaci warstw na Geoportalu Gminy:

a.

d.

Nieruchomosci bedace w dzierzawie, bezumownym korzystaniu (minimalne atrybuty: identyfikator
dziatki, okres umowy);

Nieruchomosci bedace w wieczystym uzytkowaniu (minimalne atrybuty: identyfikator dziatki, okres
umowy);

Nieruchomosci objete optatg na wywoz odpadow (minimalne atrybuty: punkt adresowy, identyfikator
dziatki, whasciciel, opis);

Punkty sprzedazy napojow alkoholowych (minimalne atrybuty: punkt adresowy, wtasciciel, opis);

2. Z poziomu podatkéw w czeSci ustug zwigzanych z dochodami gminy, z ktorej dostarczane bedg okreslone
(wybrane) informacje wymiarowe oraz ksiegowe z systemoéw do poboru podatkow wykorzystywanych
w urzedzie. Modut na zadanie bedzie tworzyt nastgpujace ewidencje zrodtowe w systemach dziedzinowych,
ktore beda publikowane przez ustuge WMS w postaci warstw na Geoportalu Gminy:

a.

b.

Nieruchomo$ci objete podatkiem od o0sob fizycznych (minimalne atrybuty: punkt adresowy,
identyfikator dziatki, wlasciciel, opis, data potwierdzenia odbioru decyzji);

Nieruchomosci objete podatkiem od o0s6b prawnych (minimalne atrybuty: punkt adresowy,
identyfikator dziatki, wlasciciel, opis);

Dodatkowo powyzsze ewidencje zrodlowe begda wykorzystywane do stworzenia nowych warstw
analityczno-informacyjnych publikowanych przez ustuge WMS w systemie informacji przestrzennej
wewnatrz organizacji. Warstwy te beda dostepne dla uprawnionych pracownikow urzedu tylko w czesci
wewnetrznej systemu informacji przestrzennej:

A) Warstwy zwigzane z jedng ewidencja

a.
b.
C.

Nieruchomosci (w tym dziatki, budynki, lokale) stanowigce mienie Gminy;

Nieruchomosci bedace w dzierzawie wraz z informacjami o dzierzawcach;

Nieruchomosci bedace w wieczystym uzytkowaniu wraz z informacjami o uzytkownikach
wieczystych;

Nieruchomosci posiadajace koncesje alkoholowe wraz z informacjami o wilascicielach i dacie
koncowej zezwolenia;

Nieruchomosci objete wywozem odpadéw komunalnych wraz z informacjami o zaleglosciach,
wlascicielach, warto$ci optaty i czy ich wilasciciele ztozyli deklaracjg o wywoz nieczystosci;
Nieruchomosci objete podatkiem od nieruchomosci, rolny, lesny 0sob fizycznych wraz z informacjami
o zalegto$ciach, whascicielach, wartoéci podatku, odebraniu decyzji;

Nieruchomosci objete podatkiem od nieruchomosci, rolny, lesny oséb prawnych wraz z informacjami
o zalegloSciach, wtascicielach, wartosci podatku, odebraniu decyzji;
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B) Warstwy integrujgce informacje pochodzace z wigcej niz jednej ewidencji:

a. Nieruchomosci od ktérych uiszczany jest podatek od nieruchomosci, a ich wlasciciele nie
ztozyli deklaracji na wywdz odpadéw komunalnych;

b. Dziatki na ktorych zgodnie z ewidencjg gruntow i budynkéw znajduje si¢ budynek,
a w ewidencjach dochodowych dziatka widnieje jako niezabudowana;

C. Dziatki, ktorych realna powierzchnia (wynikajaca z ewidencji gruntow i budynkow)
znaczaco rozni si¢ od zadeklarowanej do opodatkowania;

d. Dzialki, ktore nie wystepuja w zadnej ewidencji dochodowej urzedu (biate plamy).

Publiczne dost¢pne dla wszystkich zainteresowanych na Geoportalu Gminy za pomoca serwisu

WMS

w zakresie:

warstwy nieruchomosci stanowigcych mienie Gminy;

warstwy nieruchomosci w dzierzawie;

warstwy nieruchomosci w wieczystym uzytkowaniu;

warstwa punktow sprzedazy napojow alkoholowych;

warstwy nieruchomosci objetych optatg za wywo6z odpadow;

warstwy nieruchomosci objetych podatkiem od nieruchomosci 0sob fizycznych;
warstwy nieruchomosci objetych podatkiem od nieruchomosci 0sob prawnych.

Modut daje mozliwo$¢ rozszerzenia integracji o dotaczenie nowych warstw analityczno-informacyjnych.
W zakresie udostepniania danych dla uzytku wewnetrznego na potrzeby przeprowadzania analiz
przestrzennych niezbe¢dne jest udoste pnianie serwisu WFS lub mozliwo$¢ importowania
innej edytowalnej bazy danych do systemu GIS.
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Ogolne cechy systemu:

W zakresie dotyczacym administracji zintegrowanym pakietem oprogramowania — zarzadzanie
uzytkownikami systemu:

zaktadanie nowych uzytkownikoéw systemu i modyfikacja istniejacych;

nadawanie identyfikatora systemowego;

rejestracja daty zatozenia;

wprowadzanie i modyfikacja opisu uzytkownika systemu;

ustawianie 1 zmiana hasla;

wymuszanie zmiany hasta przy pierwszym zalogowaniu do bazy danych;

blokowanie i odblokowywanie konta uzytkownika;

definiowanie i modyfikacja czasu waznos$ci hasta, definiowanie i modyfikacja liczby;
przechowywanych haset historycznych, definiowanie i modyfikacja okresu przechowywania haset;

historycznych, definiowanie liczby nieudanych prob zalogowania, definiowanie zlozonosci hasta
(m. in. ilosci znakow, wykorzystania matych, duzych liter, cyfr i znakoéw specjalnych);

wykonywanie kopii zapasowych bazy danych, automatyzacja wykonywania kopii periodycznych;
mozliwo$¢ definiowania harmonogramu wykonywania kopii periodycznych;
mozliwos¢ definiowania wielu harmonograméw wykonania kopii;

mozliwos¢ wykonywania kopii catej bazy danych, automatyczne wykonywanie kopii na dysk lokalny,
automatyczne utrzymywanie okreslonej liczby kopii bezpieczenstwa;

prowadzenie dziennika wykonanych kopii bezpieczenstwa;

powiadamianie o zaistniatych btgdach i awariach wykonania kopii na podany adres e-mail.

w zakresie wymagan ogolnych dla dostarczanego systemu:

° system musi umozliwia¢ definiowanie dowolnej ilosci uzytkownikow;

° musi posiada¢ budowe modutows, a jednoczes$nie stanowi¢ kompleksowy zintegrowany system
zarzadzania obejmujacy swoim zakresem okreslong powyzej funkcjonalno$é. Wymagane jest wzajemne
wspotdziatanie aplikacji programowych poprzez powigzania logiczne i korzystanie ze wspolnych danych
przechowywanych w serwerze bazy danych;

. system musi by¢ zbudowany w technologii klient-serwer lub w technologii wielowarstwowej
w oparciu o baze danych SQL. Licencja bazy danych powinna obejmowa¢ mozliwosé przyltaczenia
nieograniczonej liczby uzytkownikéw, nie ogranicza¢ wielkosci bazy, a ponadto nie moze w zadne sposob
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ogranicza¢ Gminy w przypadku rozbudowy serwera np. o dodatkowe dyski, pamigci czy procesory,
wlaczajac w to rowniez mozliwo$¢ przeniesienia systemu na inny serwer; licencja na baz¢ danych nie moze
w zaden sposob wplywac i obcigza¢ Zamawiajacego innymi dodatkowymi kosztami w przysztosci;

° system musi by¢ w catosci spolonizowany, a wigc posiada¢ polskie znaki i instrukcj¢ obstugi po
polsku dla uzytkownika oraz administratora;

° system musi posiada¢ graficzny interfejs uzytkownika gwarantujacy wygodne wprowadzanie
danych,

biezaca kontrole poprawnosci wprowadzanych danych, przejrzystos¢ prezentowania danych na ekranie
oraz wygodny sposob wyszukiwania danych po dowolnych kryteriach;

° system musi pracowa¢ w srodowisku sieciowym i posiada¢ wielodostepnos¢ pozwalajaca na
rownoczesne korzystanie z bazy danych przez wielu uzytkownikoéw;

° system musi posiada¢ mechanizmy umozliwiajace identyfikacje uzytkownika i ustalenie daty
wprowadzenia i modyfikacji danych;

° system musi posiada¢ mechanizmy ochrony danych przed niepowolanym dost¢pem, nadawania
uprawnien dla uzytkownikéw do korzystania z modutéw jak réwniez do korzystania z wybranych funkcji;

° system musi posiada¢ stowniki wewnetrzne;

° system musi dziata¢ w $srodowisku zintegrowanych baz danych posiadajacym nast¢pujace cechy:
relacyjnos$¢ i transakcyjnosé, komunikacja z aplikacjami w standardzie SQL;

° system ma funkcjonowac zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

. oprogramowanie nie jest przeznaczone przez producenta do wycofania z produkcji, sprzedazy lub
wsparcia technicznego.

Prace wdrozeniowe maja obejmowac w odniesieniu do kazdego systemu:

Instalacje 1 konfiguracj¢ oprogramowania na serwerze: dostawe licencji 1 udzielenie licencji na czas
nieokreslony, instalacje 1 konfiguracj¢, przygotowanie serwera.

Szkolenia uzytkownikow:

Do kazdego modutu wspomagajacego obstuge obszarow dziatalno$ci urzgdu, Zamawiajacy wskaze osoby,
ktore zostang przeszkolone.

Szkolenia dot. zamawianych systeméw dziedzinowych bedg realizowane w pomieszczeniach i na sprzgcie
udostepnionym przez urzad.

Nie przewiduje si¢ przeprowadzania szkolen typu e-learning w zastgpstwie szkolen tradycyjnych.

Dopuszcza sie¢ po uzgodnieniu z Zamawiajacym przeprowadzenie szkolen grupowych w wybranych
obszarach tematycznych.

Szkolenie: Installation, Storage, and Compute with Windows Server 2016 - MS 20740, zakonczone
egzaminem i certyfikatem producenta systemu lub inne rownowazne (2 osoby);
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e Szkolenie: Red Hat System Administration | — RH124, zakonczone egzaminem i certyfikatem
producenta systemu lub inne rownowazne (1 osoba);

Przeniesienie danych:

Przeniesienie wszelkich mozliwych danych z obecnie funkcjonujacych systemow w zakresie ustalonym
z zamawiajacym z uwzglednieniem aspektow techniczno-formalnych. Dla danych wymiarowych systemow
podatkowych minimalnie: wtascicieli nieruchomosci, przedmioty opodatkowania, adresy nieruchomosci,
numery ewidencyjne, notatnik
podatnika, historia podatnika. W zakresie danych ksiggowych systeméw podatkowych minimalnie: saldo
BO na koniec roku, tytuly wykonawcze, upomnienia, postanowienia, notatnik podatnika, historia podatnika.
W zakresie systeméw finansowo budzetowych minimalnie: bilans otwarcia, rozrachunki, kontrahentow.
W zakresie systemow kadrowo-ptacowych minimalnie: dane osobowe pracownikow, historia przebiegu
pracy ze wszelkimi sktadnikami, stawki wynagrodzen.

Gwarancja:
Dostarczone moduty powinny zosta¢ objete 60-cio miesieczng gwarancjg obejmujaca:
e Usuwanie bledow i awarii systemow wynikajacych z winy producenta systemu.

e Udzielanie konsultacji telefonicznych oraz odpowiedzi na zapytania przestane za pomocg portalu
zgloszeniowego udostepnionego przez producenta.

e Dostarczanie aktualnych wersji programow zwigkszajacych ich funkcjonalno$é oraz dostosowanych do
aktualnie obowigzujacego stanu prawnego regulacji ustawowych obowigzujacych w Rzeczypospolitej
Polskiej, wykorzystywanych lub majacych zastosowanie w oprogramowaniu.

Wykonawca dostarczy do siedziby zamawiajacego sprzet oraz oprogramowanie:
a) Serwer bazodanowy
b) Serwer dla portalu interesanta
c) Firewall
d) System do archiwizacji
e) Zasilacz UPS (rozbudowa istniejacego rozwigzania)
f) Czytnik RCP
g) Zasilacz do czytnika RCP
h) Karty RCP
i) Oprogramowanie LINUX REDHAT ENTERPRISE (3 lata) lub rownowazny
j) Oprogramowanie Windows 2016 Srv Std lub rownowazny
k) Licencja Windows 2016 — Ext Conector lub rownowazny
[)  Windows 2016 — CAL 90 lic lub réwnowazny
m) Certyfikaty serwerowe
n) System do tworzenia backupow

Serwer bazodanowy, minimalne wymagania:
e Procesor: 2 x procesor, 4 rdzenie, 2.2GHz
e Pami¢¢ RAM: 32 GB ECC
e Pojemno$¢ dyskowa min.: 2 x 1 TB lub 4x 600GB 15000 obr/min — RAID 1
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Rodzaj dyskow: SAS

Kontroler dyskowy: Cache 256MB, mozliwo$¢ utworzenia RAID 1, 5

Karta sieciowa: 1 Gb/s

System operacyjny: REDHAT ENTERPRISE 64bit (3 lata) lub rownowazny. Rownowazny
system

operacyjny, to system pochodzacy z rodziny UNIX, umozliwiajagcy zainstalowanie serwera
bazodanowego FireBird 2.5, posiadajacy co najmniej 3 letnie wsparcie techniczne producenta
System bazodanowy: FIREBIRD 2.5

Czas reakcji na awari¢ producenta sprzetu — NBD (next bussines day)

Serwer dla portalu interesanta i 3W — wirtualizacja HYPER-V (3 maszyny wirtualne), minimalne
wymagania:

Procesor: 2 x procesor, 4 rdzeniowy 2,4 GHz
Pami¢¢ RAM: 72 GB ECC
Pojemnos¢ dyskowa min.: 5 x 600GB 15000 obr/min
Rodzaj dyskow: SAS
Kontroler dyskowy: Cache 512MB, mozliwo$¢ utworzenia RAID 1, 5
Karta sieciowa: 4 x 1 Gb/s
System operacyjny:
o 2 x Windows Server 2016 STD lub ré6wnowazny. Rownowazny system operacyjny to
system
w pelni obstugujacy mechanizm Active Directory oraz umozliwiajacy zainstalowanie
sytemu MSSQL Server
o Licencje CAL —90
o Licencja EXTERNAL CONNECTOR - dla uzytkownikow zewnetrznych EURZAD lub
roOwnowazna
o Zainstalowana usluga HYPER-V i trzy instancje wirtualne Windows 2016 Ilub
roOwnowazne
o Apache 2.0.x
Czas reakcji na awarie producenta sprzetu — NBD (next bussines day)

Firewall, minimalne wymagania:

Przepustowos¢ firewalla (Mbps) - 700
Przepustowos¢ IPsec VPN (AES) (Mbps) - 160
Interfejsy 10/100/1000 - 6

Sesje rownolegte - 200 000

Nowe sesje/sekunde - 6 500

VLAN 802.1Q - 128

Liczba tuneli IPSec VPN - 250

Liczba tuneli SSL VPN - 50

Maksymalna liczba regut filtrowania - 8000
Liczba rownolegtych potaczen PPTP - 96
Obsluga redundantnych taczy WAN - 8
Posiada system zapobiegania wtamaniom ASQ
Umozliwia analiz¢ protokotow

Umozliwia sygnatury kontekstowe
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Umozliwia ochron¢ VoIP
Posiada wbudowany antywirus z aktualizacja

Zapewnia ochrong¢ dla SMTP, POP3, HTTP, FTP

Umozliwia analiz¢ w oparciu o serwery DNS RBL

Umozliwia analiz¢ heurystyczng

Czas reakcji na awari¢ producenta/dostawcy sprzetu — NBD (next bussines day)

System archiwizacji, podstawowe, minimalne parametry systemu archiwizacji to:
e wykonywanie kopii zapasowych bazy danych, automatyzacja wykonywania kopii periodycznych,
e mozliwos$¢ definiowania harmonogramu wykonywania kopii periodycznych,
¢ mozliwo$¢ definiowania wielu harmonograméw wykonania kopii,
mozliwo$¢ wykonywania kopii calej bazy danych, automatyczne wykonywanie kopii na dysk
lokalny,
automatyczne utrzymywanie okreslonej liczby kopii bezpieczenstwa,
prowadzenie dziennika wykonanych kopii bezpieczenstwa,
powiadamianie o zaistniatych bt¢dach i awariach wykonania kopii na podany adres e-mail.
Mozliwo$¢ zainstalowania na 2 fizycznych maszynach (1 system operacyjny na serwerze 1 oraz 3
systemy operacyjne (maszyny wirtualne) na serwerze 2)

Przechowywanie danych: System NAS QNAP TS-563 z 8 GB RAM + 5 HDD WD RED 3TB, lub
urzadzenie rownowazne. RoOwnowazne urzadzenie to takie ktére posiada 5 zatok na dyski HDD, 8 GB
RAM, umozliwia uruchomienie systemow operacyjnych w $srodowisku wirtualnym, posiada funkcje
ISCSI,RAID 0,1 5,6

Zasilacz UPS - rozbudowa rozwigzania istniejacego u zamawiajacego:

Zamawiajacy posiada urzagdzenie APC Symmetra RM, ktore dla utrzymania zalozonych parametrow
pracy nalezy rozbudowac o ponizsze elementy:

e Modut mocy - APC Symmetra RM 2-6kVA Power Module (2kVA) SYPM2KU

e Modut dodatkowej baterii - APC Symmetra RM 2-6kVA Battery Module SYBT2

e Listwa zasilajaca do montazu w szynach szafy RACK na minimum 8 gniazd 230V

Czytnik RCP
e Rejestrator kart zblizeniowych SD-1664, Mifare z uproszczong klawiaturg 1 wyswietlaczem,
interfejs TCP/IP lub inny réwnowazny (3 szt.)

Zasilacz do czytnika RCP
e Zasilacz 12V DC z akumulatorem 7Ah (3 szt.)

Karty RCP
e Karta zblizeniowa Mifare zakodowana lub inna rownowazna (100 szt.)

Certyfikaty serwerowe

e Certyfikaty muszg gwarantowac zgodnos$¢ z wirtualizatorami Citrix, Vmware vSphere, Microsoft Hyper-V
oraz zgodnos$¢ z systemami SUSE Linux Enterprise Server, RedHat Enterprise Linux, Citrix XenServer,
Vmware vSphere
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1 Stworzenie systemu elektronicznego zarzadzania obradami Rady Miejskiej

1.1 Przedmiot zamowienia

Zadanie nr 1 i 3. System transmisji on-line sktadajacy si¢ z systemu do zarzadzania obradami Rady Miejskie;j
w Nowym Tomyslu (zwanego dalej Systemem), systemu dystrybucji dokumentéw pomiedzy Biurem Rady,
a Radnymi oraz systemu transmisji audio-video do sieci Internet z wykorzystaniem automatycznych kamer
obrotowych. Proponowane systemy musza by¢ kompatybilne.

1.2 Opis rozwigzan

1.2.1 System transmisji audio - video.

Dostarczone i zamontowane kamery szybkoobrotowe muszg by¢ odpowiednio skonfigurowane w sposob
pozwalajacy na poprawne kadrowanie o0s6b bedacych w jej polu widzenia. Kamery umozliwig
automatyczne kadrowanie os6b obecnie przemawiajacych. Nalezy przygotowaé aplikacje dostgpng na
stronie serwisu www Urzedu Miejskiego w Nowym Tomys$lu pozwalajaca na ogladanie transmitowanych
na zywo wydarzen oraz dajaca dostep do udostgpnionych przez zamawiajacego nagran archiwalnych
znajdujacych si¢ na serwerach ustugodawcy.

Dostarczone kamery i urzadzenia nalezy zintegrowaé z systemem do zarzadzania obradami. Obraz i
dzwigk z sali sesyjnej oraz innych wydarzen musi by¢é przekazywany w trybie on-line do serwera
ustugodawcy.

Dostep dla szerokiej liczby odbiorcéw nalezy zrealizowaé z zasobow serwera ustlugodawcy. Przeptyw
danych wynikajacy z odbioru transmisji przez zainteresowanych uzytkownikow internetu nie obcigzy
facza dostepu do internetu zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostep do
archiwalnych sesji przez okres realizacji ustugi w oparciu o swoje serwery. Transmisja musi by¢
realizowana w oparciu o specjalizowany sprzetowy dekoder dostarczony 1 zainstalowany u
Zamawiajacego. Jako$¢ transmitowanego obrazu musi by¢ nie gorsza niz 720p. Jako$¢ sygnatlu
generowanego przez kamery musi by¢ nie gorsza niz 1080p. Jako$¢ dzwigku na poziomie 64 kHz mono.
Podane parametry zapewniaja szeroki dostgp dla ogladajacych przy zachowaniu wysokiej jakosci.

Do wysylania strumienia audio — video z sali sesyjnej zamawiajagcy zapewni tacze o minimalnej
przepustowosci 4096kb/s (upload).

Realizacje wustugi transmisji z sali sesyjnej do sieci internet w oparciu o dostarczony sprzet
| oprogramowanie zapewni Wykonawca w okresie 60 miesi¢gcy od daty protokotu odbioru wykonanych
prac.

Dostarczone kamery oraz zestaw urzadzen do realizacji transmisji ma zapewnic:

1. synchronizacj¢ przekazanego obrazu z sygnatem audio uzyskanym z systemu do zarzadzania
obradami,

2. bezobslugowe kadrowanie aktualnie przemawiajacego, prezydium na podstawie danych z systemu
zarzadzania obradami,

3. automatyczny wybor informacji oraz Zrddla transmitowanego sygnatu video na podstawie danych
z systemu zarzadzania obradami,

4. bezposredniag prezentacje wynikow glosowania za pomoca sygnatu ze zrédla systemu zarzadzania
obradami.
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Wykonawca w oparciu o dostarczony sprzet i oprogramowanie oraz swdj serwer zapewni:

1.

Nieograniczong liczbe transmisji ,,na zywo” obrazu i dzwieku z posiedzen Rady w sieci Internet
oraz archiwizacje i udostgpnianie nagranego materiatu audiowizualnego.

Rejestrowanie transmitowanego materiatu audiowizualnego, jego udostgpnianie w sieci Internet
od chwili nagrania z wykorzystaniem zasobow sprzgtowych ustugodawcy.

Zapewnienie dostepu dla minimum 150 jednoczesnych potaczen z Internetu do realizowanych
transmisji.

Synchronizacj¢ przekazanego obrazu z sygnatem audio uzyskanym z systemu do zarzadzania
obradami.

Bezobstugowe kadrowanie aktualnie przemawiajacego, prezydium na podstawie danych
Z systemu

do zarzadzania obradami,

Automatyczny wybor informacji oraz zrédta transmitowanego sygnatu video na podstawie danych
z systemu do zarzadzania obradami.,

Automatyczng archiwizacj¢ przekazywanego materialu podczas transmisji bez koniecznosci
podejmowania dodatkowych czynnosci uploadu, konwersji, itp.,

Dostep do zarejestrowanego materialu z mozliwoscig przegladania nagrania podczas rejestracji
sesji,

Bezposrednig prezentacje wynikow glosowania za pomoca sygnatu ze zrodla systemu do
zarzadzania obradami.

Warunki gwarancji na systemy:

1.

w

Okres gwarancji na dostarczone oprogramowanie rozpoczyna si¢ z dniem potwierdzenia przez strony
nalezytego wykonania zamoéwienia i trwa co najmniej 60 miesiecy.

. Na dostarczone urzadzenia obowiazuje gwarancja producenta nie mniej jednak niz na okres 24 miesiecy.
. Gwarancja oraz $wiadczenia gwarancyjne Gwaranta s nicodplatne.
. Swiadczenie  gwarancyjne  polegaja na  usuwaniu  bledow  oprogramowania  wyniklych

w trakcie korzystania z oprogramowania oraz naprawie pozostatych urzadzen i terminali systemu
zarzadzania obradami.

Szkolenia uzytkownikow oraz asysta techniczna:

1.

2.

Wykonawca w ramach szkolenia uzytkownikéw musi przekaza¢ wiedzg niezbedna do poprawnego
uzytkowania Systemoéw w zakresie funkcjonalnym, merytorycznym i technicznym.

Wykonawca zobowiazany jest do przeszkolenia wskazanych oséb w ilosci 2-ch operatoréw systemu
zarzadzania obradami, wszystkich radnych w tym przewodniczacego.

Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia wskazanych osoéb w ilosci 2-ch operatorow systemu
transmisji z obrad.

Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia wskazanych osoéb w ilosci 2-ch operatorow systemu
dystrybucji dokumentéw, radnych, w tym przewodniczacego.

Wykonawca zapewni asyste techniczng na pierwszej sesji z wykorzystaniem Systemow.
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Zestawienie urzadzen systemu transmisji audio - video:

Kamera szybkoobrotowa:
Wymagana ilo$¢: 2 szt.

Standard: HD

Przetwornik: 1/2,8 " STARVIS CMOS
Wielko$¢ matrycy: 2 2 Mpx

Rozdzielczo$¢: 1080p

Obiektyw: 5.64.9 ... 64 mm

Kat widzenia obiektywu: 5558.4°..49°

Zoom optyczny: 12

Predkos¢ obrotowa (sterowanie reczne):

0.02 0.1° ... 300° /s (poziom)

0.02 0.1° ... 120° /s (pion)

Predko$é¢ obrotowa PTZ 300° /s (poziom), 200° /s (pion)
Zakres zmian PTZ poziom: 0° ~ 360 ° bez krancowki
Pion: -2°~90°
Automatyczny flip 180°
Stosunek sygnal/szum (S/N): > 50 dB
Wyjscie wideo: HD
Liczba presetow: 300
4
Za pomocg interfejsu RS-485
Wybrane funkcje: BLC - konfigurowalna kompensacja Swiatta

wstecznego

HLCAGC -— kompensacja zrodel §wiattg

Automatyczny balans bieli

Parking action - ustawienie si¢ kamery na
okreslong pozycje lub uruchomienie $ciezki w
przypadku braku aktywnos$ci operatora przez
ustawiony wczesniej czas

Menu ekranowe OSD:

TAK

Zasilanie: 1224V DC AC/ 1.5 A (zasilacz w komplecie)
Pobor mocy: max. 10 W
Obudowa: Speed Dome, Metalowa
Kolor: Biaty
Temperatura pracy : -30°C ... 60 °C
Waga: 2.181.8 kg
Wymiary: ®170 x 155 mm
Enkoder

Wymagana ilo$¢: 1 szt.

Wejscie wideo

‘HDMI

Wejscie audio

‘mini jack

Obstuga rozdzielczos$ci

1080p 23.98/24/25/29.97/30,
1080i 50/59.94/60
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720p 50/59.94/60
576p, 576i, 480p, 480i

Kompresja ‘ Podstawowa/gtéwna H.264
Kompresja audio AAC-LC

Whbudowane wejscie audio TAK

Wyjscie stuchawkowe ‘ TAK

Wyswietlacz LED TAK

Port USB TAK

Wymiary 7.6x10.1x2,5cm(3x4x1”)
Waga 142 g

Monitor do podgladu transmisji:
Wymagana ilo$¢: 1 szt.

Digital LED Hi-Contrast o podwyzszonej

Matryca jakosci, kontrascie oraz ostrosci

Wejscie ‘HDMI, VGA, VIDEO

Mozliwos¢ montazu na uchwycie przy zaglowku TAK

lub na podstawce

Matryca \ LED 9 cali

Format 16:9

Jasnosé 400:1

Kontrast 700:1

Rozdzielczosé 'HD 800x480

Tryb HDMI \ 480i, 480p, 720p, 1080i, 1080p
Rozgal¢znik HDMI:
Wymagana ilos¢: 2 szt.

Liczba wejs¢ HDMI: 1 szt.

Liczba wyj$¢ HDMI: 4 szt.

Obstugiwany standard HDMI: 1l4a

Wspierane rozdzielczosci:

3D@60Hz

do 4Kx2K@30Hz,1080p@120Hz

1080p

Wspierane glebie kolorow

30bit, 36bit, 48bit na pixel

Inne:

Zarzadzanie EDID

Maksymalna dhugo$¢ kabla:

25 m dla 26AWG HDMI

Zasilanie:

5V (zasilacz w komplecie)

Pobor pradu

SW

Przelacznik kamer zintegrowany z systemem do zarzadzania obradami.

Wymagana ilos¢: 1 szt.
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Przetacznik ma umozliwi¢ wybor jednego z zrddet sygnatu i bezszwowe przytaczenie go do wyjscia. Wyboru
bedzie mozna dokonywa¢ recznie lub automatycznie. Przetacznik ma wspiera¢  skalowanie
sygnalu wejsciowego w gore i w dol. Ma rédwniez wpiera¢ rdézne rozdzielczosci wejsciowe i wyjsciowe do
1080p@60Hz Czas, po ktorym ma nastgpi¢ kolejne przetaczenie ma by¢ ustawiane dla wszystkich kamer
jednoczesnie lub dla kazdej kamery osobno. Ma by¢ mozliwos¢ ustawienia pominigcia w sekwencji kazdego
z wej$¢. Przetgcznik ma by¢ automatycznie sterowany z systemu zarzgdzania obradami.

Wejscia wideo: 4 x HDMI
Wyjscia wideo: 1 x HDMI
Sterowanie: Automatyczne — Ethernet
Reczne - przyciski
Przetaczanie obrazu bezszwowe ze skalowaniem w gore i w dot
Rozdzielczo$ci wyjsciowe 1080p,1080i,1360x768,720p,1024x768
Zasilanie: 230V AC
Montaz: Rack ( opcja)

Okablowanie systemu transmisji.

Wymagana ilo$¢: 1 kpl.

Nalezy przewidzie¢ cale niezbedne okablowanie do podigczenia kamer i urzadzen umozliwiajacych uruchomienie i
realizacje transmisji z obrad do sieci internet. Usytuowanie kamer i urzadzen oraz poprowadzenie tras kablowych
nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym.
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1.2.2 System do zarzadzania obradami.

System musi posiada¢ nastepujace funkcjonalnosci: Glosowania, Debaty, Konferencji, Wizualizacji oraz Cyfrowej
rejestracji dzwigku. Caty system musi by¢ zarzadzany przez odpowiednie oprogramowanie obstugiwane przez
przeszkolonych operatorow systemu. Oprogramowanie musi by¢ wspdlne dla catego Systemu. System musi
wykorzystywac Karty zblizeniowe, bezstykowe do identyfikacji uzytkownikow systemu.

System musi by¢ wyposazony w 21 mobilnych przewodowych terminali do glosowania. Terminale muszg byc¢
wyposazone w mikrofony. Terminale musza umozliwia¢ prosty i szybki spos6b montazu/demontazu na stotach.

System musi mie¢ mozliwo$¢ wykorzystania go jako systemu konferencyjnego bez potrzeby uzywania Kart
zblizeniowych oraz bez nadzoru operatora — dzwigk z takiego trybu pracy musi mie¢ mozliwos¢ archiwizacji
w postaci cyfrowego zapisu audio.

System zarzadzania obradami musi umozliwia¢ przeprowadzanie glosowan oraz dyskusji
z wykorzystaniem mobilnych terminali przewodowych.
System zarzadzania obradami musi mie¢ mozliwos$¢ prowadzenia:

1. glosowania i debaty,

2. konferencji,

3. wizualizacji,

4. cyfrowej rejestracji audio.
System ma by¢ zarzadzany dostarczonym oprogramowaniem obstugiwanym przez przeszkolonych operatoréw
systemu. Oprogramowanie musi by¢ wspolne dla catego systemu. Nie dopuszcza si¢ obstugi Systemu programami
ro6znych producentow.
Nie dopuszcza si¢ wykorzystywania tego samego oprogramowania do systemu zarzadzania obradami oraz
do systemu dystrybucja dokumentow.

Terminale do glosowania musza by¢ wykorzystywane zarowno przez modul glosowania jak i modut debaty.
Terminale musza posiada¢ mozliwos¢ przypisania ich do okre§lonej funkcji uczestnika sesji (radny, cztonek
prezydium, vip,itd.) i w ten sposdb zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ dostep do funkcji zwigzanych z debatg
i glosowaniem.

Po zakonczonej sesji system ma umozliwi¢ automatyczne przeniesienie nagran wypowiedzi oraz protokotow
z odbytych gltosowan do aplikacji dystrybucji dokumentow.

Zestawienie urzgdzen i oprogramowania:

Terminale systemu do zarzadzania obradami.

Wymagana ilo$¢: 21 szt.

Terminale systemu zarzadzania obradami muszg by¢ wykorzystywane przez modut glosowania 1 modut

debaty oraz by¢ wyposazona w przyciski umozliwiajace udzial w glosowaniu i debacie.
1. Klawiatura terminala radnego musi by¢ wyposazona w przyciski umozliwiajace:

Oddanie gtosu ZA;

Wstrzymanie si¢ od glosu;

Oddanie gtosu PRZECIW;

Zabranie glosu przez radnego;

Rezygnacje¢ z zabrania glosu przez radnego;

Udzielenie glosu priorytetowego, np. do zglaszania wnioskow formalnych;

Sprawdzenie obecnosci;

=

NoukswnN
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2.

Klawiatura przewodniczacego musi by¢ wyposazona w przyciski takie jak w klawiaturze radnego,
dodatkowo musi umozliwiac:

1. Dodanie czasu wypowiedzi;

2. Skrocenie czasu wypowiedzi;

Nazwy 1 kolory przyciskéw wraz z ich rozmieszczeniem na klawiaturze terminala uzgodnione
zostanie

Z Zamawiajacym.

Klawiatura terminala musi by¢ wykonana z trwalego materialu zapewniajacego wieloletnie
bezawaryjne funkcjonowanie. Pod przyciskami powinny znajdowac si¢ trwale naniesione czytelne
opisy przyciskow w jezyku polskim.

Opis klawiatury dla radnego oraz przewodniczacego wykonany zostanie czcionkg
1 w rozmiarze uzgodnionym z Zamawiajgcym.

Terminal musi umozliwia¢ oddawanie glosow oraz kolejkowanie podczas debaty tylko
I wylgcznie po umieszczeniu w nim Karty autoryzujacej akceptowanej przez system.

Kazdy z  przyciskow  klawiatury  terminala  musi  mie¢  przypisang  tylko
1 wylacznie jedng funkcje.

Mikrofony systemu do zarzadzania obradami.
Wymagana ilo$¢: 21 szt.

Sposdb mocowania Za pomoca elastycznego statywu ,,gesia szyjka”
do gniazda w obudowie terminala (500-700mm)

Pasmo przenoszenia \80 do 16 000 Hz;

Impedancija 500 Q,

Zlacza wyjsciowe audio ‘Symetryczne XLR,

Czulos¢ 1,4mV/Pa/1kHz,

Dostarczony wraz z elementem mocujagcym do | TAK
urzadzenia

Przystosowany do wspolpracy z terminalami ‘ TAK

Wyposazony w  pods$wietlany  pierScien | TAK
sygnalizujacy dziatanie wkladki mikrofonowe;j

Programator kart dostepowych.
Wymagana ilo$¢: 1 szt.

Kompatybilny z systemem do zarzadzania| TAK
obradami 1 zapewniajacy programowanie kart
autoryzujacych

Zasilanie  programatora odbywa si¢ z|TAK
wykorzystaniem okablowania systemowego (do
terminali )

Programator ~ wbudowany w  jeden z|TAK
dostarczonych terminali np. przewodniczacego,

Obstuga programatora dostgpna w ramach TAK
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aplikacji sterujacej systemem do zarzadzania
obradami.

Koncentrator systemu do zarzadzania obradami.
Wymagana ilo$¢: 1 szt.

Pelng zgodno$¢ z terminalami systemu do|TAK
zarzadzania obradami oraz zamontowanymi

w nich mikrofonami,

Komunikowanie terminali z oprogramowaniem TAK
sterujacym  systemu  zainstalowanym  na
komputerze oraz sterowanie  pozostatymi

urzadzeniami bedacymi elementami systemu
(urzadzenie wyciszajace),

Zabezpieczanie prawidlowej pracy systemu| TAK

sterowania poprzez wymaganie potwierdzenia

wykonania  operacji od terminali  oraz
sterownikéw mikrofonowych,
Czas odpowiedzi oraz potwierdzenia nie| TAK

przekracza 200 ms zar6wno przy odpowiedzi jak
1 wysytaniu rozkazu,

Mozliwo$¢ podiaczenia i1 zasilenia minimum | TAK
128 terminali z mikrofonami i czytnikami kart

autoryzujacych,

Obudowa ‘UmoZliwiajqca montaz w systemie Rack 19”.

Konsola mikserska zrodel dzwi¢ku z wbudowanym ukladem wyciszenia.
Wymagana ilos¢: 1 szt.

Ultra-niskoszumowy mikser analogowy 3U, z TAK
mozliwo$cig montowania w rack 19"

Przedwzmacniacze mikrofonowe \8 nowoczesnych

Pasmowa ‘ 2

Studyjnej jakosci procesor efektow z 100
presetami

Pogtos, chorus, flanger, delay, pitch shifter 1 inne
réznorodne multi-efekty

Zasilanie

Phantom +48 A\ dla mikrofonow

pojemnosciowych

Wejscia liniowe

4 symetryczne

Wejscia CD/ Tape przypisywane do gtownego
miksu lub do wyj$¢ rezyserki / stuchawkowego

TAK

2 wysylki aux na kanat: 1 monitorowa przed
thumikiem 1 1 do efektow zewnetrznych po
thumiku

TAK
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Oddzielne wyjscia

Rezyserki, stuchawkowe i stereo CD/Tape

Wyjscia glownego miksu z poztacanymi|Symetryczne
ztaczami XLR
Thumiki logarytmiczne z 60mm suwakami i TAK
uszczelniane potencjometry
Whbudowany uniwersalny zasilacz impulsowy | TAK
pracujacy w zakresie 100-240V,
Wbudowany uktad wyciszenia. ‘ TAK
Karty dostepowe.
Wymagana ilo$¢: 2 kpl.
Standard ‘Unique
Karty Stykowe NIE
Wyposazenie karty Nadruk sktadajacy si¢ miedzy innymi z: tytutu
karty, stanowiska, zdjecia, imienia 1 nazwiska
oraz numeru karty.

Komputer typu notebook do obstugi systemu zarzadzania obradami.

Wymagana ilos¢: 1 szt.

Rodzina procesora

‘ Intel Core i5 lub rownowazny

Procesor

‘ Intel Core i5-7200U lub rownowazny

Taktowanie procesora [GHZ]

\2.5 /3.1

Liczba rdzeni / watkow ‘ 2/4
Pamie¢ RAM (zainstalowana) ‘ 8GB
Pami¢¢ RAM (maksymalna) ‘ 32 GB
Typ pamieci RAM ‘ DDR4
Czgstotliwos$¢ pamigcei ‘ 2133MHz
Ilo$¢ gniazd pamieci (ogétem/wolne) ‘ 2/1

Dysk SSD 256 GB

Rodzaj karty graficznej

‘ Zintegrowana

Chipset karty graficznej

‘Intel HD Graphics 620 lub rownowazna

Wielkos¢ pamieci wspotdzielonej

\ZGB

Przekatna ekranu [cal] ‘ 15.6

Rozdzielczo$¢ 1920 x 1080 (Full HD)
Powloka matrycy ‘ Matowa

Ekran dotykowy ‘ Nie

Typ matrycy TN
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Pozostate porty

Napedy | DVD-Super Multi DL

Porty HDMI | Wyjscie HDMI

Ziacza A/V D-Sub (VGA)Wyjscie stuchawkowe/wejscie
mikrofonowe

Liczba portéw USB ‘ 4

Liczba portow USB 3.0 3

Pozostale porty USB ‘ 1x 2.0

\ Czytnik kart pamigci,RJ-45

Karta sieciowa
Modem internetowy

Lacznos¢ bezprzewodowa

\10/100/1000 Mb/s
‘ Brak
‘ Bluetooth,WiFi 802.11 a/b/g/n/ac

Akumulator

Pojemnos¢ akumulatora

6-komorowy, Litowo-Jonowy
48 Wh

System operacyjny

‘Windows 10 Pro PL lub rownowazny

Komputer typu notebook do obstugi wizualizacji w systemie zarzadzania obradami.

Wymagana ilo$¢: 1 szt.
Rodzina procesora

‘Intel Core i3 lub rownowazny

Generacja procesora Pigta
Pamigé RAM (zainstalowana) ‘4 GB
Pamie¢ RAM (maksymalna) ‘ 16 GB

Typ pamieci RAM ‘ DDR3
Czestotliwo$¢ pamieci ‘ 1600MHz
Ilo$¢ gniazd pamigci (ogétem/wolne) ‘ 1

Dysk SSHD 500 GB
Chipset karty graficznej ‘ Intel HD Graphics lub réwnowazna
Przekatna ekranu [cal] ‘ 15.6
Rozdzielczosé 1366 x 768
Powloka matrycy ‘ Matowa
Ekran dotykowy ‘ Nie

Napedy 'DVD-RW Super Multi
portu USB | 1XUSB 2.0 Type-A
porty USB 3XUSB 3.0 Type-A
porty wideo | 1XVGA (15 pin D-Sub)
porty wideo ‘ 1x HDMI

czytnik kart pamieci ‘ Tak
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Pozostate porty 1x Audio (shuchawki/line-out), 1xAudio (mikrofon)
1xRJ-45
Komunikacja ‘LAN 10/100/1000, Bluetooth,WiiFi 802.11 b/g/n
Akumulator \ 6-komorowy, Litowo-Jonowy
Pojemnosé¢ akumulatora ‘4500mAh
System operacyjny ‘Windows 10 Pro lub rownowazny
Monitor dla Prezydium Rady
Wymagana ilo$¢: 1 szt.
Przekatna ekranu ‘ 21,5"
Rozdzielczosé 1920 x 1080 px
Proporcje ekranu ‘ 16:9
Czas reakcji 6ms
Rodzaj matrycy \ IPS
Powtoka ekranu ‘ matowa
Jasno¢ i kontrast 250 cd/m2, 1000:1 (statyczny)
Katy widzenia poziom/pion ‘ 178°/178°
Ztacza \ 1x HDMI, 1x Display Port, 1x D-Sub
Z%acza audio ‘audio, wbudowane glosniki 2x 1W,
Dodatkowe funkcjonalno$ci ‘ Flicker-free, Low Blue Light, VESA 100x100
Regulacja pozycji ekranu wysokos¢ 11 mm, nachylenie przod tyt w zakresie -5
/ 20 stopni, obrot ekranu w poziomie 45 / 45 stopni,
Zasilacz ‘ zewnetrzny
Akcesoria w zestawie \kable: zasilajacy, HDMI, D-Sub, audio, instrukcja
Wymiary \488 x 360 x 214 mm
Waga ‘ 5 kg

Oprogramowanie zarzadzajgce glosowaniem i debata
Wymagana ilo$¢: 21 bezterminowych licenc;ji.

1. Zadaniem aplikacji jest obstuga glosowan oraz sterowanie poszczeg6lnymi mikrofonami w $cisle
okreslonej kolejnosci powstalej na podstawie zgloszen z terminali oraz przydzielanie
poszczegbdlnym prelegentom Scisle okreslonego czasu wypowiedzi zgodnie ze Statutem. Aplikacja
musi obslugiwa¢ proces autoryzacji kart zgodnie z wprowadzonymi na liste nazwiskami
uzytkownikow.

2. Aplikacja zarzadzajaca musi umozliwiac:

3. Przygotowanie tematdéw gltosowan i debat do wykorzystania w trakcie sesji.

1. Przeprowadzanie gtosowan, liczenie glosow, wySwietlanie wynikow.

2. Prezentowanie listy utworzonych glosowan, zawierajacej informacje o nazwie i numerze
glosowania, rodzaju glosowania, statusie, dacie i1 czasie glosowania, sposobie wyznaczania
kworum.
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3.

No

10.
11.

12.

13.
14.

15.

Aplikacja

Prezentowanie wynikéw glosujacych w postaci listy zawierajacej informacje: imi¢, nazwisko,
obecno$¢ podczas gltosowania (TAK / NIE), rodzaj oddanego glosu (ZA, PRZECIW,
WSTRZYMUIJE SIE, GLOS NIE ODDANY) — w przypadku glosowan jawnych oraz
informacje dodatkowe dotyczace wynikow glosowan: nazwa i numer glosowania, liczba
uprawnionych uczestnikoOw sesji, liczba radnych obecnych na gltosowaniu, liczbie radnych
nieobecnych na glosowaniu, liczbie glosujacych ,,za”, liczbie glosujacych ,,przeciw”, liczbie
wstrzymujacych si¢ od glosowania, liczbie gloséw nie oddanych.

Funkcja glosowanie musi by¢ skojarzone z odpowiednimi przyciskami na terminalu: ZA,
PRZECIW, WSTRZYMUIJE SIE.

Obstuge sesji oraz innych grup uzytkownikoéw korzystajacych z infrastruktury (np. komisje),
w tym mozliwo$¢ utworzenia, edycji 1 wySwietlania listy sesji.

Grupowanie gtosowan w odpowiednie sesje.

Glosowania jawne imienne, jawne, tajne.

Mozliwosé¢ sprawdzenia obecnosci radnych w trakcie obrad sesji w dowolnym momencie jej
trwania przez przewodniczacego rady, z mozliwo$cia wyswietlenia informacji na ekranie.
Lista powinna sktada¢ si¢ z pol: imig, nazwisko, obecno$¢ (TAK / NIE) oraz informacji o
liczbie uprawnionych uczestnikéw sesji, liczbie radnych obecnych na glosowaniu, liczbie
radnych nieobecnych na glosowaniu, informacji dotyczacej kworum.

Tworzenie 1 wydruk protokoldw z przebiegu glosowania natychmiast po zakonczeniu
glosowania, przedstawiajac wyniki gtosowania.

Archiwizacje wraz z mozliwoscig eksportu do pliku PDF, XLS.

Bezpieczenstwo — po zakonczeniu sesji program blokuje mozliwos¢ wprowadzania
jakichkolwiek zmian w zarejestrowanych sesjach (np. wynikach przeprowadzonych
glosowan).

System powinien umozliwia¢ kontrolowanie czasu wypowiedzi uczestnikow debaty poprzez
ustawiony limit. Przy automatycznym przebiegu debaty mikrofony uczestnikow wyltaczaja si¢
po uptywie ustawionego limitu. Dodatkowo musi istnie¢ mozliwos¢ dodawania 1 odejmowania
czasu wypowiedzi niezaleznie od limitu, a takze natychmiastowego wytaczenia mikrofonu.
Przeprowadzanie debat i glosowan musi odbywac si¢ za pomocg tych samych urzadzen.
Funkcja debaty musi uwzglednia¢ zapisy wynikajace ze Statutu, ktore dotycza czasu
wypowiedzi radnych.

Mikrofon przewodniczacego musi by¢ wlaczony na stale.

sterujaca konferencja.

Wymagana ilo$¢: 21 bezterminowych licenc;ji.
1. Zadaniem aplikacji jest obstuga konferencji oraz spotkan nie zwigzanych z Radg bez koniecznosci
uzycia kart identyfikacyjnych (dla grup niezwigzanych z Radg).
2. Aplikacja musi umozliwia¢ migdzy innymi:

1.
2.
3.

Aplikacja

Zglaszanie si¢ do konferencji,
Zalaczenie mikrofonu obecnie przemawiajacemu uczestnikowi spotkania,
Cyfrowa rejestracje dzwieku,

sterujaca wizualizacja.

Wymagana ilo$¢: 1 bezterminowa licencja.
1. Oprogramowanie powinno pozwala¢ na przedstawienie wynikow glosowania na ekranie
projekcyjnym.
2. Aplikacja musi umozliwia¢ prezentacje za pomocg wizualizacji takich danych jak:
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1. kolejka che¢tnych do zabrania glosu (imi¢ i nazwisko),

wyrdznienie osoby aktualnie przemawiajacej,

aktualny czas wypowiedzi

wyswietlania aktualnego tematu wypowiedzi (zgodnie ze wcze$niej wprowadzonym wedtug
programu obrad),

zegar czasu rzeczywistego w odpowiednim miejscu ekranu,

informacja o osobach zalogowanych w systemie,

plan sesji,

prezentacja wynikéw gltosowania.

PwnN

O N WU

Aplikacja sterujaca cyfrowa rejestracjg dzwieku.
Wymagana ilo$¢: 1 bezterminowa licencja.

1.

Oprogramowanie powinno umozliwia¢ zapis sumy dzwigku ze wszystkich mikrofonow
znajdujacych si¢
w sali sesyjnej podtaczonych do Systemu, w tym mikrofonéw bezprzewodowych ,,do reki”.
Oprogramowanie musi zosta¢ zainstalowane na dostarczonym komputerze przeno$nym i powinno
by¢ integralne z oprogramowaniem sterujagcym Systemem.

Zarejestrowane pliki audio powinny posiada¢ mozliwos$¢ odstuchania w dowolnym momencie w
czasie trwania sesji z wykorzystaniem Systemu.

Oprogramowanie do cyfrowej rejestracji dzwicku musi umozliwi¢ przegladanie, przeszukiwanie
1 odtwarzanie poszczegdlnych nagran.

Wszystkie czynnos$ci zwigzane z przeszukiwaniem nagranych wypowiedzi muszg by¢ dostepne z
poziomu Systemu.

Oprogramowanie do rejestracji dzwigku powinno umozliwi¢ wykonanie kopii bezpieczenstwa
plikow dzwigkowych.

Format nagrania powinien umozliwi¢ bezproblemowy odstuch na urzadzeniach typu MP3 lub
napedach CD.

Dodatkowe funkcje systemu zarzadzania obradami

oukwnpeE

00

10.

11.

Import planu sesji do systemu zarzadzania obradami z zewnetrznych zrédet,

Mozliwo$¢ modyfikacji zaimportowanego planu sesji,

Mozliwo$¢ powielenia ekranu wizualizacyjnego na dowolnym dedykowanym monitorze,
Implementacja obrazu z kamer w ekranie debaty,

Mozliwo$¢ automatycznego bezobstugowego sterowania kamer w trybie konferencji.

W razie potrzeby wylaczenia Systemu obstugujacego sesje konieczne jest, aby zachowane zostaty
wszelkie ustawienia i dane potrzebne do kontynuacji sesji po ponownym uruchomieniu programu
(przywrdcenie stanu aplikacji 1 doprowadzenie do kontynuacji sesji w czasie nie dluzszym niz 5
sekund od momentu wytaczenia).

Mozliwo$¢ uzupehienia opisu gtosowania w trakcie jego trwania bez konieczno$ci przerwania
glosowania.

Mozliwo$¢ importu danych dotyczacych porzadku sesji — porzadku obrad — format DOC, TXT.
Mozliwo$¢ eksportu danych do formatu: PDF, XLS, HTML, RTF, BMP, JPG, TIFF, tekstowy.
Program powinien umozliwia¢ reczne zalgczenie poszczegodlnych mikrofonéow wedlug numeru
stanowiska.

Program musi zapewni¢ mozliwo$¢ dodatkowego logowania w trakcji debaty bez jej
przerywania.
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12. Maksymalny czas przetaczania mikrofonéw pomigdzy uczestnikami debaty nie moze przekraczaé¢ 200ms.
Okablowanie
Wymagana ilo$c¢: 1 kpl.
Nalezy przewidzie¢ cale niezbedne okablowanie do potgczenia systemu do zarzadzania obradami.
Rozmieszczenie stanowisk systemu oraz poprowadzenie tras kablowych nalezy uzgodnié
z Zamawiajagcym. Urzadzenia typu mikser, koncentrator, zamontowane zostang w szafie bg¢dacej na
wyposazeniu sali sesyjne;j.
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1.2.3 Dystrybucja dokumentow pomiedzy Biurem Rady a Radnymi.

Nalezy dostarczy¢ skonfigurowaé zintegrowany z systemem do zarzgdzania obradami system dystrybucji
dokumentéw umozliwiajacy elektroniczng dystrybucje dokumentéw sesyjnych z Biura Rady do Radnych.
System musi sktada¢ si¢ z aplikacji glownej instalowanej i skonfigurowanej na komputerze lub serwerze
zamawiajacego oraz licencji terminowych wraz z pakietem startowym SMS umozliwiajacym, radnym dostep do
materialow zwigzanych zsesja 1 komisjg poprzez witryne Internetowg. System musi by¢ zintegrowany
i kompatybilny z systemem do zarzadzania obradami.

Dla radnych nalezy przygotowac¢ witryng internetowa, umozliwiajaca radnym dostep do dokumentéw sesyjnych, na
komisje lub innych dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig Rady za pomoca tabletow z dostgpem do internetu.
System dystrybucji dokumentow umozliwi przygotowanie porzadku obrad oraz dotaczenie dokumentdéw
do kazdego punktu sesji lub komisji w dowolnym formacie (pdf, doc, jpg i itd.).

Integracja systemu z systemem do zarzadzania obradami umozliwi przesyt porzadku obrad z systemu
dystrybucji dokumentoéw do systemu gtosowania i odwrotnie.

Przygotowany plan sesji/komisji publikowany musi by¢ w sieci internet, a do zdefiniowanych przez
administratora (Biuro Rady) grup trafia¢ ma informacja, iz dokumenty dotyczace sesji lub komisji zostaty
opublikowane 1 czekaja na pobranie. Biuro Rady otrzyma mozliwo$¢ informowania radnych
0 opublikowaniu dokumentow za pomoca
e-maila i sms-a oraz mozliwos¢ weryfikacji odebrania przez radnych wiadomosci o dokumentach.
Pierwsza z nich ma by¢ raport dostarczenia sms-a, natomiast drugg data i godzina logowania Radnego do
witryny internetowej do ktdrej wczesniej otrzyma dostep. Musi istnie¢ mozliwos¢ wydrukowania takiego
raportu.

Radny poprzez zalogowanie si¢ do witryny internetowej otrzyma mozliwo$¢ przegladania i czytania
dokumentow zwigzanych z sesja/ komisja oraz przegladania zasobow archiwalnych na tablecie.
Zestawienie urzadzen i oprogramowania:

Notebook do obslugi systemu.

System nalezy zainstalowac 1 skonfigurowac na jednym z notebookdw dostarczonych w ramach systemu

do zarzadzania obradami. Nalezy zapewni¢ serwer bazy danych Mssql 2012.

Tablet o ponizszych minimalnych wymaganiach lub réownowazny
Wymagana ilo$¢: 21 szt.

Rozdzielczo$¢ ekranu: 1280 x 800
Technologia dotykowa pojemnosciowy
Typ wys$wietlania IPS

Rozdzielczosé 1920 x 1200 pikseli
Pamig¢ Flash 16 GB

Przekatna ekrany: 10.1 cali

System operacyjny: Android 4.4

Ilo$¢ rdzeni: 4

Wielkos$¢ pamieci RAM: 2048 MB

Obstuga kart pamigci micro SD
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Interfejsy komunikacyjne WiFi 802.11 a/b/g/n,microUSB ,Bluetooth 4.0
Interfejsy Audio-Video jack stereo 3.5 mm
Standard transmisji modemu 3GAGLTE
Whbudowany odbiornik GPS TAK
Aparat fotograficzny z tylu 8 Mpix
Aparat fotograficzny z przodu 5 Mpix
Typ akumulatora litowo-jonowy (Lilon)
Pojemnos¢ akumulatora 7200 mAh
Ladowanie przez USB TAK

Aplikacja sterujgca dystrybucja dokumentow.

Wymagana ilo$¢: 1 licencja bezterminowa.
1. Aplikacja sterujaca dystrybucja dokumentéw ma umozliwi¢ w Biurze Rady:

1.
2.

B w

woKoNO W,

10.
11.

12.
13.
14.

15.

przygotowanie porzadku obrad,

dotaczenie do poszczegodlnych punktow z porzadku obrad dokumentow (projekt uchwaty,
opinia uzasadnienie, itp.) zapisanych w w formacie pdf, doc., jpg itp., dotaczenie do
poszczegolnych punktow posiedzenia komisji dokumentéw (projekt uchwatly, opinia
uzasadnienie, itp.) zapisanych w formacie pdf, doc, jpg itp.

tworzenie dokumentacji z sesji/komisji,

dotaczenie i publikowanie innych dokumentow typu. zaproszenie, informacja, skarga wniosek,
pismo,

publikowanie dokumentéw na serwerze dokumentow zwigzanych z sesjami/komisjami,
eksport/import porzadku obrad do systemu zarzadzania obradami,

informowanie radnych za pomocg maila 1 sms o pojawieniu si¢ dokumentow na serwerze,
Informowanie wybranych grup radnych o pojawiajacych si¢ na serwerze dokumentach,
przypisanie uprawnien radnym do wyswietlania w witrynie dokumentow tylko z nimi
zwigzanymi

( podziat na komisje),

weryfikacj¢ dostarczenia wiadomosci sms w formie raportu,

weryfikacje logowania do witryny internetowej w formie raportu z podaniem daty
I godziny logowania,

wydruk raportow,

wydruk porzadku obrad,

tworzenie stownikdéw (tzw. szybkie wybieranie nazw) ulatwiajace i przyspieszajace prace z
systemem,

zarzadzanie grupa uczestnikow przypisanych do sesji/komisji lub innych dokumentow.

Dostep do dokumentow zwigzanych z sesja/komisjq poprzez witryne internetowq.
Wymagana ilo$¢: 21 licencji terminowych na okres 60 miesigcy.

Radni na podstawie licencji terminowych muszg otrzymujg mozliwo$¢ korzystania z witryny internetowe;
w celu pobierania i czytania dokumentow zwigzanych z sesjami, komisjami oraz innymi dokumentami.
Poprzez witryne radni otrzymaja mozliwo$¢ mailowego kontaktu z obywatelami.
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Dostep do witryny internetowej ma odbywac si¢ poprzez dowolne urzadzenie ( tablet, notebook, telefon)
z dost¢pem do internetu.

Uzytkownik witryny (radny) chcac pobra¢ dokumenty zwigzane z sesja, komisja lub innymi
wydarzeniami z serwera otrzyma z Biura Rady indywidualny login oraz hasto.

Uzytkownik (radny) po otrzymaniu z Biura Rady maila badz wiadomosci SMS o oczekujacych
dokumentach

w przegladarce internetowej wpisuje adres specjalnie przygotowanej strony internetowej umozliwiajacej
pobieranie i czytanie dokumentdéw sesyjnych.

Po poprawnym zalogowaniu do witryny radny musi otrzyma¢ dostep do memu uzytkownika z ktoérego
mozna wybrac:

1. Sesja — do zaktadki sesja dostgp majg mie¢ wszyscy radni. Sesje pogrupowane musza by¢
w kolejnosci od najswiezszej do najstarszej. Wybranie interesujacej Radnego sesji ma
spowodowa¢ otwarcie porzadku obrad wraz z przypisanymi do poszczegdlnych punktow
dokumentami (projekty uchwat, opinie, uzasadnienia, itp.). Radny ma mie¢ mozliwo$¢ otwarcia
zalaczonego dokumentu w nowej karcie lub zapisanie na dysku tabletu. Sesje musza mieé
mozliwo$¢ rozwinigcia 1 zwiniecia porzadku obrad poprzez przycisnigcie przycisku ,,czytaj
mniej” ktore spowoduje zwinigcie sesji oraz ,,czytaj wiecej” ktore spowoduje rozwinigcie catej
sesji.

2. Komisja — w zalezno$ci od uprawnien przypisanych przez administratora radnym w tym miejscu
majg pojawiac¢ si¢ nazwy komisji do ktorych przynaleza. Radny nie moze widzie¢ pozostatych
komisji. System musi umozliwia¢ jednak uwidocznienie wszystkim radnym wszystkich komisji
oraz przesylanie dokumentéw na komisj¢ wszystkim radnym. Wybranie interesujacej komisji ma
spowodowac otwarcie porzadku obrad komisji wraz z przypisanymi do poszczegdlnych punktow
dokumentami. ( projekty uchwal, opinie, uzasadnienia, itp.) Radny ma mie¢ mozliwos¢ otwarcia
zataczonego dokumentu w nowej karcie lub zapisanie na dysku twardym tabletu. Komisje musza
mie¢ mozliwos¢ rozwinigcia 1 zwinigcia porzadku obrad poprzez przyci$nigcie przycisku ,,czytaj
mniej” ktore spowoduje zwinigcie komisji oraz ,,czytaj wiecej” ktore spowoduje rozwinigcie catej
komis;ji.

3. Inne dokumenty - do zaktadki inne dokumenty dost¢gp maja mie¢ wszyscy radni. Inne dokumenty
majg by¢ pogrupowane w kolejnosci od najswiezszej do najstarszej. W tym miejscu publikowane
maja by¢ réznego rodzaju zaproszenia oraz inne dokumenty niezwigzane bezposrednio z praca

rady.
Po zakonczeniu pracy nad dokumentami sesyjnymi i na komisj¢ nalezy zapewni¢ mozliwosé
wylogowania sie

z witryny internetowej. System ma umozliwi¢ zapamigtanie hasta i loginu uzytkownika.
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