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ZARZADZENIE Nr.49%/2017
BURMISTRZA NOWEGO TOMYSLA
z dnia 2Y4. listopada 2017r.

w sprawie powolania w Urzgdzie Miejskim w Nowym Tomyslu Pelnomocnika
ds. Bezpieczeristwa Informacji i wyznaczenia osoby go zastgpujgcej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
poz. 1875) w zw. z § 35 ust. 1 pkt 15 i § 65 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miejskiego w Nowym Tomyslu, nadanego Zarzadzeniem Nr 368/2017 Burmistrza Nowego
Tomysla z dnia 1 wrze$nia 2017r., zarzqdza si¢ co nastepuje:

§ 1. W celu wdrozenia w Urzgdzie Miejskim w Nowym Tomyslu zasad okreslonych w Polityce
Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w  Nowym Tomys$lu, wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 291/2016 Burmistrza Nowego Tomysla z dnia 28 grudnia 2016r. w sprawie
wprowadzenia Polityki Bezpieczefistwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Nowym Tomyslu

D

2)

powoluje si¢ Pelnomocnika ds. Bezpieczenstwa Informacji, w osobie Pana Michala
Grzeskowiaka — informatyka w Wydziale Organizacyjnym i Komunikacji Spotecznej;

wyznacza si¢ osobe zastepujaca Pelnomocnika ds. Bezpieczenstwa Informacji, w osobie
Pana Damiana Wieczorka — starszego informatyka w Wydziale Organizacyjnym
i Komunikacji Spoteczne;j.

§ 2. Pelnomocnik ds. Bezpieczenstwa Informacji jest odpowiedzialny za:

Y

2)
3)

4)
S)

6)

podejmowanie przedsigwzie¢ zmierzajgcych do podniesienia poziomu bezpieczenstwa
informacji;

identyfikowanie system6w przetwarzania grup informacji chronionych;

przeprowadzanie analizy ryzyka systemow obejmujacej: identyfikacje istniejacych
zagrozen, kwantyfikacje tych zagrozen oraz skutkow dla cigglosci  dziatania

i prawdopodobienstwa ich urzeczywistnienia, okreslenie odpowiednich dziatan majgcych na
celu zmniejszenie zidentyfikowanego ryzyka do akceptowalnego poziomu, wdrozenie
dziatai majacych na celu zmniejszenie zagrozen, dokonywanie zmian w postepowaniu z
ryzykiem w $wietle wydarzen i zmian w otoczeniu;

przygotowywanie 1 aktualizowanie dokumentow polityki bezpieczefistwa systemow
przetwarzania informacji oraz procedur bezpieczenstwa systemOw informatycznych;
sprawdzanie zgodnodci systemow z Polityka Bezpieczenstwa Informacji oraz procedurami
szczeg6lowymi stanowigcymi jej integralng czesc;

zapewnienie, ze do informacji chronionych majg dostgp wylgcznie osoby upowaznione i ze
moga one wykonywaé wylgcznie uprawnione operacje poprzez kontrolg procesu
przyznawania praw dostgpu;



7) sprawowanie nadzoru nad wykorzystywanym w Urzedzie oprogramowaniem pod katem
jego legalnosci;

8) zapewnienie cigglosci dziatania systemow informatycznych i optymalizacje wydajnosei;

9) konfiguracj¢ i administracje oprogramowaniem systemowym i sieciowym,

10) nadawanie, zmiang¢ lub odbieranie uprawnien m.in. do kont uzytkownikow sieciowych,
dostepu do poczty elektronicznej, zasobéw sieciowych oraz lokalnego systemu
operacyjnego a takze do BIP oraz prowadzenie rejestru 0séb posiadajacych w/w konta:

11) stosowanie zabezpieczen kryptograficznych adekwatnie do wynikéw analizy ryzyka;

12) biezacy monitoring incydentéw bezpieczenstwa poprzez przegladanie rejestru zdarzen
systemowych oraz podejmowanie decyzji o instalacji nowych elementéw
W systemie oraz sporzgdzanie raportéw incydentéw bezpieczenstwa i przekazywanie
Burmistrzowi Nowego Tomysla;

13)nadzor nad aktualizowaniem oprogramowania antywirusowego oraz  systemow
operacyjnych;

14) wykonywanie kopii zapasowych ich przechowywanie oraz okresowe sprawdzenie pod
katem ich dalszej przydatnosci;

15)nadzor nad prowadzeniem inwentaryzacji sprzetu komputerowego i oprogramowania
uzywanego w Urzgdzie Miejskim w Nowym Tomys$lu;

16)nadzér nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych
zawierajgcych dane osobowe;

17) zapewnienie whasciwej struktury i zmian menu przedmiotowego BIP;

18) prowadzenie konsultacji formalnych i merytorycznych w zakresie publikowania informacji
publicznej w BIP;

19) przydzielanie pracownikom uprawnien dostepu umozliwiajacych publikacj¢ informaciji
publicznej w BIP;

20) sprawowanie kontroli i nadzoru nad Redaktorami BIP;

21) przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw administracjii publicznej informacji
publiczne;j.

3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Nowy Tomysl.
y

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. \




UZASADNIENIE

do ZARZADZENIA Nv.Y9.8./2017
BURMISTRZA NOWEGO TOMYSLA
z dnia £.1.. listopada 2017r.

w sprawie powolania w Urzgdzie Miejskim w Nowym Tomyslu Petnomocnika
ds. Bezpieczenstwa Informacji i wyznaczenia osoby go zastgpujgcej

Zarzadzeniem Nr 219/2016 z dnia 28 grudnia 2016r. Burmistrz Nowego Tomysla
wprowadzit Polityke Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Nowym Tomyslu.

Nadzér nad wykonaniem tego zarzadzenia powierzyt Petnomocnikowi ds. Bezpieczenistwa
Informacji, ktéremu powierzyl nadzor nas wprowadzeniem Polityki Bezpieczefistwa Informacji w
Urzedzie Miejskim w Nowym Tomyslu.

W celu zapewnienia w Urzedzie, prawidlowej realizacji zadan przypisanych
Pelnomocnikowi ds. Bezpieczefistwa Informacji, koniecznym jest réwniez wyznaczenie osoby

zastepujacej Pelnomocnika w realizacji tych zadan w razie jego nieobecnosci.

Majac na uwadze powyzsze, wydanie zarzadzenia jest uzasadnione.
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