nr sprawy : ZP.271.004.2019

Gmina Nowy Tomysl|

64-300 Nowy Tomysil,

ul. Poznanska 33

e-mail: urzad@nowytomysl.pl

strony internetowej: www.bip.nowytomysl.pl
Godziny urzedowania:

poniedziatek od 08:00 do 16:00,

wtorek - pigtek od 7:30 do 15:30

NIP 7881916753 REGON 631258862

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zadanie
Zakup i dostawa drukarek oraz systemu operacyjnego dla potrzeb Urzedu
Miejskiego w Nowym Tomyslu

Gmina Nowy Tomysl zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu o wartosci netto, ktéra nie
przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto, przeprowadzonego na podstawie art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) oraz
Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych w Urzedzie Miejskim w Nowym Tomyslu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazone w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa 5 szt. drukarek monochromatycznych
laserowych oraz 8 szt. licencji Microsoft Office 2016 dla uzytkownika domowego i matej firmy
w wersji 32 bitowej — POL

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na dwie czesci :

Czes¢ | zamowienia — Zakup i dostawa 5 szt. drukarek monochromatycznych
laserowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

Czesé Il zaméwienia — Zakup i dostawa 8 szt. systemu operacyjnego Microsoft Office
2016 dla uzytkownika domowego i matej firmy w wersji 32 bitowej — POL.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ 1 oferte na dowolng ilos¢ zadan lub na cato$¢
zamowienia. Kazde zadanie bedzie oceniane odrebnie.

KODY CPV

Kod CPV - 30232110-8 : Drukarki laserowe
Kod CPV - 48000000-8 : Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne


mailto:urzad@nowytomysl.pl
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/drukarki-laserowe-1990
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/pakiety-oprogramowania-i-systemy-informatyczne-7168

Il. OPIS WYMAGAN :

1. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy wiasnym transportem na wiasny koszt i na
wiasne ryzyko do siedziby Zamawiajgcego.

2. Ze Sprzetem Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu liste przekazywanych urzgdzen wraz
z wykazem numeréw seryjnych poszczegolnych urzgdzen oraz karte gwarancyjng dla
kazdego urzgdzenia.

3. Protokét Odbioru, stwierdzajgcy odbior sprzetu bez wad lub uwag i zastrzezen, stanowi o
realizacji czesci lub odpowiednio catosci przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca przed podpisaniem Protokotu Odbioru przekaze Zamawiajgcemu
dokumentacje techniczng przedmiotowego sprzetu i instrukcje jego obstugi oraz wszystkie
dokumenty umozliwiajgce uzytkowanie dostarczonego sprzetu.

5. Integralng czescig Protokotéw Odbioru stanowi¢ bedg wymagane deklaracje-certyfikaty
jakosci, specyfikacje techniczne, licencje, instrukcje obstugi w jezyku polskim oraz instrukcje
dotyczace eksploataciji.

ll. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1.0 udzielenie zamoéwienia mogqg ubiega¢ sie Wykonawcy spetniajgcy wymogi art. 22 ust. 1

ustawy — Pzp
Ocena spetniania wymogow oceniana bedzie metodg warunku granicznego: spetnia / nie
spefnia

2. W celu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy zgda
nastepujgcych dokumentéw:

a) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) Oswiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia.

Ocena spetnienia warunku udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
wykonawca spetnia/ nie spetnia warunku.

W przypadku ztozenia oferty przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamoéwienia, do oferty nalezy zatgczy¢ jeden dokument oswiadczenia, podpisany przez
wszystkich wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia lub podpisany
przez osobe posiadajgcg umocowanie do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

IV.TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakonczenie : w terminie do 28-02-2019 .

V. WARUNKI PLATNOSCI
1. Przelew na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od daty prawidtowo
wystawionej faktury VAT.



VL. INNE ISTOTNE WARUNKI PRZYSZLEJ UMOWY:

1. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji jakosci i rekojmi za wady na dostarczony
Sprzet na okres 36 miesiecy.

2. Okres gwarancji liczony jest od daty podpisania Protokotu Odbioru bez uwag i zastrzezen.
3. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos¢, zgodnos¢ z warunkami technicznymi i
jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu zamoéwienia do czasu wygasniecia zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.

4. Jezeli w trakcie uzytkowania przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego okaze sie, ze
jakikolwiek element Sprzetu jest uszkodzony, Wykonawca wymieni go na wolny od wad lub
dokona naprawy.

5. Czas reakcji serwisu gwarancyjnego wynosi maksymalnie 24 h od momentu pisemnego
zgtoszenia e-mailem lub faksem Wykonawcy awarii Sprzetu.

6. Wykonawca zapewni wykonanie nieodptatnych napraw gwarancyjnych w ciggu 21 dni od
dnia zgtoszenia awarii. Po bezskutecznym uptywie tego terminu, Wykonawca zobowigzuje
sie wymieni¢ Sprzet na nowy o rownorzednych parametrach (lub lepszych).

7. Na czas usuniecia awarii trwajgcej dtuzej niz 10 dni roboczych, Wykonawca zapewni (na
wniosek Zamawiajgcego) nieodpfatnie sprzet zastepczy o réwnorzednych parametrach.
Dostawa sprzetu zastepczego odbedzie sie na koszt Wykonawcy.

8. Wykonawca wyraza zgode na zamontowanie lub wymiane komponentéw komputerowych
oraz elementdw rozszerzajgcych funkcje komputerow przez stuzby informatyczne
Zamawiajgcego w czasie trwania gwarancji bez utraty praw z tego tytutu.

9. W przypadku wymiany Sprzetu lub jego poszczegdlnej czesci na nowy, okres gwarancji
udzielonej przez Wykonawce rozpoczyna bieg od daty wymiany.

10. Termin gwarancji ulega przedtuzeniu o czas, w ciggu ktérego wskutek wady
Zamawiajgcy nie mogt korzystac ze Sprzetu.

Kary umowne

1. Zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
swoich zobowigzah, w zakresie w jakim zostato to spowodowane wystgpieniem Sity
Wyzszej.

2. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

a) niewykonania przedmiotu umowy — w wysokosci 30% kwoty catego Wynagrodzenia
brutto,

b) odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze stron wskutek okolicznoéci, za ktoére
odpowiada Wykonawca — w wysokosci 30 % catego Wynagrodzenia brutto,

c) zwitoki w wydaniu Sprzetu lub w wykonaniu napraw w ramach gwarancji lub rekojmi — w
wysokosci 0,3% kwoty catego Wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwtoki.

3. Zamawiajgcy, niezaleznie od kar umownych przewidzianych w ust.2, moze dochodzi¢ od
Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kary umownej na zasadach
ogolnych przewidzianych w Kodeksie Cywilnym.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, Wykonawca moze Zzgdaé wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

5. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ potrgcenia kar umownych z naleznego Wykonawcy
Wynagrodzenia.

VIl. KRYTERIA WYBORU OFERT:

1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedlug nastepujgcych kryteriow:

Kryterium nr 1. cena oferty brutto (C)



Wartos¢ punktowa w [%]: 100 %
Maksymalna ilos¢ punktéw dla kryterium: 100 pkt.
Sposob obliczania kryterium ceny:

Cena brutto oferty najtansze;j
C= (- x 100) x waga kryterium x 100 %
Cena brutto oferty ocenianej

gdzie: C - warto$¢ punktowa badanej oferty

( wynik dziatania zaokrgglony zostanie do 2 miejsc po przecinku)

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow
w powyzszym kryterium oceny ofert.

3. Jezeli firma, ktérej oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Viil. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY :

1.0ferta musi by¢ w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku sporzadzania oferty przez osobe (osoby) inne niz uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z odpisem z wtasciwego rejestru badz wpisu do
ewidencji  dziatalnosci gospodarczej) wymagane jest dotgczenie  stosownego
petnomocnictwa. Petnomocnictwo skfada sie w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Wykonawca skladajgc oferte, sktada nastepujace dokumenty:

a) Formularz Oferty - wedlug zatgczonego wzoru (zat. nr 1 do zapytania ofertowego).

b) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw- wedilug zatgczonego wzoru ( zat. nr 3 do
zapytania ofertowego).

c) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej' wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

d) Oswiadczenie — zgodna na przetwarzanie danych osobowych- wedtug zatgczonego
wzoru ( zat. nr4 do zapytania ofertowego).

3. W ofercie nalezy poda¢ cene ofertowg brutto i netto w ztotych polskich.

4. Oferta musi zawiera¢ tgczng cene brutto przedmiotu zaméwienia w ziotych polskich,
zwang dalej ,tgczng ceng brutto oferty” lub takze ,ceng", w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust.
2 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z
2017r. poz.1830). W cenie uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru podlega obcigzeniu
podatkiem od towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym.

5. Cena wskazana w formularzu ofertowym okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona
na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegaty zmianom, z wytgczeniem sytuacji
opisanych w umowie o0 zamowienie publiczne.

5.0ferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr: 28 do dnia 12-02-2019 r. do
godz. 09:00 w kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem:




Oferta na

Zakup i dostawa drukarek oraz systemu operacyjnego dla potrzeb Urzedu
Miejskiego w Nowym Tomyslu
nie otwieraé przed
12-02-2019r.,do godz. 09:15 ”

6. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym z zastrzezeniem pkt. 7

7. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert wezwie wykonawcow do ztozenia wyjasnien
dotyczgcych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie wymaganych
dokumentéw, Zamawiajgcy wezwie do ich uzupetnienia.

8. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki rachunkowe i pisarskie.

9. Zamawiajgcy moze zwrocic sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowodéw,
dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu, jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne
czesdci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow.
Oferta moze zosta¢ uznana za zawierajgcg razgco niskg cene w szczegdélnosci w sytuaciji
kiedy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci szacunkowej
zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert

10. Zamawiajgcy powiadomi wykonawcow o wyniku postepowania pisemnie/faksem lub
drogg elektroniczng i zamiesci informacje na stronie internetowej www.bip.nowytomysil.pl

11. Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane.

12. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.
13. Od decyzji Zamawiajgcego nie przystugujg srodki odwotawcze.

14. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

15. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

16. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca powinien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w
osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potaczone i ponumerowane. Przez
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. 0
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz.U. z 2018r. poz. 419) uznaé nalezy nieujawnione 6
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg , co do ktorych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Nie moga
stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomos$ci podczas otwarcia
ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i
warunkéw pfatnosci zawartych w ofercie podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert.
17. Termin zwigzania z ofertg wynosi 10 dni.

18. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:



18.1) Wykonawca, sktadajgc oferte, wyraza zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego,
uczestnikow postepowania oraz inne uprawnione podmioty danych osobowych w rozumieniu
ustawy o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 2016 poz. 922 ze zm.) zawartych w ofercie
oraz w zatgcznikach do niej.

18.2) Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe, o ktérych mowa w ppkt 18.1) przetwarzane
sg w celu wypetnienia prawnie usprawiedliwionego celu, jakim jest w szczegodlnosci:

a) Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

b) Zawarcie i realizacja umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu Wykonawca,

c) Dokonanie rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacja umowy,

d) Przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych i/lub audytu przez uprawnione
podmioty.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferty nalezy skfadac do dnia : 12-02-2019 r., do godz. 09:00
Gmina Nowy Tomysl

ul. Poznanska 33

64-300 Nowy Tomysl

Pokdj nr 28 — Sekretariat Urzedu

X. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI :
w sprawach merytorycznych:

imie i nazwisko: Michat Grzeskowiak ,

Tel. 61 44 22 625

fax. 61 44 22 754

e-mail : m.grzeskowiak@nowytomysl.pl

w terminach w godzinach pracy Zamawiajgcego

w sprawach formalnych:

imie i nazwisko: Anna Matecka

Tel. 602 812 669

fax. 6144 22 754

e-mail : zamowienia@nowytomysl.pl

w terminach w godzinach pracy Zamawiajgcego

Zatfaczniki :

1. Formularz oferty.

2. Opis Przedmiotu zamowienia dla czesci | zamowienia

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow.

4. Os$wiadczenie — zgodna na przetwarzanie danych osobowych

Nowy Tomysl, dnia 06-02-2019r.



