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zdnia 15 lutego 2023 1.
Zatwierdzony przez ........cccevvvivennns

UCHWALA NR ..cccovvvenvinins
RADY MIEJSKIEJ W NOWYM TOMYSLU

w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspélnych w Nowym TomyS$lu oraz nadania statutu

Na podstawie art.9ust. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt9lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990,
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2022 r. poz. 1634) Rada Miejska w Nowym Tomy$lu uchwala, co
nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 marca 2023 roku tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng pod nazwg Centrum
Ustug Wspélnych w Nowym Tomyslu, zwang dalej ,,Centrum”.

2. Zapewnienie przez Centrum wspélnej obstugi jednostek obstugiwanych nastgpi z dniem 1 maja
2023 roku.

3. Centrum bedzie prowadzito gospodarkg finansowa w formie jednostki budzetowe;j.

4. Centrum, jako jednostka obstugujaca bedzie prowadzito obstuge jednostek organizacyjnych Gminy
Nowy Tomysl wymienionych w zatgezniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

4.Do zadah jednostki obstugujacej nalezy obstuga finansowo - ksiegowa iprawna jednostek
obstugiwanych.

§ 2. Gmina Nowy Tomy$l zapewni wyposazenie Centrum.

§ 3. Centrum nadaje sig statut, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.
§ 4. Siedziba Centrum jest Gmina Nowy Tomysl.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Nowego Tomysla

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatgeznik Nr 1 do uchwaty Nr

Rady Miejskiej w Nowym Tomyslu

WYKAZ JEDNOSTEK OBSEUGIWANYCH

Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum Ustug Wspélnych w Nowym Tomyslu sa:

1) Przedszkole nr 1 ,,Misia Uszatka’ w Nowym Tomyslu;

2) Przedszkole nr 2 ,,Plastusiowe Osiedle” w Nowym Tomyslu;

3) Przedszkole nr 3 ,,Bajkowe Zacisze” w Nowym TomySlu;

4) Przedszkole nr 4 ,,Bolka I Lolka” w Nowym Tomyslu;

5) Przedszkole nr 5 ,, Stoneczko” w Nowym Tomys$lu;

6) Przedszkole z oddziatami integracyjnymi w Glinnie;

7) Szkota Podstawowa nr | im. Tadeusza Kosciuszki w Nowym Tomyslu;
8) Szkota Podstawowa nr 2 im. Marii Skiodowskiej - Curie w Nowym Tomyslu;
9) Szkota Podstawowa nr 3 im. Feliksa Szotdrskiego w Nowym Tomyslu;
10) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Borui Koécielnej;

11) Szkota Podstawowa im. Leonarda Sliwiﬁskiego w Sgtopach;

12) Szkota Podstawowa im. Marii Kownackiej w Wytomyslu;

13) Zesp6t Przedszkolno - Szkolny w Bukowcu;

14) Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Tomyslu,
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Zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr ...
Rady Miejskiej w Nowym Tomyslu

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W NOWYM TOMYSLU

Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspélnych w Nowym Tomyslu, zwane dalej Centrum, jest jednostkg organizacyjng
Gminy Nowy Tomys] dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

2. Siedzibg Centrum jest Gmina Nowy Tomysl.
3. Centrum dziata na obszarze Gminy Nowy Tomysl.
§ 2. 1. Nadzér nad dziatalnoscia Centrum sprawuje Burmistrz Nowego Tomysla.

2. Centrum moze uzywaé herbu Gminy Nowy Tomysl, jak réwniez moze ustali¢ i wykorzystywaé wiasne
logo.

3. Centrum moze uzywaé nazwy skréconej CUW,

Rozdziat 2.
Przedmiot dzialalnosci Centrum

§ 3. 1. Centrum peini funkcje jednostki obstugujacej w rozumieniu art. 10b ustawy o samorzadzie gminnym
placowki o$wiatowe z terenu Gminy Nowy Tomysl, zwane dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Nowy Tomysl.

2. Centrum moze realizowaé inne zadania na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych, w drodze
porozumiefi zawieranych z kierujgcymi tymi jednostkami.

§ 4. Centrum zostato powolane w celu prowadzenia obstugi finansowo — ksiggowej, oraz prawnej dla
jednostek obstugiwanych, w szczeg6lnodci polegajacej na:

1. W zakresie finansowo- ksiegowym:

1) przygotowanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji niezbgdnych
do opracowania przez nich projektéw planéw finansowych i ich zmian;

2) biezacy nadzor nad realizacja planéw finansowych;

3) przygotowanie materialéw niezbednych do sporzadzenia projektu uchwaty budzetowej w zakresie
dziatalnoéci Centrum;

4) kontrola kompletnosci, rzetelnoci i prawidlowoéci dostarczanych dokumentow  przez jednostki
obstugiwane;

5) prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi zasadami
rachunkowosci (przygotowanie i aktualizacja polityki rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentow oraz
innych procedur finansowych),

6) rozliczanie dokumentéw finansowych Centrum i obstugiwanych jednostek do wysokosci zatwierdzonych
na dany rok planow wydatkow budzetowych;

7) gromadzenie, przechowywanie, archiwizacja dokumentéw ksiggowych;

8) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej jednostek obstugiwanych (m.in. dokonywanie operacji
finansowych w imieniu i na rzecz jednostek obstugiwanych);

9) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych oraz innych przewidzianych
przepisami prawa w zakresie wykonywanych dziatan;

10) sporzadzanie biezgcych i okresowych analiz finansowych;
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I'1) prowadzenie rozliczefi podatku VAT oraz sporzadzanie zbiorczych deklaracji z jednostek obstugiwanych
w zakresie podatku VAT:

12) prowadzenie obstugi ptacowej i kadrowej jednostek obstugiwanych (m.in. sporzadzanie list wynagrodzer
pracownikéw  jednostek obstugiwanych,  dokonywanie wyptat  wynagrodzef,  naliczanie
i odprowadzanie zwigzanych ztym $wiadczeh na rrzecy US, ZUS iitp., ewidencjonowanie danych
0 zatrudnieniu i wynagrodzeniu, rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli);

13) prowadzenie rozliczen z kontrahentami, ZUS, US i innymi instytucjami;
14) wystawianie faktur i innych dokumentéw sprzedazowych jednostek obstugiwanych;
15) prowadzenie windykacji naleznosci;

16) opracowywanie materiatu do sporzgdzania informacji o stanie mienia komunalnego jednostek
obstugiwanych;

17) rozliczanie inwentaryzacji w jednostkach obstugiwanych;
18) prowadzenie ewidencji ksiggowej sktadnikéw majatkowych;
19) wykonywanie innych czynnoéci z zakresu ptac i ksiegowosci.
2. W zakresie obstugi prawne;:
1) udzielanie porad prawnych;
2) przygotowywanie lub opiniowanie uméw, aktéw prawnych i innych dokumentdw;
3) wsparcie w zakresie ujednolicenia dokumentéw organizacyjnych jednostek;
4) reprezentowanie w postepowaniach przed sadami powszechnymi i administracyjnymi.

3. Realizacja innych zadan powierzonych Centrum przez Gming Nowy Tomysl, wigzacych sie ze wspolng
obstuga w szczegdlnosei:

1) obstugi finansowo-ksiggowa migdzyzaktadowej pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

2) obstugi  finansowo-ksiegowa dochodéw na rachunku, oktérym mowa wart. 223 ust. | ustawy
o finansach publicznych oraz wydatkow sfinansowanych z tych dochodéw:

3) prowadzenia spraw zwigzanych z dowozem uczniéw do szkot,

4) przygotowywanie  projektéw  aktdw prawnych  dotyczacych  spraw finansowo-ksiegowych,
za wyjatkiem zarzadzen budzetowych;

5) przygotowywanie postepowari w zakresie zaméwien publicznych.

§ 5. 1. Centrum wspdldziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wladciwych
warunkoéw funkcjonowania.

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje  kompetencji  kierownikéw Jednostek  obstugiwanych
do  dysponowania $rodkami publicznymi  oraz  zaciggania zobowigzaf, atakze sporzadzania
i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesieni i wydatkéw w tym planie.

3. Centrum zapewnia realizacje zadaf gtéwnego ksiggowego dla jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 6. 1. Centrum prowadzi dzialalnogé finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych dla jednostek budzetowych i o rachunkowosci.

2. Zrédtem finansowania dziatalnogci Centrum sg $rodki z budzetu Gminy Nowy Tomysl.
3. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.

4. Planowanie i dystrybucja $rodkéw finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetows.

5. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w skfad ktérego nie wchodza sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.,
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Rozdziat 4.
Organizacja

§ 7. 1. Centrum kieruje dyrektor, zwany dalej Dyrektorem.

2. Dyrektor samodzielnie, w granicach swoich uprawnieri, podejmuje decyzje dotyczace organizacji
i zarzgdzania Centrum oraz ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

3. Strukture organizacyjng Centrum oraz szczegétowy zakres dziatania poszczegolnych komorek
organizacyjnych okresla regulamin organizacyjny zatwierdzony przez Burmistrza Nowego Tomysla.

4. Dyrektor jest odpowiedzialny za rachunkowo$¢ i sprawozdawczos¢ jednostek obstugiwanych.

5. Dyrektor dziata jednoosobowo, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Nowego
Tomysla, o ile jest to niezbedne dla realizacji zadan statutowych.

6. Dyrektor jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Nowego Tomysla.
7. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora wykonuje Burmistrz Nowego Tomysla
8. Do zadan Dyrektora nalezy:

1) biezacy nadzor nad wykonywaniem zadaf Centrum;

2) organizowanie pracy podlegtego zespotu;

3) realizacja planu finansowego.

§ 8. 1. Zadania Centrum realizuje Dyrektor przy pomocy glownego ksiegowego i zatrudnionych
w Centrum pracownikow.

2. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy w stosunku do jego
pracownikow.

3. Dyrektor zatrudnia, awansuje i zwalnia podlegtych mu pracownikéw, okresla ich szczegétowy zakres
obowiazk6w, jest ich zwierzchnikiem stuzbowym i wykonuje wobec nich pozostate czynnosci wynikajace ze
stosunku pracy.

4. Dyrektor wydaje wewngtrzne akty normatywne dotyczace dziatalno$ci Centrum.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 9. Zmiany statutu dokonywane sa w trybie i na zasadach obowiazujgcych dla jego nadania.
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DO UCHWALY NR....

UZASADNIENIE

-------------

RADY MIEJSKIEJ W NOWYM TOMYSLU

z dnia

w sprawie utworzenia Centrum Ushug Wspé6lnych w N owym Tomyslu oraz nadania statutu

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych

ustaw (Dz.U. z 2016 r. poz. 1045), ustawodawca zdecydowat o wprowadzeniu do ustawy zapisu dajacego

mozliwo$é powotywania tzw. Centréw ustug wspélnych, okreslanych jako Jednostki obstugujace.

Jednym z mozliwych rozwiazan jest utworzenie samorzadowej jednostki organizacyjnej —

Centrum

Ustug Wspdlnych. Utworzenie Gminnego Centrum Ushug Wspdlnych w Nowym Tomyélu przyczyni sie

do skoordynowanej obstugi szkét i placéwek o$wiatowych oraz innych jednostek, zapewniajgc

optymalizacje

W sensie organizacyjnym oraz decyzyjnym. Ponadto, realizacja postanowier niniejszej uchwaty wywotac

ma pozadane skutki w sensie ekonomicznym.

Z tych wzgledéw podjecie uchwaly jest zasadne.
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