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Urzad Miejski
w Nowym TomySlu
Rozdzielnik dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakos$cia
Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/491/2010
Burmistrza Nowego Tomysla z dnia 17 wrze$nia 2010 roku

Nr

procedury Tytul procedury PJ |B |ZC |oiso |rn | UG fusc |SM{or |8 N0 | B i | GRRE | B

PS-1-01 ,»Nadzor nad dokumentacja Systemu Oryg | X | X[ X [ X[ X | X [ X[ X ]| X |X |[X X X X X
Zarzadzania Jakos$cia”

PS-1-02 ,Postepowanie z dokumentami” Oryg | X X X[ X X | X[ X]X]| X |X [X X |X X X

PS-1-03 ,»Nadzor nad zapisami jako$ci” Oryg | X | X[ X [ X[ X | X [ X[ X ]| X |X |[X X |X X X

PS-1I-01  |,,Przeprowadzanie przegladow Oryg | X | X[ X [ X[ X | X [ X[ X ]| X |X |X X |X X X
kierowniczych”

PS-1II-01 |,,Przeprowadzanie napraw urzadzen Oryg | X | X[ X [ X[ X | X [ X[ X ]| X |X |[X X |X X X
komputerowych”

PS-III-02 |,,Nadzor i aktualizacja oprogramowaniaoraz |Oryg | X | X | X [ X | X | X | X | X | X | X [X X |X X X
systemow komputerowych”

PS-III-03 |,,Szkolenia pracownikow Urzedu Miejskiego |Oryg | X | X [ X [ X | X | X | X | X | X | X [X X |X X X
w Nowym Tomyslu”

PP-IV-01 [, Wydawanie zezwolen na wycink¢ drzew” |Oryg | X | X X X |X

PP-1V-02 |,,Wydawanie decyzji o sSrodowiskowych Oryg | X | X X X X
uwarunkowaniach zgody na realizacjg
przedsigwzigcia”

PP-IV-03 |, Realizacja wnioskow zglaszanych na Oryg | X [ X | X [ X[ X [ X | X ]| X ]| X [X |X X X X X
posiedzeniach komisji Rady Miejskiej”
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Lp. |Nr PJ . GUIG | KIRi BAi Sekretari | Auditorz SpiRP RiP
procedury Tytul procedury B |ZC |0iso |FN | {7 g [USCISMOP [ INO | tieau | ywewn.

11 PP-1V-04 |, Wydawanie decyzji o wymiarze optaty wycofano
adiacenckiej i optaty od wzrostu wartosci
nieruchomosci”

12 PP-1V-05 |,,Wydawanie decyzji podziatowych” Oryg | X | X X X X

13 PP-IV-06 |,,Wydawanie decyzji o warunkach Oryg | X | X X X X
zabudowy 1 zagospodarowania terenu”

14 PP-IV-07 |,,Sprzedaz mieszkah komunalnych” Oryg | X | X X X X

15 PP-IV-08 |[,,Planowanie i realizacja stuzb Strazy Oryg | X | X X X X
Miejskiej”

16 PP-1V-09 |,,Wydawanie decyzji w sprawie zezwolenia |Oryg | X | X | X X X X X
na alkohol”

17 PP-1V-10 |, ,Przygotowanie dokumentacji finansowej do |[Oryg | X | X | X [X |X X X [X [X | X | X[X X X X
rozliczenia”

18 PP-IV-11 |, Przygotowywanie wnioskow o pozyskanie |Oryg | X | X | X [X |X X X [X [X | X | X[X X X X
srodkow zewnetrznych”

19 PP-IV-12 |, Rejestracja malzenstw” Oryg | X | X X X X

20 PP-IV-13 |, Rejestracja urodzen / zgondéw” Oryg | X | X X X X

21 PP-IV-14 |,, Wydawanie decyzji o przyznaniu dodatku [Oryg | X | X X X X
mieszkaniowego*

22 PP-IV-15 |, Nadzér nad urzadzeniami pomiarowymi” |Oryg | X | X | X [X [X [|X X X X

23 PP-1V-16 |,,Przyznawanie pomocy materialnej o wycofano

charakterze socjalnym w formie stypendiow
szkolnych 1 zasitkow szkolnych”
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Lp. [Nr . . . . .

P procedury Tytul procedury PJ |B |ZC |oiso [FN | UG fusc | SM | op | R N0 | |t | DFRE | RIF

24 PP-1V-17 |,,Zakupy, wybor i ocena dostawcow przy Oryg | X [ X | X [ X | X |X | X | X | X |X |X X X X X
zamowieniach publicznych ponizej 14 000
Euro”

25 PP-IV-18 |,,Nadzor i aktualizacja kart ustug Urzgdu Oryg | X [ X [ X [ X | X X [X [ X ]| X |X |[X X |X X X
Miejskiego w Nowym Tomys$lu”

26 PU-IV-01 |,,Wydawanie decyzji administracyjnych, Oryg | X | X | X | X | X |[X [X [ X ]| X |X |X X |X X X
zezwolen i1 zaswiadczen” .

27 PS-V-01 |, ,Planowanie i przeprowadzanie auditow Oryg | X [ X[ X [ X[ X | X [ X[ X ]| X |X |X X |X X X
wewngetrznych”

28 PS-V-02 |,,Dzialania korygujace” Oryg | X [ X | X [ X X | X | X[ X | X |X |X X | X X X

29 PS-V-03 |, Nadzorowanie wyrobu/ustugi niezgodnejz |Oryg | X | X | X [ X | X | X [ X | X | X [X [X X X X X
wymaganiami”

30 PS-V-04 |,,Dziatania zapobiegawcze” Oryg | X [ X | X [ X X | X | X[ X | X |X |X X X X X

Terminologia :

PJ - Pelnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia

B — Burmistrz

Z.C — Zastgpca Burmistrza

0iSO - Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
FN — Wydzial Finansowy

GUIGN - Wydziat Geodezji, Urbanistyki i Gospodarki Nieruchomos$ciami
KLRiOS — Wydzial Komunalno — Inwestycyjny, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

USC - Urzad Stanu Cywilnego

SM - Straz Miejska

OP — Samodzielne Stanowisko ds obstugi prawnej
BAIK - Biuro Audytu i Kontroli Wewngtrznej

NO - Samodzielne stanowisko ds nadzoru nad o$wiata

OPiRPU — Osrodek Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Uzaleznien

RiP — Wydzial Rozwoju i Promocji
Oryg. - dokumenty dostepne w formie papierowej
X - dokumenty dostgpne w formie elektronicznej
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