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e-mail: urzad@nowytomysl.pl

strony internetowej: www.bip.nowytomysl.pl
Godziny urzedowania:

poniedziatek od 9:00 do 17:00,

wtorek - pigtek od 7:30 do 15:30

NIP 7881916753 REGON 631258862

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa srodkéw czystosci, preparatéw do sprzatania i higieny osobistej
w 2018 roku dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Nowym Tomyslu

Gmina Nowy Tomysl| zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o wartosci netto, ktéra nie
przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto, przeprowadzonego na podstawie art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2017 r.poz. 1579 ze zm.) oraz
Regulaminu wydatkowania $rodkoéw publicznych w Urzedzie Miejskim w Nowym Tomys$lu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazone
w Zziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, bedgcym zatgcznikiem nr 1 do
Zarzgdzenia 250/2017 Burmistrza Nowego Tomysla z dnia 14 lutego 2017 roku.

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :

Sukcesywna dostawa Srodkow czystosci, preparatow do sprzatania i higieny osobistej dla
potrzeb Urzedu Miejskiego w Nowym Tomyslu w roku 2018 ( Urzad Miejski, Urzad Stanu
Cywilnego). Przedmiot zamdéwienia podzielony zostat na 2 zadania:

ZADANIE nr 1. SRODKI CZYSTOSCI | PREPARATY DO SPRZATANIA
ZADANIE nr 2. SRODKI HIGIENY OSOBISTEJ

KODY CPV

24955000-3- Chemiczne preparaty toaletowe

39830000-9 - Srodki czyszczace

33760000-5 - Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, reczniki do rak i serwety
39831200-8 - Detergenty

33711900-6 - Mydto

39811100-1 - Odswiezacze powietrza

39800000-0 - Srodki czyszczace i polerujgce


mailto:urzad@nowytomysl.pl

1. Przedmiot zaméwienia w zakresie zadania nr 1 dotyczy DOSTAWY SRODKOW
CZYSTOSCI | PREPARATOW DO SPRZATANIA.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa Srodkow czystosci i preparatéw do
sprzatania dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Nowym Tomys$lu w roku 2018. Szczegotowy
wykaz ilosciowy i asortymentowy stanowi zatgcznik Nr 2A do Zapytania.

2. Przedmiot zaméwienia w zakresie zadania nr 2 dotyczy DOSTAWY SRODKOW
HIGIENY OSOBISTEJ.

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa srodkéw higieny osobistej dla potrzeb
Urzedu Miejskiego w Nowym Tomyslu w roku 2018. Szczegdtowy wykaz ilosciowy
i asortymentowy stanowi zatgcznik Nr 2B do Zapytania.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ 1 oferte na dowolng iloS¢ zadan lub na catos¢
zamdéwienia. Kazde zadanie bedzie oceniane odrebnie.

Il. OPIS WYMAGAN :

1. Zamowienie obejmuje zakup i dostawe srodkoéw czystosci, preparatéw do sprzatania
i srodkdw higieny osobistej wraz zroztadunkiem w miejscu wskazanym w siedzibie
Zamawiajgcego w Urzedzie Miejskim Nowy Tomysl, ul. Poznanska 33 lub innym miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego w obrebie granic administracyjnych miasta Nowy Tomysl.
2. Szczegotowy wykaz ilosciowy i asortymentowy s$rodkéw czystosci, preparatéw do
sprzagtania i srodkéw higieny osobistej stanowi zatgcznik nr 2A, 2B, do Zapytania —
Formularze Cenowe. Podane ww. formularzach ilosci danego rodzaju asortymentu majg
charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nabycia
w podanych iloéciach. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci kupna kazdego rodzaju
artykutdw bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiega¢ od ilosci
podanych w formularzach cenowych.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie za ewentualne zmniejszenie ilosci
zakupywanego asortymentu.

3. W przypadku koniecznosci kupna przez Zamawiajgcego asortymentu nie ujetego
w formularzu cenowym podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika Wykonawcy
dostarczonego w formie pisemnej Zamawiajgcemu.

4. Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien bedacych zwiekszeniem biezgcych dostaw
tego samego rodzaju nie wiecej niz 50 %, zgodnych z przedmiotem zamowienia
podstawowego, w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamowienia
podstawowego pod warunkiem ze wykonawca do wyceny przyjmie ceny jednostkowe, nie
wigksze niz te jakie przyjat przy wycenie zamowienia pierwotnego.

5. Minimalny okres gwarancji jakosci Towaru wynosi 12 miesiecy od dnia dostawy Towaru.
Jezeli okres gwarancji jakosci Towaru okreslony w Umowie jest krotszy niz okres gwarancji
jakosci udzielony przez producenta Towaru, obowigzuje okres gwarancji udzielony przez
producenta, chyba ze zakres odpowiedzialnosci gwarancyjnej producenta jest wezszy.

6. Okres gwarancji jakosci Towaru liczy sie od dnia Wydania Towaru, tj. od dnia podpisania
przez ZAMAWIAJACEGO odbioru danej partii dostarczonego Towaru.

lll. OPIS WARUNKOW UDZIALU W 'POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1.0 udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy wymogi art. 22 ust. 1
ustawy — Pzp oraz zawarte w projekcie umowy .



Ocena spetniania wymogéw oceniana bedzie metodg warunku granicznego: spetnia / nie
spetnia

W celu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy zada
nastepujgcych dokumentow:

c) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

d) Oswiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania.

Ocena spetnienia warunku udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
wykonawca spetnia/ nie spetnia warunku.

IV.TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Realizacja zamdwienia nastepowacC bedzie sukcesywnie w miare potrzeb w okresie od
dnia podpisania umowy jednak nie dtuzej niz na okres 12 (stownie: dwunastu) miesiecy
liczonych od dnia zawarcia umowy.

2. Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zaméwien bedacych zwiekszeniem biezgcych dostaw
tego samego rodzaju nie wiecej niz 50 % , zgodnych z przedmiotem zamdwienia
podstawowego, w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamowienia
podstawowego pod warunkiem ze wykonawca do wyceny przyjmie ceny jednostkowe, nie
wieksze niz te jakie przyjat przy wycenie zamowienia pierwotnego.

V. WARUNKI PLATNOSCI

1.Zaptata ceny za przedmiot dostawy dokonywana bedzie na nastepujgcych warunkach:

a) Wykonawca otrzyma zaptate stanowigcg iloczyn ceny jednostkowej i liczby
dostarczonych jednostek towaru stanowigcego przedmiot niniejszej umowy
Z doliczonym podatkiem VAT wedtug obowigzujgcej dla danego towaru stawki,

b) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu fakture wraz z dowodem dostarczenia towaru
wraz z towarem, przy jego odbiorze,

c) Naleznosci dla Wykonawcy zrealizowane zostang poleceniem przelewu w terminie
do 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, na konto Wykonawcy
wskazane w umowie.

VI. INNE ISTOTNE WARUNKI PRZYSZLEJ UMOWY:
Inne istotne warunki zamowienia przysztej umowy zawarte sg w projekcie umowy

stanowigcej zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego .

VIl. KRYTERIA WYBORU OFERT:

1. Kryterium nr 1: cena oferty brutto
Wartos¢ punktowa w [%]: 60 %
Maksymalna ilo$¢ punktéw dla kryterium: 60 pkt.

Sposéb obliczania kryterium ceny:



Cena brutto oferty najtanszej
C= e X 60 pkt.
Cena brutto oferty oceniane;j

( wynik dziatania zaokrgglony zostanie do 2 miejsc po przecinku)

2. W celu zagwarantowania wysokiej jakosci dostarczanych artykutow realizowanej ustugi
dostawy, Zamawiajgcy oprocz kryterium ceny oferty, wprowadzit takze kryterium poza
cenowe dotyczgce czasu realizacji reklamacji.

Kryterium nr 2: czas realizacji reklamacii
Wartosé punktowa w [%]: 40 %
Maksymalna ilos¢ punktéw dla kryterium: 40 pkt.

Sposob obliczania kryterium czas realizacji reklamaciji:
R- Ocena punktowa kryterium czas realizacji reklamacji oceniana bedzie w odniesieniu do
uzyskanych liczby punktéw za czas reklamacji oferowany przez Wykonawce

PUNKTY W KRYTERIUM OCENY OFERT
» CZAS REALIZACJI REKLAMACJI ”

Czas reklamacji oferowany przez Wykonawce

Podstawowy
czas N powyzej 48 do 48 godzin do 24 godzin od 0 do 8 godzin
reklamaCJ! godzin
do 48 godzin 0 pkt. 20 pkt. 30 pkt. 40 pkt.

W przypadku , gdy zadna z pozycji w tabeli nie zostanie przez Wykonawce zaznaczona
( znakiem x ), Zamawiajacy uzna, ze czas reklamacji nie nastagpi w podstawowym
zakresie, co jest rownoznaczne z przyznaniem 0 pkt. dla tego Kryterium

3. Laczna maksymalna ilos¢ punktéw mozliwa do uzyskania przez Wykonawce w zakresie
kryteriow oceny ofert:

cena ofert brutto, czas realizacji reklamacji Wykonawcy ( C+R ) wynosi 100 pkt.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kidéra uzyska najwyzszg tgczng liczbe
punktéw wynikajgcg z ich zsumowania, uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny
ofert.

5. Jezeli firma, ktorej oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY :

1.0ferta musi by¢é w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.



W przypadku sporzadzania oferty przez osobe (osoby) inne niz uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z odpisem z wiasciwego rejestru badz wpisu do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej) wymagane jest dotaczenie stosownego
petnomocnictwa. Petnomocnictwo sktada sie w formie oryginalu Ilub kopii
potwierdzonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Wykonawca sktadajac oferte, sktada nastepujace dokumenty:

a) Formularz Ofertowy - wedtug zalagczonego wzoru (zat. nr 1 do zapytania ofertowego)
b) Formularz Cenowy - wedtug zatagczonego wzoru (zal. nr 2 do zapytania ofertowego);
c) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw (zal. nr 4 do zapytania ofertowego)

d) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej' wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

3. Wykonaweca okresli cene brutto dla przedmiotu zaméwienia, podajac jg w ztotych polskich
wraz z podatkiem VAT, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

4. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy
5.0ferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr: 28 do dnia 18-12-2017 r. do
godz. 16.00 w kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem:

Oferta na

Dostawa srodkéw czystosci, preparatéw do sprzatania i higieny osobistej
w 2018 roku dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Nowym Tomyslu

nie otwiera¢ przed 18-12-2017r., do godz. 16.05”

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu

ofertowym z zastrzezeniem pkt. 6

6. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert wezwie wykonawcow do ztozenia wyjasnien

dotyczgcych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie wymaganych

dokumentéw, Zamawiajgcy wezwie do ich uzupetnienia.

7. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omyitki rachunkowe i pisarskie.

8. Zamawiajgcy moze zwrdciC sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,

dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu, jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne

czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzg

watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z

wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow.

Oferta moze zosta¢ uznana za zawierajgcg razgco niskg cene w szczegoélnosci w sytuacji

kiedy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci szacunkowej

zamoéwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed

wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert

9. Zamawiajgcy powiadomi wykonawcow o wyniku postepowania pisemnie/faksem lub drogg

elektroniczng i zamie$ci informacje na stronie internetowej www.bip.nowytomysl.pl

10. Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.

11. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

12. Od decyzji Zamawiajgcego nie przystugujg srodki odwotawcze.

13. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zadanie.

14. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje

stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
5
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konkurencji, Wykonawca powinien w sposéb nie budzgcy watpliwosci zastrzec, ktore
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w
osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potgczone i ponumerowane. Przez
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r., Nr 153 poz. 1503 ze zm.) uzna¢ nalezy
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg , co
do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Nie
moga stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert, tj. informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu
gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferty nalezy skfadac do dnia : 18-12-2017 r. do godz. 16.00
Gmina Nowy Tomysl

ul. Poznanska 33

64-300 Nowy Tomysl

Pokdj nr 28 — Sekretariat Urzedu

X. TERMIN OTWARCIA OFERT:

Komisyjne otwarcie ofert nastgpi w dniu: 18-12-2017 r. do godz. 16.05
Gmina Nowy Tomysl

ul. Poznanska 33

64-300 Nowy Tomysl

Pokdj nr 25 — Biuro Zamowien Publicznych

Xl. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI :

w sprawach merytorycznych:
imie i nazwisko: Marzena Starkowska

Tel. 61 44 26 624

fax. 61 44 22 754

e-mail : m.starkowska@nowytomysl.pl

w terminach w godzinach pracy Zamawiajgcego

w sprawach formalnych:
imie i nazwisko: Anna Matecka

Tel. 602 812 669

fax. 61 44 22 754

e-malil : urzad@nowytomysl.pl

w terminach w godzinach pracy Zamawiajgcego



Zatfgczniki :

Formularz Ofertowy

Formularz Cenowy- 2A,2B

Projekt umowy

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw

PO PE

Sporzadzita: Marzena Starkowska
Anna Matecka

Nowy Tomysl, dnia 08-12-2017 r.



