o Nowy Tomysl, dn. 05.07.2017 r.
BAIKW.1720.2.2017

~ SPRAWOZDANIE

| z przeprowadzonego zadania audytowego pn.

Organizowanie i finansowanie

‘wycieczek szkolnych

Nowy Tomysl, lipiec 2017




L

~ Zadanie nr 2/2017 Organizacjai finansowanie wyciaczek szkolnych przez jednostki o$wiatowe Gminy Nowy Tomyél.

Spls tresm

WPIOWEZENIE .rvvrvoueeeerieiesiessecssssessssessssesesensans et eanen e 3

1.1

12
13

1.4

2
3

15
1'6

Temat zadanla ............ .................... 3
Cele 2adania ZAPEWNIBJACEE0 v et esssestseserase st sansasessessesesiesesassssassesns 3
Podmiotowy 2akres 2adania i 3

Przedmiotowy zakres adania ...........eeseeene. erereeiions et JOE SOOI |

 Data rozpoczecia zadania zapewniajqcego ..... ....... 3

SHOWNICZEK oreeeeiveerereerersreersivereesessessesaesens N ............ SV s 3 g

Oplma T T ST et et tesenaasarana rrectearennesnsnanesrererinness &

Ustalenia stanu faktycznego wraz ze sklasyf:kowanyml wynlkam: |ch oceny weda‘ug

kryterlow .......................... - .......... 5

3.1 Kryterlum ..... errereenrenresaees 5

3.2 SEAN FAKEYCZNY wuovvvvvinsionsissiimsssncssisssmsssss s aesssss s ssissssstessessesssssssenes e 8

3.3 Ocena mechanizmow KONLIOINYCh ..c.ouve.ivmessssrsssrestecseccrmssmissssessscsessssssmsssisssssssss 15

5.

BAIKW, Audytor wewnetrzny = Tomasz Dabrowny, ClA120833, CGAP1619, e-mail: tomasz.dabrowny @gmail.com 2

4. Uchybienia...cviiiminsseeinnie OO S———

ZalECRNIA v ireseersssorssnnrararrinrrebieseeenssrnrrrrrrasssbibrrrenanas T TR 15




Zadanie nr 2/2017 Organizacjai finansowanie wycieczek szkolnych przez jednostki ofwiatowe Gminy Nowy Tomysl,

1 Wprowadzeriie
1.1 Temat zadania

'Organizacjé i finansowanie wycieczek szkolnych przez jednostki oswiatowe Gminy Nowy
Tomysl. ' ‘ :

1.2  Cele zadania zapewniajacego

Udzielenie odpowiedzi na pytanie czy wycieczki szkolne organizowane i finansowane byly

 zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa?

1.3 Podmiotowy zakres zadania _
Wybrane placdwki oswiatowe funkcjonujace na terenie Gminy Nowy Tomysl.

1.4~ Przedmiotowy zakres zadania
Ocena prawid{owoéci organizacji i finansowania wycieczek szkolnych prze'z placowki
oswiatowe Gminy Nawy Tomysl. ' '

1.5 Datarozpoczecia zadania zapewniajacego
14,04,2017 r,

1.6 Stowniczek

Rozporzadzenie —'Rozporzqdzenie Ministra Edukacji NarodowejiSportuz dnia 8 listopada
2001 r. w sprawie warunkéw i sposcbu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki krajoznawstwa i turystyki {Dz.U.2001.135.1516 z dnia 2001.11.26 ze zm.)

Otrzymuja:
1. Burmistrz Nowego Tomysla
2. Kierownik audytowanej jednostki

3. Audytor wewnetrzny a/a

BAIKW, Audytor wewnetrzny — Tomasz Dabréwny, CIA120833, CGAP1619, e-mail: tomasz dabrowny@gmail.com 3




Zadanie nr 2/2017 Organizacja i finansowanie wycieczek szkoinycﬁ przer jednostki oswiatowe Gminy Nowy Tomyél'. ’

2 Opinia

W opinii Audytora wewnetrznego przeprowadzajqcego zadanie audytowe zebrana podczas
reallzaq: zadania dokumentacja i przeprowadzona analiza stanu faktycznego wskazuja na $redni
stopieri adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosu systemu kontroh zarzadczej w obszarze ryzyka '
oqutym audytem. - : :

Podczas reallzac;t zadania audytowego stwierdzono wystepowame nastepujgcych uchyb:eﬁ
1. . Niezgodne z przepisami sporzqdzame harmonograméw wycieczek, . ,
2. Brak anekséw do uméw w przypadku zmiany liczby uczestnikow wycneczk: i zmlany
' kosztu wycieczki.
3. Dokumentacja wyc1eczk| sparzadzona w sposdb znacznie utrudmajacy moziswosé
- weryfikacji iloéci ucznidw bioracych udziat w wycneczce ,
4, Rozhczenle finansowe wycieczki sporzadzone w sposdb nieczytelny, brak mozllwosu
- weryfikacji wysokoéu zebranej kwoty i poniesionych wydatkéw.
5. Brak wskazania celu wydatkowania * $rodkdw finansowybh na dokumentach
ksiegowych. ' | - o o

Wystapienie 'w/w'uchybier‘l éwiadciy o braku systemowegb podejécia do 'organizacji '
wycieczek szkolnych oraz braku wiasciwych rozwigzan orgamzacyjnych przede wszystkim
~w zakresie flnansowego rozliczenia wycieczek oraz gromadzenia i przechowywanta dokumentéw
' zwigzanych z organizacja i rozliczeniem wyaeczek szkolnych. : ,

Zgodme z obowigzujacymi przepisami to Szkota jest odpowiedzialna za orgamzaqe wycueczek _
i wiascewa reahzaqe wszystkich obow1azkow zwnqzanych z ich organlzaqq i roz!tczemem
wskazanych W Rozporzqdzemu :

Dia za pewnienia prawidtowoéci funkcjonowania obszaru zwiazanego z orgahizacja Wycieczek
szkolnych przez jednostki oSwiatowe Gminy Nowy. Tomysl zapro;ektowano | wdrozono trzy
mechamzmv kontrolne karty wyc:eczek harmonogramy wycneczek rozisczema finansowe
-wycieczek. B - :

Biorgc pod uwage wyniki przeprowadzonego zadanla audytowego Audytor wewnetrzny
stwierdzil, iz zaprojektowane dla danego obszaru mechamzmy kontrolne sg wystarczajjce dla
zapewnieni-a prawidlowosci jego fuhkcjonowania. Jednak majac na wzgledzie stwierdzone
uchybienia uwata, iz naleiy dokonaé rhodyfikacjirmetod'i érodkéw nadzoru nad sporzadzaniem
harmonograméw  wycieczek, - procesem gromadzénia i przechowywania.  dokumentéw

- finansowych oraz'procesem rozliczen ﬁnansowych wycieczek. ' ' '

Z uwagi na rodzaJ uchyblen dziatania zmaerzajqce do dostosowama stanu faktycznego
do stanu zgodnego z przepnsamn prawa nalezy podjaé¢ w raqonalme krotkim termmle czasu. '

BAIKW, Audytor wewnetrzny fToninasz Dabrowny, CIA120833, CGAP1619, e-mail: tomasz‘d'abrdwnv@gmaii.com T4




" Zadanie nr 2/2017 Qrganizacja i finansowanie wycieczek szkolnych przez jednostki oéwiatowe Gminy Nowy Tomysl,

3 Ustalenia stanu faktycznego wraz ze sklasyfikowanymi wynikami ich oceny
wedtug kryteriow | | | | |

3.1 Kryterium

1. Organizacja wycieczek szkolnych

Placéwk: oéwiatowe moga organizowac dla wychowankow i ucznidw rdinorodne formy
krajoznawstwa i turystykl

W organizowaniu form dziatalnoéci szkoly moga wspdtdziata¢ ze - stowarzyszeniami
i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dzla!a[noéa jest krajoznawstwo i turystyka:

Krajoznawstwo i turystyka moie by¢ organlzowana w ramach zaje¢ lekeyjnych, pozalekcyjnych
oraz pozaszkolnych, , -
Organizowanie krajoznawstwa i turystyki cdbywa sig w nastepujacych formach:

. 1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycaeiiwce!u uzupefnsenla

 obowiazujacego programu nauczania, w ramach danego przedmnotu lub przedmlotow

pokrewnych,
2} wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktdrych udzial nie wymaga od uczestnikow

przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci  specjalistycznych - zwane  dalej
"wycieczkami”, : : : ' -
3} imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,
4) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktdrych udzial wymaga
od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnoéci specjalistycznych, w tym
‘ postugiwania sie specjalistycznym sprzgtem, :
5) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjq programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
szkoly zimowe, szkoly ekologiczne - zwane dalej "imprezami”. '
Organizacje | program wycieczek oraz imprez dostosowuje sig do wieku, zainteresowan
i potrzeb uczniéw, ich -stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygoiowania
i umiejetnosci specjalistycznych. o '
Szkoly moga organizowad wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o ktérych mowa
powyiej - w punktach 1-4, o '
Zgode na zorganizowanie wycieézek i imprez zagranicznych wyraia dyrektor szkow po
zawiadomieniu organu prowadzacego | organu sprawujacego nadzér pedagogiczny. -
Zawxadomleme 0 orgamzacgl wycieczki czy imprezy zagramczne;, zawiera w szczegolnosei:
1} nazwe kraju,
2} czas pobytu,
'3} program pobytu,
4) imig i nazwisko kierownika oraz opiekunéw,
S) liste uczniéw biorgeych udziat w wyjezdzie wraz z okres!emem ich wieku.
Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych
sie w ramach zaje¢ lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody ich przedstawicieli ustawowych.

BAIKW, Audytor wewnetrzny — Tomasz Dabréwny, CIA120833, CGAP1619, e-mail: tomasz dabrowny@gmait.com 5




Zadania nr 2/2017 Organizac}a i finansowanie wycieczek szkoinych przez jednostki oéwiatowe Gminy Nowy Tomysl. .

- Wycieczkg  lub  impreze  przygotowuje “sie - pod  wazgledem programowym
i organizacyjnym, a nastepnie informuje sie uczestnikéw o pod}etych ustalenaach 4
~aw szczegdinodci o: celu, trasie, harmonogram;elregulammne '

Zapewnienie przez szkoie opieki i bezpieczerstwa uczniom podczas wycneczek i amprez e

odbywa sie w sposdb okres‘.iony W przeplsach wydanych na podstame art. 95a ustawy z dnig
- 7 wrzednia 1991 r. o systemie odwiaty. L : _'
. Program wycieczki lub imprezy orgamzowanej przez szkok—;, hste uczestmkow, imie
*inazwisko kierownika oraz liczbe opiekundw zawnera karta wyaeczkl lubi amprezy, ktorg zatW|erdza '
dyrektor szko!y : Co ‘ :
Dyrektor szkoly wyznacza klerownlka wyueczkt lub :mprezy spoérod pracownlkow -
pedagoglcznych szkoly o© ~kwalifikacjach odpow:edmch -do reahzacp okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki. S _ L .
Kierownikiem wycieczki lub i |mprezy moie byc takze inna, wyznaczona przez dyrektora szkofy, "
- osoba pefnoletma ktéra: -
1} ukonczyia kurs k:erowmkow wyc:eczek szko[nych
- 2) jestinstruktorem harcerskim, _ ‘ ’
-3) posiada uprawmema przewodnika turystycznego, przodownlka tub instruktora turystykn
kwalifikowanej lub pilota wyc;eczek .
Kierownik wycueczkl lub imprezy w szczegdlnasci:
1) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy, -
2) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikdw,
3} zapewnla warunki do pelnej realizacji programu i regulammu wycieczki iub imprezy oraz
- sprawuje nadzorwtym zakresie, .
4) zapozna;e uczestnikdw 2 zasadéml bezp:eczenstwa oraz zapewnia warunkl -do |ch
© przestrzegania, _ : - - o : _
'5) okredla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, 'zapewnienia bpieki, |
. . ibezpieczenstwa uczestmkom wycieczki lub imprezy, o '
" 6) nadzoruje zaopatrzeme uczestmkow w sprawny sprzet | ekwnpunek oraz apteczke
. pierwszej pomocy, S '
7} organizuje transport wyzywxeme i noc!egl dla uczestmkow
8} dokonuje podziatu zadan wérédd uczestnikéw, -
9) . dysponuje Srodkami fmansowyml przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub i |mprezy,
10} dokonuje podsumowama oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej'
zakoniczeniu. : : _ :
Opiekunem wyueczk: lub i |mprezy moze byc nauczycnel albo po uzyskamu zgody dyrektora
szkoly, inna peinoletnia osoba. ' - - '
Oplekun w szczego[noﬁu
1) sprawuje OpIEkQ nad powierzonymi mu uczniami,
- 2) wspéldziata z knerowmklem w zakresxe reahzaql programu i harmonogramu wycieczki Iub
- imprezy, : . )
3) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegolnym
uwzglednieniem zasad bezp:eczeﬁstwa Co

‘BA!KW, Audytor wewngtrzny — Tomasz Dq_brdwny, CIAL120833, CGAP1619, e-mail: torﬁés:.débrowny@gmait.coﬁw e K] 7




Zadanie nr 2/2017 Organizacja i finansowanie wycieczek szkolnych przez jednostki oéwiatowe Gminy Nowy Tomyél.

4) nadzoruje wykonywanie zadan priydzielonych uczniom,

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika. :

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ 2g0dg na iqczenle funkeji kierownika i opiekuna wycieczki Iub
imprezy. -

Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udziat w wycieczce lub imprezie zagranicznej
moze byé csoba znajaca jezyk obcy w stopniu umotliwiajacym porozumienie sig w kraju
docelowym, jak rowniez w krajach zna;dulqcych sig na trasie ptanowane; wycieczki lub imprezy.

Uczestnikiem wycieczki lub  imprezy zagranlcznej moie by{ osoba ubezp:eczona
od nastepstw nieszczgsliwych wypadkéw i kosztéw leczenia.

Rozliczenie wycleczek szkolnych .

Wszystkie wydatki poniesione przez organlzatora szkolne] wycieczki powinny byé
udokumentowane i rozliczone. To kierownik wycieczki dokonujac ptatnodci za ustugi zwigzane
z wyjazdem powinien zadba¢ o ich udokumentowanie. Nie zawsze musi to byé faktura. Rodzaj
dokumentu zaleiy m.n, od typu prowadzonej przez dany podmiot dziafalnosci, sposobu
opodatkowania, miejsca sprzedazy towardw, czy $wiadczenia usfug. .

" Dzialalnoéé szkoty w zakresie ‘krajoznawstwa i turystyki moie byc finansowana ze srodkdw
pozabudzetowych a w szczegdélnosci: -

e 7z odptatnosci ucznidw biorgcych udziat w wycieczce,

‘e ze Srodkow pochodzqcych z dziatalnoéci samorzadu ucznlowsklego i organizacji
miodziezowych dziatajacych na terenie szkoly,

o ze {rodkow wypracowanych przez ucznidw,

» ze érodkéw przekazanych przez radg rodzicow lub radg szkody,

+ ze $rodkéw przekazanych przez osoby fizyczne | prawne.,

" Kierownik dokonuje rozliczenia finansowego wycieczki. :
~ Srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki dysponuje jej kierownik. Po
jei zakoriczeniu jest zobowigzany dokonaé rozliczenia finansowego. Rozliczenie finansowe
powmno obejmowat: ' :

e wplywy wszystklch ¢rodkow finansowych przeznaczonych na organlzaqe wycieczki,

. wydatku pcmesnone w czasie jej realizacji.

Wptywy i wydatki muszg by¢ odpowiednio udokumentowane,
Dowodami finansowymi niezbgednymi do rozliczenia wycieczki sg:
s lista uczestnikow wycieczki z oznaczeniem wplaty ustalonej kwoty i podpisem osoby
dokonujacej wplaty, : | ' '
» dofinansowania wycieczki z podaniem #rodta p'ochodzenia dodatkowych srodkow,
. faktury i rachunki wydawane przez uprawnione pedmioty,
¢ inne dowody, jak np. paragony fiskalne, w odpowiedni sposéb zabezpieczone bilety
komunikacji miejskiej, oswnadczenla podpisane przez wymagang liczbe oséb (k;erownlka i
opiekundw).
| Wszystkie dowody wydatkow powinny by¢ opisane, w jakim celu zostaty spozytkowane srodki
finansowe,

BAIKW, Audytor wewngtrzny — Tomasz Dabréwny, CIA120833, CGAP1619, e-mail: tomasz.dabrowny®gmall.com 7
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' Ponadto kaerowmk wycneczkl pownnlen zalaczyt do dokumentacji sposéb zwrotu ewentuatnej “
nadpiaty ze strony uczestntkow fub dod atkowej wpiaty w przypadku zwn:kszema kosztow realizacji -
programu wycieczki. - '

' Rriechdwijahie dokumentacji zwigzanej z wycieczkami zgodnie z jrwa.
- Zgodnie z obowiazujacymi przepisami dokumentacja wycieczek (zarowno karty wycaeczek :
: “harmonogramy, regulamlny, programy jak i rozliczenia finansowe wraz z dokumentaqq ksiegowsy
— faktury, rachunki, paragony, bllety) powinna byc przechowywana przez okresy wskazane
w |nstrukq| kancelaryjnej oraz jednohtym rzeczowym wykazie akt zgodme 2 wskazana kategona
klasyﬂkacyjnq : : :
Kategona kiasyflkacy;na oznacza okres przechowywama dokumentaql w szkole: 825 czyh ZS
lat: regutaminy, w tym dotyczace beZpleczenstwa wyueczek szkolnych. o _
Natormast pozostata dokumentac;a 2 wycneczkl ;est klasyflkowana Jako BS, czylt przezS !at :
' ka]endarzowych ' - :

Faktura na zqdame zainteresowanego _ : S
: Udokumentowame kosztdw transportu, wyzyw:ema i noctegow dla uczestmkow w:qze sne z
potwnerdzamem dokonywanych transakcp poprzez wystameme rachunku quz faktury.
Handlowey fub. usfugodawcy $3  m.in. obowigzani wystawi¢ fakture stwierdzajacy
Y szczegolnosa dokonanie sprzedaiy, date jej dokonania, ceng jednostkowa bez podatku, '
~ podstawe opodatkowanla stawke i kwote podatku, kwote naleiznoéci oraz dane dotyczace
podatnika i nabywcy. Nie maja obowigzku wystawiania faktur osobom fizycznym nieprowadzacym
dziatalnoéci gospodarczej. Jednakie na zgdanie tych'osc')b 53 obowiazani do wystawienia faktury. -
Za bilety wstgpu do kina mozna wymagaé wystaw:ema rachunku, ale za bilety komunikacji .
miejskiej nie zostanie wystawmny rachunek, wiec stana SIQ dowodem po odpowuedmm Jego "
pfzygotowamu (naktejenlu na kartce i oplsamu) '

: 3.2' Stan faktycznv :

‘1) Wycieczka szkolna: Wyjazd do Torunia _

_ Zgodnte z zapisami zawartymi w Karcie wycieczki wycieczka odbyia sne w dniach 6-7. 06 2016 ,
Byfa to wycneczka dwudniowa. W wycieczce msafo w2igé udziat 19 uczestnikéw Do Torunia -

uczestnicy W\/CiECZkI udali sie autcbusem B o

' - Celem wycieczki byio poznanie zabytkow Torunla i mtegraqa zespo{u klasowego

Karta wycueczk; zawiera informacje o wycieczce zgodne z Rozporzqdzemem ,

_ Do dokumentacji wycieczki dochzono Harmonogram- wymeczkl Harmonogram wyueczkl ' |
zostat sporzadzony zgodme z wymogami Rozporzqdzema Harmonogram zostai podp:sany przez' ' RE o }
Dyrektora Szkoty. oo . . . o

Do Harmonogramu dofaczono program wycceczkl zaproponowany przez Bluro Turystyczne o
Szlak - podmlotwspoiuczestnlczacyworgamzaqa przedmlotowej wycieczki.
_' Do " dokumentacji wycieczki dofgczono réwnie: Oéwiadczenie kierownika wycieczki
o -opiekunéw‘ grup_wyéieczkbwych. Oswiadczenie to jest niezgodne z treéciq _‘zaw'arta L

_ BAiKW, Aﬁdytor‘we\i:netrzny - Tomasz Dabrd\ﬁny, CIA120833, CGAP1619, e-mail: tdmasi.dabrowng@gmaiI.é'om .8
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w Rozporzadzeniu - jednak wg Audytora moie speinia¢ funkcje przewidziang przepisami
Rozporzadzenia. ' '

Do dokumentacji dotaczono rdwniet listg uczestnikdw wycieczki. Zgodnle z listg na wycieczke
wyjechato 19 ucznidw. :

Do dokumentacji wymeczkt dotgczono réwniei razliczenie wycseczkl oraz fakture wystawuonq
przez Biuro Turystyczne Szlak.

Zgodnie z rozliczeniem wymeczku ilog¢ uczestnikéw wyniosta 19 osob Wyjazd jednego
z ucznidéw miat zostaé sfinansowany ze Srodkdw pochodzacych z Oérodka Pomocy Spoleczne)
w Nowym Tomyélu. Koszt.jednostkowy wycieczki to wg zapiséw w przekazanych dokumentach
390 osdh. ,

Z wyliczenia 18 x 390 wynika, iz koszt finansowy poniesiony przez uczniéw powinien wyniesé
7020 zt. '

Wystawiona przez FT Szlak faktura opiewa na kwotg 6520 zi

Zgodnie z informacjami przekazanymi przez Kierownika audytowane] jednostki i dostana
faktura FT Szlak wystawilo dwie faktury na t3czng wartodc 7020 zt. '

Ponadto Audytor otrzymat mformaqe, iz po realizacji przedmiotowej wycneczkl nie pozostai‘y ‘
2adne $rodki finansowe.

2) Wycieczka szkolna: Lekeja w kinie — fak powstaje film animowany. _

Zgodnie 2 zapisami zawartymi w Karcie wycieczki wycieczka odbyta sie w dniu 29.11.2016. Byfa
to wycieczka jednodniowa. W wycieczce miato wzigé udziat 30 uczestnikéw. Na wycieczke
uczestnicy wycieczki udali sig autokarem. _

Celem wycieczki byla lekcja w kinie ,Jak powstaje film animowany”, obejfzenie filmu ,Maly
Ksigze"”, umiejetne, kulturalne zachowanie w miejscach uiytecznoéci publicznej, zachowanie
bezpieczenistwa w srodkach komunikacji. ‘

Karta wycieczki zawiera informacje o wycieczce zgodne z Rozporzgdzeniem.

Do dokumentacji wycieczki dotagczono Harmonogram wycieczki. Harmonogram wycieczki
zostat sporzadzony zgodnie z wymogami Rozporzadzenia. Harmonogram zostat podpisany przez
Dyrektora Szkoty. :

Do dokumentacji wycieczki dotaczono réwnie 0éwuadczen|e klerowmka wycieczki
i opiekunéw grup wycieczkowych. Oswiadczenie to jest niezgodne z treicig zawartg
w Rozporzadzeniu — Jednak wg Audytora moie spe’miaé funkqe przewidziang przepisami
Rozporzadzenia.

Do dokumentacji dotgczono réwniez liste uczniow — uczestnlkow wycieczki, ‘Na liscie
uczestnikéw widnieje adnotacja — nieobecny przy nazwisku jednego z uczniow.

W dokumentacji znajduje sie réwniez rozliczenie wycieczki. Zgodnie‘z tym rozliczeniem koszt
jednostkowy wycieczki wynosit 39 zt. Zebrano kwote 1.170 zt. Kwota 39 zl zostata zwrdcona
uczniowi nieabecnemu na wycieczce. Optata za wynajem autokaru wyniosta 550 7t optata za bilety
551 zt. Do zwrotu pozostato 30 21, Kwota ta zostata podzielona po 15 zt na dwie klasy biorace udziat
w wycieczce - brak informacji czy pienigdze te zwréeono uczniom czy tez zostaly przekazane na
érodki klasowe. W dokumentacji znajduje sig pokwitowanie zaptaty 550 zi za przejazd uczestnikow
wycieczki autokarem do Poznania oraz informacja o ,realizacji programu edukacyjnego — zakup-
biletdw? na kwote 551 zt. ' :
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' Wyjasmema 2foione przez Klerowmka audytowane; jednostk:
4 rozliczenia wycieczki wynika, Ze reszte (30 zi) dolqczono do skfadek klasowych. K:erowmk
‘wycieczki opisata w rozliczeniu Loplata za bilety” kwote 551 zt. W dokumentach rozhczemowych
zalgczytam fakture za realizacje progfamu edukacyjnego na kwote 551 Wystawi@nq przez
Cehtrum'Edukacji Fi!mowej. Faktycznie byta to lekcja w Kinie i projekcja filmu.,”

‘Odpowied? Audytora: - |
Wyjaénienia uwzglednioneﬁ.

3) Wycieczka szkolna Wyiazd do Gdar’xska Gdyni, Malborka. . :
Zgodnie 2 zapusamu zawartymi w Karcie wycieczki - wycueczka odbyia sie w dmach 01-
- 03.06.2016. Byta to wycieczka trzydniowa. W wycieczce miato wuqé udziat 34 uczestnlkow
Na wycuecqu uczestnicy wycieczki udali sie autobuserm. : -
. Celem wycieczki bylo zapoznanie uczniéw 2z htstorca i zabytkami Gdanska, Gdynl oraz'
Malborka rozwijanie w:edzy uczestnikéw z zakresu hlstorn przyrody oraz sztukl, mtegrac;a
'~ klasowa oraz migdzyklasowa {...). ' : '
 Karta wyaeczk: zaw:era informacje o wycieczce zgodne z Rozporzqdzemem _ .
Do dokumentacji wycieczki dotgczono Harmonogram wycieczki. Harmonogram wycieczki nie -
zostal sporzadzony zgodnie z wymogami Rozporzadzenia. Do harmonogramu dotgczono ofertq
) programowg wycieczki przedstawnonq przez Biuro Turystyczne wspo!uczestmczqce w realizacji
‘wycieczki. - : . : '
Do - dokumentaql wycieczki dotgczono  réwnie: 0§W|adczen:e kierownika wycieczkl
i opiekundw grup wycieczkowych, Oswiadczenie to jest niezgodne z trescig- zawarta
- w Rozporzgdzeniu - Jednak WEg Audytora moze speimac funkc;e przemdz;ana przeplsaml_
Rozporzadzenia. : C - : : C
Do dokumentacp dolaczono réwniez Ilste uczestnikdw wycieczki. Z hsty uczestmkow wyc:eczkl
. wynika, iz pierwotnie zglosito sig 39 uczestnikéw, 3 uczestnlkéw z0stato wykreélonych z listy.
_Ponadto na lidcie uczestnikéw dodano notatke, iZ6 dodatkowych uczniéw nie blerze udzuaiu :
w wyctieczce. ' :
Wg obliczen Audytora na wyueczke uda{o sig 30 uczniow.
' Brak jest bezspornej informacji ilu uczestnikéw uczestniczy{o w wycieczce,
-Koszt jednostkowy wycieczki to 510 zt -
Kierownik audytowanej Jednostkl przestal nastepu;ch mformaqe

,,Z karty Wycieczki wynika, Ze progrom jest w formié za:‘qcznika. w deqbéniku jest strona
www p&nktu noclégowégo. W wycieczce brato uaziot 34 ucznidw. Pierwsze trzy osoby na liscie
‘to kierownik i opiekunow:‘e. Z tym, Ze zamiast’ pand Radosfawa Marcfnkowékiégq jechata pani
Barbara Starzok. W zatqczeniu przesytam fakture na zaliczke w kwocie 500 zf do tej wycieczki.”

Odpowied? Audytora; - | S - S
Wyijaénienia zfozone przez Dykektora Szkoty zostaty uwzglednione.
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o Zgodnie z dotgczonym rozliczeniem finansowym 29 oséb za wycieczkg zaptacito 510 zi co dato
sume 14790 zi, pieé 0sdb zaptacito po 10 zt - pozostata kwota (500 21* 6) zostala sfinansowana
ze srodkéw OPS w Nowym To}nyélu." _

Catkowity koszt wycieczki wyniést 17.340 zt ~ 14.840 zt pochodzito z wptat ucznidw a 2500 zt
ze srodkow OPS. ' -

Do Rezliczenia dolaczona jest faktura na kwote 14.340 21,

"Ponadto Kierownik audytowanej jednostkl przestat- dodatkowq fakture dokumentujgcy
konieczno$€ zaplaty 500 zi. :

'Z przedstawionej dokumentacji ksiegowej oraz oswiadczenia kierownika jednostki wyhik_a,
iz w przedmiotowej wycieczce wzieto udziat 34 ucznidw,

4) Whycieczka szkolna: Wyjazd do teatru :

Zgodnie z zapisami zawartymi w Karcie wycleczki wycieczka odbyla sig w dniach 17 032016.
Byla to wycieczka jednodniowa, W wycieczce miato wzig€ udziat 19 uczestnikow.

Na wycieczke uczestnicy wycieczki udali sie autobusem. '

Celem wycieczki byt udziat w spektaklu ,Pchta Szachrajka”, nauka zasad zachowanla w tetrze,
zwiedzanie CK Zamek, poznanie historii, integracja zespotu klasowego.

Karta wycieczki zawiera informacje o wycieczce zgodne z Rozporzadzeniem.

Do dokumentacji wyc:eczk; dotaczona Harmonogram wycieczki — brak jest czgsci wymaganych

“przepisami prawa informacji. Harmonogram zostat podpisany . przez Dyrektora Szkoly. Pod

harmonogramem zawarto informacje o rezygnacji z wyjazdu na wycieczke 2 uczestnikow.
Do dokumentacji wycieczki dolgczone réwnie: Ofwiadczenie kierownika wycieczki
i opiekunéw grup wycieczkowych. Odwiadczenie to jest niezgodne -z tredciy zawartg
w Rozporzadzeniu — jednak wg Audytora moze spelniaé funkcjg przewidziang przepi'sami _
Rozporzadzenia. : | '

Do dokumentacji do’chzono réwniet liste uczestmkow wycieczki.

We Listy uczestnikéw wycieczki w wycieczce miato wzigé udziat 19 uczestnikéw. Kierownik
audytowanej jednostki potwierdzit udziat w wycieczce 19 ucznidw. - ' -

Do dokumentacji wycieczki dolaczono takie rozliczenie wycieczki z ktérego wynikato, iz
pierwotnie koszt jednostkowy wycieczki zaplanowano na 58 zt. Ogéinie zebrano 1102 zi. 475 zt
wydatkowano na biiety do teatru, 100 z} na przewodnika (CK Zamek), 550 zt na wynajem autokaru.
Koszt wycieczki wynidst 1125 zI . Brakujace srodki pokryto ze skiadki klasowej.

Do dokumentacji dolaczony paragony na zakup biletéw oraz dokument KP - zaplata
przewodnikowi oraz potwierdzenie zaptaty za wynajem autokaru,

5) Wycieczka szkolna: Wyjazd do Poznania
Zgodnie z zapisami zawartymi w Karcie wycieczki wycieczka odbyta sig w dniu 12. 10 2016. Byla

© . to wycieczka jednodniowa. W wycieczce mialo udziat 25 uczestnikdéw. Na wycieczkg uczestnicy

wycieczki udali sie PKP i srodkami komunikacji miejskiej. _
Celem wycieczki bylo rozwijanie zainteresowan, przestrzeganie zasad bhp w podrézy
integracja grupy klasowej.
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Karta wycneczkl zawiera mformaqe 0 wyc:eczce zgadne z Rozporzadzeniem.

. Do dokumentacji wycieczki - dotgczono réwnie: Oéwiadczenie k:erownlka wycieczki
i opiekunéw -grup wycieczkowych. Odwiadczenie to jest 'niezgodne z tredcia zawartq'
w . Rozporzadzeniu - jednak WEg Audytora moie spefnlaé funkcje przewndznana przeplsaml
Rozporzadzema - -
Do dokumentacji doiaczono réwniez liste uczestmkow wycieczki. _

Do dokumentac;n dotagczono dokument ,Rozliczenie”. Z uwagi na tresc tego dokumentu brak -
jest mozliwosci pownqzanla g0 z wycieczka do dokumentaqa ktdrej zostat podtqczony

Zgodnile z zapisami tego ,Rozliczenia” zebrano kwote 1080 z1. Po 24,45 zt — skad takle kwoty'-’
24,45 2t x 25 ucznidw = 611,25 21, Wg Rozliczenia wydano: 336 52 zf na bilety PKP, 69 na bilety
MPK, 140 zt na lekcje muzealng i 360 2t na Karme!kowo co dafo kwote 905,52 (wskazanq :
w Rozliczeniu). Pozostata kwota 174,48 zostala przekaza na na fundusz klasowy Z przeznaczeniem
na wyjazd na basen zgodme z ustaleniami Rady Rodzicow. SR

Kolejny nadesiany dokument Rozliczenia Jest nieczytelny (na dokumencze zeskanowano'
dowod wplaty) ' '

Wg wyjasnient Klerownlka audytowanej jeanStkl :
_ »Rozliczenie wycieczki byto przygotowane na odwrocie listy uczestnikow. Krerowmk wycreczk:
dop:safa date wycreczk: 24 uczestnikow x 45 24 = 1080 zf ” ' - '

Odpomedz Audytora , . .
' Audytor przyjmuje wyjasnienia ziozone przez Dyrektora jednostki. Nie Zzmienia to jednak faktu,
iz ,Rozliczenie” ‘zalgczone do dokumentacji wycieczki jest nlecz_ytelne i w opinii Audytora nie
spefnia wafunkéw pona Iajqcvch na stwierdzenie, iz wycieczka zostata rozliczona prawidiowo..

6} Wycneczka szkoina Wyjazd Tréjmiasta i Malborka

Zgodnie 2 zapisami zawartymi w Karcie wycieczki wycieczka odbyta sue w dmu 17-19.06. 2015
‘Byla to wycieczka trzydniowa. W wycieczce miato wzigt udziat 30 uczestnikéw. Do Tréjmiasta
i Malborka uczestnicy wycieczki udali sie autokarem Przy orgamzaql wyc:eczkl uczestmczyta Firma -

o Turystyczna Szlak.

Celem wycieczki byla integracja - zespoiow klasowych ksztaitowame zasad wspéfzycna
'w zespole, ksztaItowame kuttury turystykl poszerzanle wiedzy zdobytej na lekqach przyrody'
i historit. Do : :

- Karta wycieczki zaw:era mfcrmaqe o wycueczce zgodne z Rozporzqdzen:em

Do dokumentacji wycieczki do’faczono Harmonogram wycieczki. Harmonogram wyc1eczk|-l
zostat sporzqdzony zgodnie(z mewuelkim wythkiem) z wymogami Rozporzqdzema Harmonogram
- zostal podpisany przez Dyrektora Szkoty. : :
' Do . dokumentaqu wymeczk: dolgczano ‘rowniez - O$wiadczenie . kierownika wycieczki
i opiekundw grup wycieczkowych. Oswiadczenie to jest niezgodne 1z trescig zawarta-"
~w Rozporzadzeniu - jednak WEg Audytora moze spefmaé funkcje przemdz:ana przeplsaml" :
.Rozporzqdzema : : : : ,

Do dokumentac;n dofaczono réwniez liste uczestmkow wycreczkl 30 uczestnékéw. -
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Jako zafaczniki majgce by¢ programem wycieczki potraktowano ofertq programowa wymeczkl
przedstawiong przez firme FT Szlak. _ : '

W dokumentacji wycieczki znajduje sie ,Rozliczenie wycieczki”. Wg tego ,Rozliczenia” na
wycieczke pojechaio 30 ucznibw. 24 uczniow zaptacito po 535 zt, 6 po 35 zt — reszta naleinosci
zostata pokryta przez OPS w Nowym Tomyélu. Wysokos$é $rodkéw wpiaconych przez uczniow to
13.050 zt.

Zgodnie z umowa zawarta z firmag FT Szlak na wyueczke mtafo jechad 29 uczniow, Pelny koszi
wycieczki mial wynied¢ 15.515 z4. Do umowy nie zawarto Aneksu, w ktdrym zwiekszono I:czbe
uczniow bioracych udziat w wycieczce.

Uwaga Audytora: :

W sektorze finansdw publicznych obowigzuje ogdina zasada pisemnego potwierdzania
zawartych umow. Niezaleinie od istnienia w umowie zapiséw zobowiqzujgcych do pisemnego
potwierdzania zmian w nief dokonan ych, w przypadku gdy strong umowy jest jednostka naleéigeca
do sektora finanséw publicznych wszelkie zmiany umowy powinny byc" potwierdzane na pismie
czyli w formie Aneksu do umowy., '

Do dokumentacji dofaczono takize fakture 37/2015 opiewajaca na kwote 12,340 + 500 zt
z2aliczki oraz fakture 38/2015 opiewajgeq na kwote 210 zt. taczna kwota do zaplacenla ze $rodkdw
zebranych od ucznidw to 13.050 zt

Faktury za organizacje wycieczki zostaly wystawione przez inny podmiot (P&B sp. z 0.0) niz
firma z ktéra zostata podpisana umowa o organizacje wycieczki (Firma Turystyczna Szlak).

Zgodnie z informacjémi przekazanymi przez Kierownika audytowanej jednostki:
»RoZnica w podmiocie podpisujigcym fokture oraz w wystawiojgcym faoktury wynika z faktu, i
wiasciciel na przefomie roku 2014-2015 zmienit firme”,

Odpowiedi Audytora:
Biorgc pod uwage informacje otrzymane przez Dyrektora Szkoly oraz informacje

- i oswiadczenie ztozone przez podmiot wspoforga nizujacy wycieczke Audytor uznal przedstawione

wyjasnienia za wystarczajace.

.7) Wycieczka szkolna: Wyjazd do Poznania i Szreniawy.

Zgodnie 2 zapisami 2awartymi w Karcie wycieczki wycieczka odbyta sie w dniu 28.09.2016. Byta
to wycieczka jednodniowa. W wycieczce mialo wzuac udziai 18 uczestnikow. Na wycneczke
uczestnicy wycieczki udali sie busem, :

Celem wycieczki byio poznawanie wiedzy dotyczqcej ro!mctwa poznawanie kultury i historii
Polski, poznawanie zasad bezplecznego i kulturalnego zachowania su: w miejscach publlcznych
integracia grupy klasowe;j.

Karta wycieczki zawiera informacje o wycieczce zgodne z Rozporzadzeniem.

Do dokumentacji wycieczki doiaczono Harmanogram wycieczki. Harmonogram wycieczki
zostat sporzadzony (z niewielkim wythklem) zgodnie z wymogami Rozporzadzenla
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" Do dokumentacji wycieczki dotaczono réwniez Oéwnadczeme k;erowmka wycneczks
i opiekunéw . grup wycieczkowych. Oéwiadczenie to jest. n:ezgodne z trescia zawarty
w Rozporzadzeniu - 1ednak WEg Audytora moze speinxaé funkcie przewidziang przeplsama
Rozporzqdzema ' .
Do dokumentaql do!aczono réwmez Easte uczestmkéw WYCIECZkI _
w dokumentaql wycieczKi brak jest jakiegokolwiek rozliczenia fmansowego i dokumentow
potWierdzajqcych fakt dokonania wydatkdw zquanych ze zrea[izowanq wycieczka. Brak jESt -
mozliwoscei oceny prawidtowoéci finansowania wycieczki. S
Po przesiamu Arkusza ustaler audytowana jednostka dostala ,Rozliczenie wycieczki do
Szreniawy i do Poznania” z ktérego wynika, iz w wycieczce wziglo udzial 18 uczestnikéw, catkowity
koszt wynidst 1080 zt {18x60 z1), koszt przejazdu -~ 550 zt, 266 2t - bilety do muzeum Szreniawa, .

-112zt - bilety do muzeum Czerwiec’56. Reszta zebranej kwoty 152 zt zostata przekazana uczniom.

Do dokumentacji do{aczono potwuerdzeme zaplaty za zwiedzanie Muzeum’ Powstania

~ Poznatiskiego — Czerwiec 1956 wystawione przez Kierownika Muzeum oraz oﬁmadczeme

Kierownika wycieczki o zagubieniu’ dokumentow ksnegowych wyaeczkn i braku mozl;woéc:
odtworzenla czesci z nich.

8) Wycieczka szkolna Wwazd do Poznania _ : :

- Zgodnie 2 zapisami zawartymi w Karcie wycieczki wycieczka odbyta sig w dniu 26. 10 2016. Byla
to wycieczka jednodniowa. W wycieczce miato wzaqé udziat 23 uczestnikéw. Na- wycsecqu
uczestnicy wycieczki udali sie autokarem. e

Celem wycieczki bylo udziat w lekgji muzealne; ,,Tajemmce instrumentéw muzycznych"
zintegrowanie wiedzy uczniéw z dnedzmy muzyk: zapornanie z roznymi rodzajams instrumentéw -
muzycznych {...) :

Karta wycieczki 2awiera informacje o wycieczce zgodne z Rozporzadzeniem. - ‘

Do dokumentacji wycieczki dofgczono Harmonogram wycieczki. Harmonogram wyueczkl
zostal sporzqdzony zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Do dokumentacii wycueczkl dotaczono
réwniez O$wiadczenie kierownika wycieczki i opiekundw grup wycneczkowych

Do dokumentacji dotgczono réwniez listg uczestnikow wycieczki.

Do dokumentacji dolaczono dokument ,Rozliczenie” Wg zap:sow zawartych na Rozhczen:u

‘w wycieczce wziglo _udzial~22 a nie 23 ucznidw jak to wskazano w Karcie wycieczki i lidcie
uczestnikéw wycieczki. Zgodnie z Rozliczeniem podczas wycieczki wydatkowana 500 zt na

wynajem autokaru, 308 na bilety wstepu do Rogalowego Muzeum oraz 286 zl na Bluhry'
Poznanskie legendy w 6D. W zwigzku z faktem zmiany programu wycieczki — hie zawinionym przez
jej organizatorow, zebrana kwata {uczniowie poczatkowo wpiacm po 39 zi) zostata zwiekszona o
kwote 9,74 2t na ucznia. - _

Do dokumentacji dofaczono potwierdzenie wynajmu autokaru 2a kwote 500 zi, paragon

potw;erdzajacy zakup baletow stepu na Blubry — 286 zt oraz pokwnowame zakupu blletow wstqpu
"do Rogalowego Muzeum. — 308 zt.

_ Od uczestnikéw wycieczki — zgodnie 2 informacjami z Rozllczema zebrano kwote 1072 28 zt.

Udokumentowano wydatki na kwotg 1094 zt.

‘Zgodnie 2 wyjaénieniami zloiohymi przez Kierownika jednostki:
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JKoszty Wycieczki kalkufowane byty na 23 osoby. Jednak jedna uczennica Nadia Antoniewicz
rozchorowata sie i nie pojechafo. Kierownik Wycieczki zwrdcita jef kwote zg mezakup:one bilety.
Uczennica ta poniosfa jednak koszty transportu.” :

Odpowmdz Audytora. ,
Audytor przyjmuje zioione wyjasmema

3.3  Ocena mechanizméw kontrolnych _ _
Dla zapeWnienia prawidtowosci funkcjonowania obszaru Zwigzanego z organizacjy wycieczek

szkolnych przez jednostki o$wiatowe Gminy Nowy Tomyél zaprojektowano i wdroiono trzy

mechanizmy kontrolne: '

~ 1. Karty wycieczek.

2. Harmonogramy wycieczek.

3. Rozliczenia finansowe wycieczek

Biorge pod uwage wyniki przeprowadzonego zadania audytowego Audytor wewnegtrzny
stwierdzi, iz zaprojektowane dla danego obszaru.Iﬁechanizmy kontrolne s wystarczajace dla
zapewnienia prawidtowosci jego funkcjonowania. Jednak majac na wezgledzie stwierdzone
uchybienia stwierdzit, iz nalezy dokonaé modyfikacji metod i Srodkéw nadzoru nad sporzgdzaniem
harmonograméw  wycieczek, procesem gromadzenia i przechowywania dokumentéw
finansowych oraz procesem rozliczer finansowych wycieczek, ‘

4, Uchybienia

Niezgodne z przepisami sporzadzanie harmonograméw wycieczek, .
Brak aneksdw do umow w przypadku zmlany liczhy uczestnikdéw wycieczki i zmiany kosztu .
wycieczki. ‘

3. Dokumentacja wycieczki sporzadzona w sposob znacznie - utrudmajacy moziiwoéc

- weryfikacji iloci uczniéw hioracych udzial w wycieczce. _
4, Rozliczenie finansowe wycieczki sporzadzone w sposéb nieczytelny, brak motliwosci

weryfikacji wysokosci zebranej kwoty i poniesionych wydatkdw. '

5. Brak wskazania celu wydatkowania rodkéw finansowych na dokumentach ksiegowych.

5. Zalecenia ' :

1. Sporzadzanie dokumehtécji zwigzanej z organizacja wycieczki w sposc’:b przewidziany
w przepisach prawa.
Karty wycieczek i harmonogramy powinny zawierad wszystk.re przewrdz:ane przepisami
Rozporzqdzema elementy Do dokumentacji wycieczki powinny byc¢ dochzane wszystkie
przewrdz:ane przeprsamz 'pmwa i wskazane -w doktrynie reguiamrny, programy,
dokumenty ksiegowe, dokumenty rozliczeniowe, itd.
Dokumenty te:powinny by¢ przechowywane w ,Karcie wycieczki ..”. ,Karta wycieczki
powinna przyjgc forme teczki z wszystkimi niezbednymi dokumentami.
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2. Zmlany umdw o organizacje wycieczki szkolnej powinny byé dokonywane poprzez
-podpisywanie wiasciwych - aneksdw, tak aby wyaeczkl realizowane byiy zgodnle
z obowigzujgcymi postanowieniami kontraktowymi. _ S : o

3. Opracow_ame i wprowadzenie do stosowania ,Rozliczenia wycieczki 'szko[néj”u

' Rozliczenie takie powinno zawierac informacje o wszystkich #rédiach przychoddw — Srodki '
pienieine wp{acone przez uczniéw, srodki pienigine przekazane przez inne podm:oty
Rozhczeme powinno takie zawierad oprs sposobu wydatkowama srodkéw ze wskazaniem

" np. wspdforganizatora (firmy turystycznej), rodzaju dokumentéw wydatkowych itp.

Na Rozliczeniu wycieczki  kierownik . wycieczki powm:en wskaza¢  sposdb  zwrotu
: ewentualnej nadptaty ze strony uczestnikéw fub’ dodatkowej wpfaty w przypadku
: zwn:kszema kosztéw realizacji programu wycieczki. A :

- (przyktadowy wzdr rozliczenia znajduje sie w miesigczniku ,, Dyrektor Szkcfy nr 5/2013")

4, Gromadzenie | przechowywanle kompletu dokumentow potw:erdzajacych pozyskanle
érodkéw fmansowych przeznaczonych na organizacje wycieczki oraz dokonywame
wydatkow pon:esmnych W Czasie jej reahzaql {umdw, faktur, rachunkéw biletéw i innych).

. 5, Dokumenwr zwigzane 2z organizacjia wycieczek przechowywaé przez okres wskazany
w Wzorcowym jednolitym rzeczowym wykazle akt dla szkofy

Uwaga Audytora
Biorge pod uwage wage i |!osé stwuardzonych uchybuen na[ezaioby rozwazyc stworzenle ‘
jednolitego systemu organizacji wycieczek squlnych w Gminie. Podmiotem odpowiedzialnym
za stWorzenie-takiego 'syster'nu, przygotowanie zasad organizacji wycieczek, obowigzkéw
zwigzanych z tworzeniem | przechowywaniem dokumentacji oraz obowiqikéw zwiq’z'anych
z rozliczaniem wycieczek mogtoby byc w przypadku j jego utworzenia Centrum Ustug Wspdinych.
cuw mogfoby takze petni¢ funkcje nadzorcze i kontrolne w stosunku do zadan zquanych
z organlzaqa wymeczek reahzowanych przez ;ednostkz ofwiatowe.

N Pouczeme :
 Audytowany, w termeme 14 dni kaiendarzowych od dnia otrzymanla sprawozdania, ustala sposéb i termin realizacji zalecess
oraz wyznacza osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen, powiadamiajac o tym na pi$mie kierownika komdrki audytu

- wewngtrznego i kierownika jednostki. W przypadku odmowy realizacji zalecen audytowany przedstawia, w terminie 7 dni

kalendarzowych od dnia- otrzymania sprawozdania, pisemne stanowisko - kierownikowi jednostki -i audytorowi :
wewngtrznemu. W przypadku, odmowy realizacji zalecer kierownik jednostki pode;muje decyzje dctyczqca rea!uzacjuzaleceﬁ
informujac o tym audytowanego i kterowmka komérki audytu wewnetrznego.

05.07.2017r."

data sporzqdzenia wstepnych ustales

~ AUDYTOR WEWNETRZNY
GIA nr 120833(CGAP nr 1619

Tomdse Dibtstwy

bodpfs Audytora Wewnetrzne
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