Formularz Nr 1 PP-IV-18

URZAD MIEJSKI W NOWYM TOMYSLU
ul. Poznanska 33, 64- 300 Nowy Tomysl

Tel. 061 44 26 600 Fax 061 44 22 754

urzad@nowytomysl.pl www.nowytomysl.pl

KARTA USLUGI

Nazwa ushugi :

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO DLA OSOBY K TORA
UKONCZYtA 18 LAT

Sposob zalatwienia
sprawy :

Wydanie dowodu osobistego

Wymagane dokumenty :

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci papierowej lub
formie elektroniczne;j

2. Jedna fotografia — wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku, na papierze fotograficznym lub papierze
fotograficznym przeznaczonym do drukarek, kolorowa, o wymiarach
35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym
o$wietleniem, majaca dobrag ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor
skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czgsci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca
wyraznie oczy, zwlaszcza zZrenice, z widocznymi brwiami 1
przedstawiajaca osobg w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w
pionie, bez nakrycia glowy i1 okularéw z ciemnymi szklami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wilosami, z naturalnym
wyrazem twarzy 1 zamknigtymi ustami

3. Dopuszcza si¢ fotografie:

* przedstawiajacg osobg w okularach z ciemnymi szktami. W takim
przypadku do wniosku =zalacza si¢ rowniez orzeczenie o
niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o
stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z
powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o
rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych

* w nakryciu glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do
wniosku zalgcza si¢ zaSwiadczenie o przynaleznosci do
wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej
Polskiej

4. Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zalacza si¢ plik
zawierajacy fotografie¢ o wymiarach co najmniej 492x610 pikseli 1
wielkosci nie przekraczajacej 2,5 MB



http://www.nowytomysl.pl/
mailto:urzad@nowytomysl.pl

Optaty :

Brak

Termin zalatwienia
sprawy :

30 dni od dnia ztozenia wniosku. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony.

Tryb odwotawczy :

Od decyzji w sprawie odmowy wydania dowodu osobistego przystuguje
stronie odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem
Burmistrza w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji

Optata za odwolanie :

Brak

Podstawa prawna :

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych ( Dz. U. z
2017r., poz. 1464 ze zmianami )

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych z dnia 29 stycznia
2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego i1 trybu postepowania w
sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu ( Dz. U. z 2015r., poz. 212 ze zmianami )

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz o zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych ( Dz. U. z 2018r.,
poz. 511 ze zmianami)

4. Ustawa z 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz. U. z2017r., poz. 1219 ze zmianami )

5. Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne ( Dz. U. z 2017r., poz. 570 )

Jednostka odpowiedzialna :

Wydziatl Spraw Obywatelskich

Osoba zatatwiajgca sprawe
1 miejsce jej zalatwienia :

Inspektor ds. dowodow osobistych - Anna Gaudenzi
budynek A, parter, pok. 1 tel. 61 44 26 616

Uwagi :

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sklada si¢ osobiscie lub w
postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP w organie
dowolnej gminy.

Dla osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej pod wiadza
rodzicielskg, w imieniu ktérej wniosek sktada opiekun prawny w
obecnosci tej osoby.

Dla osoby ubezwtasnowolnionej czg¢§ciowo, w imieniu ktérej wniosek
sktada kurator w obecnosci tej osoby.

W przypadku gdy wniosek jest sktadany w postaci elektronicznej,
tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego
potwierdza si¢ przy odbiorze dowodu osobistego.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie s3 zgodne z danymi
zawartymi w RDO lub rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu
wyjasnienia zgda¢ od wnioskodawcy skroconego odpisu polskiego aktu
urodzenia albo aktu malzenstwa lub orzeczenia sadu w przypadku
niezgodnos$ci danych osobowych oraz dokumentu poswiadczajacego
obywatelstwo polskie.

O niemoznos$ci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego
spowodowanej choroba, niepelnosprawnoscig lub inng nie dajaca si¢
pokona¢ przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktéry
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze
okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

Dowodd osobisty odbiera si¢ osobiScie w siedzibie organu gminy, w
ktorym zostat ztozony wniosek.




Dowdd osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej catkowicie
niepozostajagcej pod wiadza rodzicielska odbiera opiekun prawny w
obecnosci tej osoby, chyba ze byla przy sktadaniu wniosku w siedzibie
organu gminy.

Dowdd osobisty wydany osobie ubezwtasnowolnionej czgsciowo odbiera
kurator w obecnosci tej osoby, chyba ze byla przy sktadaniu wniosku w
siedzibie organu gminy.

Dowod osobisty dla osoby, ktorej wniosek zostal przyjety w miejscu jej
pobytu z uwagi na jej chorobe, niepelnosprawnos$¢ lub inng nie dajaca si¢
pokona¢  przeszkode odbiera  pelnomocnik legitymujacy  sie
pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania jego odbioru.
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